
 

 
 

3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

Об утверждении  административ- 

ных регламентов предоставления 

государственных услуг Департа- 

ментом социальной защиты насе- 

ления города Москвы 

 

 

     В целях  реализации  Федерального  закона  от 27 июля 2010 г. 

N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и  муници- 

пальных  услуг",  постановления  Правительства Москвы от 15 ноября 

2011 г. N 546-ПП "О предоставлении государственных и муниципальных 

услуг  в  городе Москве" и предоставления государственных услуг по 

социальной защите населения  города  Москвы  Правительство  Москвы 

постановляет: 

     1. Утвердить: 

     1.1. Административные регламенты предоставления государствен- 

ных услуг по социальной поддержке женщин в связи с  беременностью, 

родами и уходом за ребенком, семей с детьми: 

     1.1.1. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление пособия по беременнос- 

ти и родам" (приложение 1). 

     1.1.2. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление единовременного  посо- 

бия женщинам,  вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние 

сроки беременности" (приложение 2). 

     1.1.3. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление дополнительного  посо- 

бия по беременности и родам" (приложение 3). 

     1.1.4. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление единовременного посо- 

бия женщинам,  вставшим на учет в медицинских  учреждениях  города 

Москвы в срок до 20 недель беременности" (приложение 4). 
 

 

                              - 2 -                               

 

     1.1.5. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление единовременного посо- 

бия при рождении ребенка" (приложение 5). 

     1.1.6. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление  дополнительного  еди- 

новременного  пособия  в связи с рождением ребенка молодым семьям" 

(приложение 6). 



     1.1.7. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление единовременной компен- 

сационной выплаты на возмещение расходов в связи с рождением (усы- 

новлением) ребенка" (приложение 7). 

     1.1.8. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление единовременной компен- 

сационной  выплаты  на возмещение расходов в связи с рождением од- 

новременно трех и более детей" (приложение 8). 

     1.1.9. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление  ежемесячного  пособия 

по уходу за ребенком" (приложение 9). 

     1.1.10. Административный регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление ежемесячной компенса- 

ционной выплаты на детей в возрасте до полутора  лет"  (приложение 

10). 

     1.1.11. Административный регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление ежемесячной компенса- 

ционной выплаты нетрудоустроенной женщине,  уволенной  в  связи  с 

ликвидацией  организации  в  период  отпуска по уходу за ребенком" 

(приложение 11). 

     1.1.12. Административный  регламент  предоставления государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление  ежемесячного  пособия 

на ребенка" (приложение 12). 

     1.1.13. Административный регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление единовременного посо- 

бия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по 

призыву" (приложение 13). 

     1.1.14. Административный регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги  "Назначение и предоставление ежемесячного пособия 

на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву" 

(приложение 14). 
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     1.1.15. Административный регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление ежемесячной компенса- 

ционной выплаты лицу,  занятому уходом за  ребенком-инвалидом  или 

инвалидом с детства в возрасте до 23 лет" (приложение 15). 

     1.1.16. Административный регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги "Назначение и предоставление ежемесячной компенса- 

ционной выплаты на ребенка в возрасте до 18  лет,  проживающего  в 

семье, в которой оба или единственный родитель не работают и явля- 

ются инвалидами I или II группы (или имеют III или II степень  ог- 

раничения способности к трудовой деятельности)" (приложение 16). 

     1.2. Административные регламенты предоставления государствен- 

ных услуг по социальной поддержке многодетных семей: 

     1.2.1. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной  услуги  "Оформление  и  выдача  Удостоверения многодетной 

семьи города Москвы и его дубликата" (приложение 17). 

     1.2.2. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Назначение и предоставление ежемесячной  компенса- 

ционной  выплаты  матерям,  родившим 10 и более детей и получающим 

пенсию" (приложение 18). 

     1.2.3.Административный регламент предоставления государствен- 

ной услуги "Назначение и предоставление ежегодной  компенсационной 

выплаты на приобретение комплекта детской одежды для посещения за- 



нятий на период обучения" (приложение 19). 

     1.3. Административные регламенты предоставления государствен- 

ных услуг по предоставлению информации социально-правового  харак- 

тера: 

     1.3.1. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Выдача справки о факте получения,  о размере посо- 

бий, компенсаций и других социальных выплат либо выдача справки  о 

неполучении указанных выплат" (приложение 20). 

     1.3.2. Административный  регламент  предоставления  государс- 

твенной услуги "Выдача справки о праве на государственную социаль- 

ную стипендию для малообеспеченных студентов" (приложение 21). 

     2. Утвердить  образец  запроса  (заявления) на предоставление 

государственных услуг по административным регламентам, указанным в 

пунктах 1.1.1  -  1.1.16,  1.2.2  - 1.2.3 настоящего постановления 

(приложение 22). 
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     3. Внести изменения в постановление Правительства Москвы от 6 

апреля 2004 г. N 199-ПП "О порядке назначения выплаты дополнитель- 

ного  единовременного  пособия в связи с рождением ребенка молодым 

семьям" (в редакции постановления Правительства Москвы от  17  ав- 

густа 2010 г. N 715-ПП): 

     3.1. Пункт 3 постановления признать утратившим силу. 

     3.2. В пункте 9 постановления слова "первого заместителя Мэра 

Москвы в  Правительстве  Москвы  Швецову  Л.И."  заменить  словами 

"заместителя Мэра  Москвы  в  Правительстве  Москвы   по  вопросам 

социального развития Печатникова Л.М.". 

     3.3. Пункты 3.1.3 и 3.3 приложения 1 к постановлению признать 

утратившими силу. 

     4. Внести  изменения  в постановление Правительства Москвы от 

24 января 2006 г. N 37-ПП "Об утверждении Положения о порядке наз- 

начения  и предоставления денежных выплат семьям с детьми в городе 

Москве" (в редакции постановлений Правительства Москвы от  2  июня 

2009 г.  N  509-ПП,  от 6 апреля 2010 г.  N 277-ПП,  от 19 октября 

2010 г. N 962-ПП): 

     4.1. В пункте 7 постановления слова "первого заместителя Мэра 

Москвы в  Правительстве  Москвы  Швецову  Л.И."  заменить  словами 

"заместителя Мэра Москвы в Правительстве Москвы по вопросам  соци- 

ального развития Печатникова Л.М.". 

     4.2. Подпункт "б" пункта 20 и пункт 21 приложения к постанов- 

лению признать утратившими силу. 

     5. Внести  изменения  в постановление Правительства Москвы от 

13 февраля 2007 г.  N 85-ПП "Об утверждении регламентов подготовки 

документов службами "одного окна" управлений социальной защиты на- 

селения районов города Москвы" (в  редакции  постановлений  Прави- 

тельства Москвы  от  6 мая 2008 г.  N 365-ПП,  от 2 ноября 2010 г. 

N 989-ПП): 

     5.1. Пункты 1.1, 1.5 постановления признать утратившими силу. 

     5.2. В пункте 3 постановления слова "первого заместителя Мэра 

Москвы в  Правительстве  Москвы  Швецову  Л.И."  заменить  словами 

"заместителя Мэра  Москвы в Правительстве Москвы по вопросам соци- 

ального развития Печатникова Л.М.". 

     6. Внести изменения в постановление Правительства  Москвы  от 

29 июня 2010 г. N 539-ПП "О передаче функций по подготовке и выда- 

че документа "Удостоверение многодетной семьи города Москвы" и его 
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дубликата Департаменту социальной защиты населения города Москвы и 

утверждении Регламента подготовки и выдачи по принципу "одного ок- 

на"  документа  "Удостоверение  многодетной семьи города Москвы" и 

его дубликата" (в редакции постановления Правительства Москвы от 2 

ноября 2010 г. N 1002-ПП): 

     6.1. Пункт 2 постановления признать утратившим силу. 

     6.2. В пункте 15 постановления слова "первого заместителя Мэ- 

ра Москвы в Правительстве Москвы Швецову  Л.И."  заменить  словами 

"заместителя Мэра  Москвы в Правительстве Москвы по вопросам соци- 

ального развития Печатникова Л.М.". 

     7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Мэра Москвы  в  Правительстве  Москвы  по  вопросам 

социального развития Печатникова Л.М. 

 

 

 

 

П.п.Мэр Москвы                                         С.С.Собянин 
 

                             Приложение 1 

                             к постановлению Правительства Москвы 

                             от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

              предоставления государственной услуги 

  "Назначение и предоставление пособия по беременности и родам" 

 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление пособия по бере- 

менности и родам" (далее - Регламент) устанавливает последователь- 

ность  и сроки административных процедур (действий) и (или) приня- 

тия решений по предоставлению государственной услуги, осуществляе- 

мые  по запросу (заявлению) физического лица либо его уполномочен- 

ного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление  по- 

собия  по  беременности  и родам" (далее - государственная услуга) 

предоставляется, если обращение за ней последовало не позднее шес- 

ти месяцев со дня окончания отпуска по беременности и родам. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение  и  предоставление  пособия по беременности и 



родам. 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О  государс- 

твенных пособиях гражданам, имеющим детей"; 
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     Приказом Министерства здравоохранения и социального  развития 

Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 1012н "Об утвержде- 

нии Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий 

гражданам, имеющим детей". 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы  (ор- 

ганизации), предоставляющего государственную услугу, государствен- 

ных учреждений города Москвы и  иных  организаций,  участвующих  в 

предоставлении услуги 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу,  - управлений социальной защиты насе- 

ления районов города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства (пребывания,  фактического проживания)  в  городе 

Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными органами Федеральной налоговой  служ- 

бы. 

     2.4.2. Органами государственной  службы  занятости  населения 

города Москвы. 

     2.4.3. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.4. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать женщины, уволенные 

в связи с ликвидацией организаций, прекращением физическими лицами 

деятельности в качестве индивидуальных предпринимателей, прекраще- 

нием полномочий нотариусами,  занимающимися частной  практикой,  и 

прекращением статуса адвоката, а также в связи с прекращением дея- 

тельности иными физическими лицами,  чья профессиональная деятель- 

ность  в  соответствии  с федеральными законами подлежит государс- 

твенной регистрации и (или) лицензированию,  в течение  двенадцати 
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месяцев, предшествовавших дню признания их в установленном порядке 

безработными, из числа: 



     2.5.1. Граждан Российской Федерации,  проживающих на террито- 

рии Российской Федерации. 

     2.5.2. Постоянно проживающих на территории Российской Федера- 

ции иностранных граждан и лиц без гражданства, а также беженцев. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ  о регистрации заявителя (в случае отсутствия 

в документе,  удостоверяющем личность,  отметки о  регистрации  по 

месту жительства в Российской Федерации), а именно один из следую- 

щих: 

     2.7.3.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.3.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.3.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.3.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства (пребывания, фактичес- 

кого проживания). 

     2.7.4. Листок нетрудоспособности. 

     2.7.5. Справка из органов  государственной  службы  занятости 

населения о признании женщины безработной. 

     2.7.6. Выписка из трудовой книжки о последнем  месте  работы, 

заверенная в установленном порядке. 
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     2.7.7. Справка из органа социальной защиты населения по месту 

жительства в другом субъекте Российской Федерации о том, что госу- 

дарственная услуга по месту жительства заявителя  не  предоставля- 

лась  (в  случае  обращения за получением государственной услуги в 

УСЗН района города Москвы по месту  пребывания  либо  фактического 

проживания в Москве). 

     2.7.8. Решение территориальных органов Федеральной  налоговой 

службы о государственной регистрации прекращения физическими лица- 

ми деятельности в качестве индивидуальных предпринимателей,  прек- 

ращения  полномочий нотариусами,  занимающимися частной практикой, 

прекращения статуса адвоката и прекращения деятельности иными  фи- 

зическими  лицами,  профессиональная  деятельность которых в соот- 

ветствии с федеральными законами подлежит государственной  регист- 

рации и (или) лицензированию). 

     2.7.9. Оригинал и (или) заверенная  в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 



тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щем личность заявителя. 

     2.7.10. Документы,  подтверждающие  усыновление  (удочерение) 

ребенка  в случае обращения для предоставления государственной ус- 

луги в связи с усыновлением (удочерением) ребенка  в  возрасте  до 

трех месяцев. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления   государственной   услуги,   указанных  в  подпунктах 

2.7.3.1.  - 2.7.3.3., 2.7.5. (в части справки из органов государс- 

твенной службы занятости населения города Москвы), 2.7.8. и 2.7.9. 

настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 
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                Услуги, необходимые и обязательные 

            для предоставления государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок предоставления государственной услуги  исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 



ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 
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     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

      

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 
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         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 



ется: 

     2.17.1.Решение УСЗН района города Москвы о назначении пособия 

по беременности и родам (далее - решение  о  предоставлении  госу- 

дарственной услуги). 

     2.17.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении пособия по беременности и родам (далее - решение об отказе в 

предоставлении государственной услуги). 

     2.18. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 
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     2.19.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения  о  доступных  мерах  социальной  поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 



     2.19.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

     

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 
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     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполне- 

        ния административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 



следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 
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     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

      

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     3.4. Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4.1. Осуществляет прием запроса и  документов,  необходимых 

для предоставления государственной услуги, в соответствии с Едины- 

ми требованиями. 

     3.4.2. Комплектует запрос и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.5. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.6. Результатом административной процедуры являются: 

     3.6.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.6.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.7. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.8. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 
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     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.9. Проводит анализ сведений, содержащихся в запросе, предс- 

тавленных документах,  и сведений,  полученных в результате межве- 

домственного информационного взаимодействия, и устанавливает нали- 



чие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.10. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.11. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.12. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.13. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.14. Результатом административной процедуры являются: 

     3.14.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.14.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги с  внесе- 

нием  сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр либо 

        об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.15. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.16. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.17. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 
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     3.18. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.19. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.20. Результатом административной процедуры является: 

     3.20.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.20.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.20.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

Передача в  кредитные  организации  (либо  организации федеральной 

почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) зая- 

вителю документов и (или) информации,  подтверждающих отказ в пре- 

                доставлении государственной услуги 

 

     3.21. Основанием для начала административной процедуры  явля- 



ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.22. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.23. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.23.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.23.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.24. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.25. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 
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     3.26. Результатом административной процедуры является: 

     3.26.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.26.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

      

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

      

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

  УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 



Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                             Приложение 2 

                             к постановлению Правительства Москвы 

                             от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

 единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских 

             учреждениях в ранние сроки беременности" 

 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление  единовременного 

пособия  женщинам,  вставшим  на  учет в медицинских учреждениях в 

ранние сроки беременности" (далее - Регламент) устанавливает  пос- 

ледовательность  и  сроки  административных  процедур (действий) и 

(или) принятия решений по предоставлению  государственной  услуги, 

осуществляемые  по  запросу  (заявлению) физического лица либо его 

уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еди- 

новременного пособия женщинам,  вставшим на учет в медицинских уч- 

реждениях в ранние сроки беременности"  (далее  -  государственная 

услуга)  предоставляется,  если  обращение  за  ней последовало не 

позднее шести месяцев со дня окончания отпуска по  беременности  и 

родам. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение и предоставление единовременного пособия жен- 

щинам,  вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние  сроки 

беременности. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 



соответствии с: 

     Федеральным законом  от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О государс- 

твенных пособиях гражданам, имеющим детей"; 

     Приказом Министерства  здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 1012н "Об утвержде- 

нии Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий 

гражданам, имеющим детей". 

 

   Наименование органа исполнительной власти города Москвы  (орга- 

низации), предоставляющего государственную услугу, государственных 

учреждений города Москвы и иных организаций, участвующих в предос- 

тавлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту  жительства  (пребывания,  фактического проживания) в городе 

Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными  органами Федеральной налоговой служ- 

бы. 

     2.4.2. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.3. Органами  государственной  службы  занятости населения 

города Москвы. 

     2.4.4. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 
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                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать женщины,  вставшие 

на  учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности (до 

двенадцати недель),  уволенные в связи с ликвидацией  организаций, 

прекращением  физическими лицами деятельности в качестве индивиду- 

альных предпринимателей,  прекращением полномочий нотариусами, за- 

нимающимися частной практикой,  и прекращением статуса адвоката, а 

также в связи с прекращением деятельности иными физическими  лица- 

ми, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральны- 

ми законами подлежит государственной регистрации и (или)  лицензи- 

рованию,  в течение двенадцати месяцев, предшествовавших дню приз- 

нания их в установленном порядке безработными, из числа: 

     2.5.1. Граждан Российской Федерации,  проживающих на террито- 

рии Российской Федерации. 

     2.5.2. Постоянно проживающих на территории Российской Федера- 

ции иностранных граждан и лиц без гражданства, а также беженцев. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 



Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ  о регистрации заявителя (в случае отсутствия 

в документе,  удостоверяющем личность,  отметки о  регистрации  по 

месту жительства в Российской Федерации), а именно один из следую- 

щих: 

     2.7.3.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.3.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.3.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.3.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 
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управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства (пребывания),  а также 

фактическое проживание. 

     2.7.4. Справка  из женской консультации либо другой медицинс- 

кой организации о постановке на учет в срок до 12 недель  беремен- 

ности. 

     2.7.5. Листок нетрудоспособности. 

     2.7.6. Справка  из  органов  государственной службы занятости 

населения о признании женщины безработной. 

     2.7.7. Выписка  из  трудовой книжки о последнем месте работы, 

заверенная в установленном порядке; 

     2.7.8. Справка из органа социальной защиты населения по месту 

жительства в другом субъекте Российской Федерации о том, что госу- 

дарственная  услуга по месту жительства не предоставлялась (в слу- 

чае обращения за получением государственной услуги в  УСЗН  района 

города  Москвы  по месту пребывания либо фактического проживания в 

городе Москве). 

     2.7.9. Решение  территориальных органов Федеральной налоговой 

службы о государственной регистрации прекращения физическими лица- 

ми деятельности в качестве индивидуальных предпринимателей,  прек- 

ращения полномочий нотариусами,  занимающимися частной  практикой, 

прекращения  статуса адвоката и прекращения деятельности иными фи- 

зическими лицами,  профессиональная деятельность которых  в  соот- 

ветствии  с федеральными законами подлежит государственной регист- 

рации и (или) лицензированию. 

     2.7.10. Оригинал  и  (или) заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя. 



     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. Документы,  необходимые для предоставления государствен- 

ной услуги и указанные в подпунктах 2.7.3.1.  - 2.7.3.3.,  2.7.6., 

2.7.9.  и 2.7.10 настоящего Регламента,  представляются заявителем 

или уполномоченным лицом для предоставления государственной услуги 
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"Назначение  и  предоставление  пособия по беременности и родам" в 

соответствии с Административным регламентом  предоставления  госу- 

дарственной  услуги  "Назначение и предоставление пособия по бере- 

менности и родам". 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     Государственная услуга предоставляется одновременно с предос- 

тавлением  государственной услуги "Назначение и предоставление по- 

собия по беременности и родам",  если запрос на предоставление го- 

сударственной услуги и документ, указанный в подпункте 2.7.4. нас- 

тоящего Регламента предоставляются одновременно с запросом и необ- 

ходимыми  документами  на  предоставление  государственной  услуги 

"Назначение и предоставление пособия по беременности и родам". 

     В случае  предоставления указанного документа позднее,  госу- 

дарственная услуга предоставляется в срок не позднее  10  дней  со 

дня регистрации запроса на предоставление государственной услуги и 

документа, указанного в подпункте 2.7.4. настоящего Регламента. 

     2.11. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 
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     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 



     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 
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     2.15.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги подписывается начальником УСЗН района города Москвы и  выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 



 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о  назначении  еди- 

новременного пособия женщинам,  вставшим на учет в медицинских уч- 

реждениях в ранние сроки беременности (далее - решение  о  предос- 

тавлении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении  единовременного пособия женщинам,  вставшим на учет в меди- 

цинских учреждениях в ранние сроки беременности (далее  -  решение 

об отказе в предоставлении государственной услуги). 

     2.18. Документ и (или)  информация,  подтверждающие  отказ  в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 
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     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код  льготной категории по справочнику льготных ка- 

тегорий Базового регистра. 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения  о  доступных  мерах  социальной  поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 



     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 
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     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения о предоставленных мерах социальной поддержки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 
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     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 



с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения,особенности выполне- 

        ния административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Передача в кредитные организации (либо организации фе- 

деральной почтовой связи) выплатных документов или выдача (направ- 

ление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих от- 

каз в предоставлении государственной услуги. 

 

Прием (получение) запроса и документов  (информации),  необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 
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     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 



ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 
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     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги с  внесе- 

нием  сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр либо 

        об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом    административной   процедуры   является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 



Передача в  кредитные  организации  (либо  организации федеральной 

почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) зая- 

вителю документов и (или) информации,  подтверждающих отказ в пре- 

                доставлении государственной услуги 
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     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 
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     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 



УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                             Приложение 3 

                             к постановлению Правительства Москвы 

                             от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

         дополнительного пособия по беременности и родам" 

 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной  услуги "Назначение и предоставление дополнительного 

пособия по беременности и родам" (далее - Регламент) устанавливает 

последовательность  и сроки административных процедур (действий) и 

(или) принятия решений по предоставлению  государственной  услуги, 

осуществляемые  по  запросу  (заявлению) физического лица либо его 

уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление  до- 

полнительного  пособия по беременности и родам" (далее - государс- 

твенная услуга) предоставляется, если обращение за ней последовало 

не  позднее шести месяцев со дня окончания отпуска по беременности 

и родам. 

      

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение и предоставление дополнительного  пособия  по 

беременности и родам. 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 



 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 
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     Постановлением  Правительства  Москвы  от  24 января 2006 г. 

N 37-ПП "Об утверждении Положения о порядке назначения  и  предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

      

Наименование органа исполнительной власти города Москвы (организа- 

ции), предоставляющего государственную услугу, государственных уч- 

реждений  города Москвы и иных организаций,  участвующих в предос- 

                         тавлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными  органами Федеральной налоговой служ- 

бы. 

     2.4.2. Органами  государственной  службы  занятости населения 

города Москвы. 

     2.4.3. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать женщины, уволенные 

в  связи  с ликвидацией организации либо прекращением деятельности 

работодателем - физическим лицом,  в течение 12 месяцев, предшест- 

вовавших дню признания их в установленном порядке безработными, из 

числа граждан Российской Федерации,  иностранных граждан и лиц без 

гражданства, зарегистрированных органами регистрационного учета по 

месту жительства в городе Москве. 
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     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 



     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Листок нетрудоспособности. 

     2.7.4. Справка из органов  государственной  службы  занятости 

населения города Москвы о признании женщины безработной. 

     2.7.5. Выписка из трудовой книжки о последнем  месте  работы, 

заверенная в установленном порядке. 

     2.7.6. Решение территориальных органов Федеральной  налоговой 

службы о государственной регистрации прекращения физическими лица- 

ми деятельности в качестве индивидуальных предпринимателей,  прек- 

ращения  полномочий нотариусами,  занимающимися частной практикой, 

прекращения статуса адвоката и прекращения деятельности иными  фи- 

зическими  лицами,  профессиональная  деятельность которых в соот- 

ветствии с федеральными законами подлежит государственной  регист- 

рации и (или) лицензированию. 

     2.7.7. Оригинал и (или) заверенная  в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. Документы,  необходимые для предоставления государствен- 

ной услуги и указанные в подпунктах 2.7.3 - 2.7.7. настоящего Рег- 

ламента,  представляются заявителем или уполномоченным  лицом  для 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

пособия по беременности и родам" в соответствии с Административным 
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регламентом  предоставления  государственной  услуги "Назначение и 

предоставление пособия по беременности и родам". 

      

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

  

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок предоставления государственной услуги  исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  

                      государственной услуги 

 



     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 
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ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 



     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 
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     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

      

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении допол- 

нительного пособия по беременности и родам (далее - решение о пре- 

доставлении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении дополнительного пособия по беременности и родам (далее - ре- 

шение об отказе в предоставлении государственной услуги). 

     2.18. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальны услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 
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     2.19.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 



     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги); 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 
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     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

     

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 



     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполне- 

        ния административных процедур в электронной форме 
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           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

Прием (получение) запроса и документов  (информации),  необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

      

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 
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          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги с  внесе- 

нием  сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр либо 

        об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 
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     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями; 



     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

Передача в  кредитные  организации  (либо  организации федеральной 

почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) зая- 

вителю документов и (или) информации,  подтверждающих отказ в пре- 

                доставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 
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     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

      

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 



тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

      

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений УСЗН райо- 

   на города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц УСЗН 

                       района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 
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почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                             Приложение 4 

                             к постановлению Правительства Москвы 

                             от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

единовременного  пособия женщинам, вставшим на учѐт в медицинских 

   учреждениях города Москвы в срок до 20 недель беременности" 

 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной  услуги "Назначение и предоставление единовременного 

пособия женщинам, вставшим на учѐт в медицинских учреждениях горо- 

да  Москвы  в  срок до 20 недель беременности" (далее - Регламент) 

устанавливает последовательность и сроки административных процедур 

(действий)  и  (или)  принятия решений по предоставлению государс- 

твенной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) физического 

лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 



ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еди- 

новременного пособия женщинам,  вставшим на учѐт в медицинских уч- 

реждениях города Москвы в срок до 20 недель беременности" (далее - 

государственная услуга) предоставляется,  если  обращение  за  ней 

последовало не позднее двенадцати месяцев с месяца рождения ребен- 

ка. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение и предоставление единовременного пособия жен- 

щинам,  вставшим на учѐт в медицинских учреждениях города Москвы в 

срок до 20 недель беременности. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением Правительства Москвы от 24 января  2006  г.  N 

37-ПП  "Об утверждении Положения о порядке назначения и предостав- 

ления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

 

Наименование органа исполнительной власти города Москвы (организа- 

ции), предоставляющего государственную услугу, государственных уч- 

реждений города Москвы и иных организаций,  участвующих в  предос- 

                         тавлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

     2.4.2. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать женщины,  вставшие 

на учет в медицинских учреждениях города Москвы в срок до  20  не- 

дель беременности,  из числа граждан Российской Федерации,  иност- 

ранных граждан и лиц без гражданства,  зарегистрированных органами 



регистрационного учета по месту жительства в городе Москве. 
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     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Справка из медицинского  учреждения  города  Москвы  о 

постановке на учет в срок до 20 недель беременности. 

     2.7.4. Оригинал и (или) заверенная  в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документа, необходимого для пре- 

доставления государственной услуги,  указанного в подпункте 2.7.4. 

настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 
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власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок предоставления государственной услуги  исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  



                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 
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      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

      

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 



города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение  УСЗН  района города Москвы о назначении еди- 

новременного пособия женщинам,  вставшим на учѐт в медицинских уч- 
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реждениях  города Москвы в срок до 20 недель беременности (далее - 

решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении единовременного пособия женщинам,  вставшим на учѐт в  меди- 

цинских учреждениях города Москвы в срок до 20 недель беременности 

(далее - решение об отказе в предоставлении государственной  услу- 

ги). 

     2.18. Документ и (или)  информация,  подтверждающие  отказ  в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальный услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 
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     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения о предоставленных мерах социальной поддержки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2.  Код меры социальной поддержки (указывается 

по справочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

     

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 
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     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 



мещается: 

     2.22.1. На  стендах  в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполне- 

        ния административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 
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     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

Прием (получение) запроса и документов  (информации),  необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

      

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 



 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 
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межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги с  внесе- 

нием  сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр либо 

        об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 
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     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом    административной   процедуры   является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

Передача в  кредитные  организации  (либо  организации федеральной 

почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) зая- 

вителю документов и (или) информации,  подтверждающих отказ в пре- 

                доставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 
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     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

      

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 



осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

      

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений УСЗН райо- 

   на города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц УСЗН 

                       района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 5 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

                                 

 

                   Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

          единовременного пособия при рождении ребенка" 

                                 

                       1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной  услуги "Назначение и предоставление единовременного 

пособия при рождении ребенка" (далее  -  Регламент)  устанавливает 

последовательность  и сроки административных процедур (действий) и 

(или) принятия решений по предоставлению  государственной  услуги, 

осуществляемые  по  запросу  (заявлению) физического лица либо его 

уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еди- 

новременного пособия при рождении ребенка" (далее -  государствен- 

ная услуга) предоставляется,  если обращение за ней последовало не 

позднее шести месяцев со дня рождения ребенка. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 



    

     2.1. Назначение  и предоставление единовременного пособия при 

рождении ребенка. 

    

     Правовые основания предоставления государственной услуги 
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     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О  государс- 

твенных пособиях гражданам, имеющим детей"; 

     Приказом Министерства здравоохранения и социального  развития 

Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 1012н "Об утвержде- 

нии Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий 

гражданам, имеющим детей". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

         государственных учреждений  города Москвы и иных 

         организаций,участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства (пребывания,  фактического проживания)  в  городе 

Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными  органами Фонда социального страхова- 

ния Российской Федерации. 

     2.4.2. Территориальными  органами Федеральной налоговой служ- 

бы. 

     2.4.3. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

     2.4.4. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.5. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 
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                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей может выступать один из родителей 

родившегося ребенка либо лицо,  его заменяющее (усыновитель,  опе- 

кун,  приемный родитель) в случае, если оба родителя либо лицо, их 

заменяющее,  не работают (не служат) либо обучаются по очной форме 



обучения в образовательных учреждениях начального профессионально- 

го, среднего профессионального и высшего профессионального образо- 

вания и учреждениях послевузовского профессионального образования, 

из числа: 

     2.5.1. Граждан Российской Федерации,  проживающих на террито- 

рии Российской Федерации. 

     2.5.2. Постоянно проживающих на территории Российской Федера- 

ции иностранных граждан и лица без гражданства, а также беженцев. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

      

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Документ о регистрации заявителя (второго родителя)  в 

случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя и 

(или) второго родителя,  отметки о регистрации,  а именно один  из 

следующих: 

     2.7.4.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.4.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.4.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.4.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 
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     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства (пребывания, фактичес- 

кого проживания) в городе Москве,  в том  числе  второго  родителя 

(при наличии). 

     2.7.5. Справка о рождении ребенка (детей). 

     2.7.6. Свидетельство  о рождении ребенка или документ,  подт- 

верждающий факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в  уста- 

новленном  порядке (в случае рождения ребенка на территории иност- 

ранного государства). 

     2.7.7. Выписки из трудовой книжки, военного билета или друго- 

го документа о последнем месте работы (службы,  учебы), заверенные 

в установленном порядке,  а в случае отсутствия таких документов в 

запросе указываются сведения о том, что заявитель (второй родитель 

-  при  наличии)  нигде не работал (не работали) и не работает (не 

работают) по трудовому договору, не осуществляет (не осуществляют) 

деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, адвоката, 

нотариуса, занимающегося частной практикой, не относится (не отно- 

сятся) к иным физическим лицам,  профессиональная деятельность ко- 

торых в соответствии с федеральными  законами  подлежит  государс- 



твенной регистрации и (или) лицензированию. 

     2.7.8. Справка из органа социальной защиты населения по месту 

жительства в другом субъекте Российской Федерации о том, что госу- 

дарственная  услуга по месту жительства заявителя (второго родите- 

ля) не предоставлялась (в случае обращения за предоставлением  го- 

сударственной услуги в УСЗН района города Москвы по месту пребыва- 

ния либо фактического проживания в городе Москве). 

     2.7.9. Документ, подтверждающий статус заявителя и (или) вто- 

рого родителя (для физических лиц,  осуществляющих деятельность  в 

качестве индивидуальных предпринимателей,  адвокатов,  нотариусов, 

иных физических лиц, профессиональная деятельность которых в соот- 

ветствии  с федеральными законами подлежит государственной регист- 

рации и (или) лицензированию). 

     2.7.10. Справка  из территориального органа Фонда социального 

страхования Российской Федерации об отсутствии регистрации  заяви- 

теля  и (или) второго родителя в качестве страхователя и о неполу- 

чении государственной услуги за счет средств  обязательного  соци- 

ального  страхования  на  случай  временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством (для физических лиц,  осуществляющих деятель- 

ность в качестве индивидуальных предпринимателей, адвокатов, нота- 
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риусов, иных физических лиц, профессиональная деятельность которых 

в  соответствии  с  федеральными законами подлежит государственной 

регистрации и (или) лицензированию). 

     2.7.11. Документ,  подтверждающий права лица, заменяющего ро- 

дителей (опекуна,  усыновителя, приемного родителя), а именно один 

из следующих документов: 

     2.7.11.1. Решение (выписка из решения)  об  установлении  над 

ребенком опеки. 

     2.7.11.2. Вступившее в законную силу решение суда об  усынов- 

лении (удочерении) ребенка (детей). 

     2.7.11.3. Договор  о приемной семье. 

     2.7.12. Документ,  подтверждающий факт отсутствия второго ро- 

дителя (в случае обращения в качестве заявителя единственного  ро- 

дителя), а именно один из следующих документов: 

     2.7.12.1. Справка об основании  внесения  в  свидетельство  о 

рождении сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.12.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.12.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.12.4. Вступившее в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.13. Оригинал  и  (или) заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго  родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления   государственной   услуги,   указанных  в  подпунктах 

2.7.4.1.  - 2.7.4.3., 2.7.5, 2.7.6 (в части свидетельства о рожде- 



нии   ребенка),  2.7.9,  2.7.10,  2.7.11.1,  2.7.11.3,  2.7.12.2., 

2.7.12.3. и 2.7.13. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 
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     2.9. С  1 января 2013 года на Портале государственных и муни- 

ципальных услуг (функций) города Москвы  заявитель  имеет  возмож- 

ность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу 

электронных образцов документов. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

                      государственной услуги 

 

     2.10. Услуги,  необходимые  и обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

                                 

     2.11. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.12. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.13.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.13.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.13.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 
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     2.13.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 



ющим. 

     2.14. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.15. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.16. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.16.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.16.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.16.3. Получение  государственной  услуги  вторым родителем. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной ус- 

луги является исчерпывающим. 
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     2.17. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

    

     2.18. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 



     2.18.1. Решение  УСЗН  района города Москвы о назначении еди- 

новременного пособия при рождении ребенка (далее - решение о  пре- 

доставлении государственной услуги). 

     2.18.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении  единовременного пособия при рождении ребенка (далее - реше- 

ние об отказе в предоставлении государственной услуги). 

     2.19. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги может быть: 

     2.19.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.19.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 
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     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.20. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.20.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.20.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.20.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.20.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.20.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 



(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 
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     2.20.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.3.1. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.3.1. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.20.3.1. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3.1. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.21. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.22. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.22.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.22.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.22.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.23. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.23.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.23.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.23.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 
 

 

                              - 11 -                               

 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальный услуг (функций) 

города Москвы. 



 

     3. Состав,  последовательность и сроки выполнения администра- 

тивных процедур,  требования к порядку их выполнения,  особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

 

 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее  -  должностное  лицо,  ответственное за прием документов). 

Должностное лицо, ответственное за прием документов: 
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     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 



     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 

дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 
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     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр 

      либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение  УСЗН  района  города Москвы о предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

 заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ в 



              предоставлении государственной услуги 
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     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации  либо  организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

     4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 
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     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений 

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 



интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 6 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

Административный регламент предоставления государственной услуги 

  "Назначение и предоставление дополнительного единовременного 

       пособия в связи с рождением ребенка молодым семьям" 

 

                       1.  Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной  услуги "Назначение и предоставление дополнительного 

единовременного пособия в связи с рождением ребенка молодым  семь- 

ям"  (далее  - Регламент) устанавливает последовательность и сроки 

административных процедур (действий) и (или) принятия  решений  по 

предоставлению  государственной услуги,  осуществляемые по запросу 

(заявлению) физического лица либо его уполномоченного представите- 

ля. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление  до- 

полнительного  единовременного пособия в связи с рождением ребенка 

молодым семьям" (далее - государственная услуга)  предоставляется, 

если обращение за ней последовало не позднее двенадцати месяцев со 

дня рождения ребенка. 

     1.4. Наличие права на государственную услугу (возраст,  граж- 

данство и место жительства родителей) определяется на дату  рожде- 

ния  ребенка.  Место  жительства устанавливается по данным органов 

регистрационного учета. 

     1.5. При  определении размера предоставляемой государственной 

услуги учитываются дети, ранее рожденные (усыновленные) данной ма- 

терью,  в том числе ее дети от предыдущих браков и рожденные (усы- 

новленные) ею вне брака при условии,  что  они  проживают  в  этой 

семье. 
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     Дети мужа  и усыновленные им дети учитываются при определении 

размера предоставляемой государственной услуги в том случае,  если 

до рождения ребенка,  на которого она предоставляется, брак супру- 

гов зарегистрирован и дети проживают в этой семье. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение и предоставление дополнительного единовремен- 

ного пособия в связи с рождением ребенка молодым семьям. 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 30 сентября 2009 г.  N 39 "О молоде- 

жи"; 

     Постановлением Правительства Москвы от 6  апреля  2004  г.  N 

199-ПП  "О порядке назначения выплаты дополнительного единовремен- 

ного пособия в связи с рождением ребенка молодым семьям". 

 

Наименование органа исполнительной власти города Москвы (организа- 

ции), предоставляющего государственную услугу, государственных уч- 

реждений  города Москвы и иных организаций,  участвующих в предос- 

тавлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 
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     2.4.2. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.3. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей может выступать один из  родителей 

ребенка,  родившегося  в молодой семье,  в которой оба родителя не 

достигли возраста 30 лет,  либо лицо, его заменяющее (усыновитель, 

опекун). К указанным заявителям относятся: 



     2.5.1. Родители (усыновители), оба имеющие место жительства в 

городе Москве (независимо от гражданства второго родителя). 

     2.5.2. Родители  (усыновители),  если один из них имеет место 

жительства в городе Москве совместно с ребенком,  в связи с рожде- 

нием  которого предоставляется государственная услуга,  а другой - 

за пределами территории города Москвы (независимо от его гражданс- 

тва). 

     2.5.3. Одинокая мать, имеющая место жительства в городе Моск- 

ве. 

 

     2.5.4. Единственный усыновитель,  имеющий место жительства  в 

городе  Москве совместно с ребенком,  в связи с рождением которого 

предоставляется государственная услуга. 

     Опекунам государственная услуга предоставляется в случае, ес- 

ли родители ребенка,  в связи с рождением которого предоставляется 

государственная услуга,  относятся к числу лиц,  указанных в  под- 

пунктах 2.5.1. - 2.5.4. настоящего Регламента. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 
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     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Свидетельство о рождении ребенка (детей) или документ, 

подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка (детей), выдан- 

ный в установленном порядке (в случае рождения ребенка (детей)  на 

территории иностранного государства). 

     2.7.5. Документ о регистрации ребенка,  в связи  с  рождением 

которого предоставляется государственная услуга,  по месту житель- 

ства в Москве (для заявителей, указанных в подпункте 2.5.2. насто- 

ящего Регламента), а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд  на  праве  хозяйственного ведения либо на праве оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства в городе Москве ребен- 

ка,  в  связи с рождением которого предоставляется государственная 

услуга. 

     2.7.6. Свидетельство о рождении старшего ребенка (старших де- 

тей) или документ,  подтверждающий  факт  рождения  и  регистрации 

старшего ребенка (старших детей), выданный в установленном порядке 



(в случае рождения старшего ребенка (старших детей) на  территории 

иностранного государства) (для определения размера предоставляемой 

государственной услуги). 

     2.7.7. Свидетельство об установлении отцовства (при наличии). 

     2.7.8. Документы,  подтверждающие проживание ребенка  (детей) 

от предыдущих браков или рожденных вне брака,  в данной семье (для 

учета детей от предыдущих браков или рожденных вне брака): 

     2.7.8.1. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.8.2. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.8.3. Вступившее  в  законную силу решение суда о передаче 

ребенка (детей) на воспитание одному из родителей. 
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     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт совместного проживания детей в семье заявителя. 

     2.7.9. Свидетельство о заключении брака (для определения раз- 

мера государственной услуги с учетом детей мужа и усыновленных  им 

детей). 

     2.7.10. Документ,  подтверждающий права лица, заменяющего ро- 

дителей  (в случае обращения в качестве заявителя опекуна или усы- 

новителя ребенка), а именно один из следующих: 

     2.7.10.1. Решение  (выписка  из  решения) об установлении над 

ребенком опеки. 

     2.7.10.2. Вступившее  в законную силу решение суда об усынов- 

лении (удочерении) ребенка (детей) либо свидетельство об усыновле- 

нии (удочерении). 

     2.7.11. Документ,  подтверждающий факт отсутствия второго ро- 

дителя  (в случае обращения в качестве заявителя единственного ро- 

дителя), а именно один из следующих документов: 

     2.7.11.1. Справка  об  основании  внесения  в свидетельство о 

рождении сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.11.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.11.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.11.4. Вступившее в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.12. Оригинал  и  (или) заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго  родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При  получении  доступа к необходимым для предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.7.4. 

(в части свидетельства о рождении ребенка),  2.7.5.1.  - 2.7.5.3., 

2.7.6.  (в  части  свидетельства  о  рождении  ребенка),   2.7.7., 

2.7.8.1.,  2.7.8.2.,  2.7.9.,  2.7.10.1.,  2.7.11.2.,  2.7.11.3. и 

2.7.12. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 
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     2.9. С 1 января 2013 года на Портале государственных и  муни- 

ципальных  услуг  (функций)  города Москвы заявитель имеет возмож- 

ность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу 

электронных образцов документов. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

              Услуги, необходимые и обязательные для  

              предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Услуги,  необходимые  и обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.11. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.12. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.13.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.13.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной услуги,  предусмотренный  настоящими 

Регламентом. 
 

 

                              - 7 -                               

 

     2.13.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.13.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.14. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 



государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.15. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.16. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.16.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.16.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.16.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 
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     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.17. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.18. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.18.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении допол- 

нительного единовременного пособия в связи с рождением ребенка мо- 

лодым семьям (далее - решение о предоставлении государственной ус- 

луги). 

     2.18.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении дополнительного единовременного пособия в связи с  рождением 

ребенка молодым семьям (далее - решение об отказе в предоставлении 

государственной услуги). 



     2.19. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги может быть: 

     2.19.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.19.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 
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     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.20. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.20.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.20.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.20.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.20.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.20.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 
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     2.20.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.20.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.20.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.21. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.22. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.22.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.22.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.22.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.23. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.23.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.23.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 
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     2.23.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

     3. Состав,  последовательность и сроки выполнения администра- 

тивных процедур,  требования к порядку их выполнения,  особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 



следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации выплатных докумен- 

тов или выдача (направление) заявителю документов и (или) информа- 

ции, подтверждающих отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

  Прием (получение) запроса и документов (информации),  необхо- 

         димых для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 
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     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями; 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 



     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 
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     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении государственной услуги с внесением 

 сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр либо об 

          отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

Передача в кредитные организации  выплатных документов или выдача 

      (направление) заявителю документов и (или) информации, 

   подтверждающих отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 
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     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации выплатные докумен- 

ты. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в  кредитные  организа- 

ции. 

     3.27.2. Выдача (направление) заявителю  решения  УСЗН  района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

     4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 
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     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 



кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 7 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                                 

 Административный регламент предоставления государственной услуги 

   "Назначение и предоставление единовременной компенсационной 

выплаты на возмещение расходов в связи с рождением (усыновлением) 

                             ребенка" 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной  услуги  "Назначение и предоставление единовременной 

компенсационной выплаты на возмещение расходов в связи с рождением 

(усыновлением) ребенка" (далее - Регламент) устанавливает последо- 

вательность и сроки административных процедур (действий)  и  (или) 

принятия  решений  по предоставлению государственной услуги,  осу- 

ществляемые по запросу (заявлению) физического лица либо его упол- 

номоченного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еди- 

новременной компенсационной выплаты на возмещение расходов в связи 

с рождением (усыновлением) ребенка" (далее - государственная услу- 

га) предоставляется,  если обращение за ней последовало не позднее 

шести месяцев со дня рождения ребенка. 

     1.4. При  определении размера предоставляемой государственной 

услуги учитываются дети,  ранее рожденные  (усыновленные)  матерью 

ребенка,  с учетом рождения которого предоставляется государствен- 

ная услуга,  в том числе ее дети от предыдущих браков и  рожденные 

(усыновленные) ею вне брака, независимо от их возраста и фактичес- 

кого проживания в семье (за исключением детей, в отношении которых 

мать лишена родительских прав). 

     1.5. Дети мужа и усыновленные им дети учитываются при опреде- 

лении  размера предоставляемой государственной услуги в случае ли- 

шения их матери в отношении них родительских прав,  ее смерти либо 

передачи детей на воспитание отцу на основании решения суда. 
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        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

    



     2.1. Назначение и предоставление единовременной компенсацион- 

ной  выплаты на возмещение расходов в связи с рождением (усыновле- 

нием) ребенка. 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением   Правительства  Москвы  от  24 января 2006 г. 

N 37-ПП  "Об  утверждении Положения о порядке назначения и предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

    

Наименование органа исполнительной власти города Москвы (организа- 

ции), предоставляющего государственную услугу, государственных уч- 

реждений города Москвы и иных организаций,  участвующих в  предос- 

тавлении услуги 

    

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 
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     2.4.2. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.3. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей может выступать один из родителей 

родившегося ребенка либо лицо,  его заменяющее (усыновитель,  опе- 

кун) из числа граждан Российской Федерации,  иностранных граждан и 

лиц без гражданства,  зарегистрированных органами регистрационного 

учета по месту жительства в городе Москве. 

     Если один из родителей ребенка,  в связи с рождением которого 

предоставляется государственная услуга,  не имеет  регистрации  по 

месту  жительства в городе Москве,  государственная услуга предос- 

тавляется другому родителю, зарегистрированному по месту жительст- 

ва в городе Москве, при условии, что совместно с ним зарегистриро- 

ван ребенок (дети), в связи с рождением которого (которых) предос- 

тавляется государственная услуга. 

     Опекуну ребенка, проживающему совместно с подопечным в городе 

Москве, не имеющему регистрации в городе Москве по месту жительст- 



ва, государственная услуга предоставляется при условии регистрации 

по  месту жительства в городе Москве ребенка,  в связи с рождением 

которого предоставляется государственная услуга. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

      

     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий личность второго родителя, с 

отметкой о регистрации (при наличии). 
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     2.7.4. Свидетельство о рождении ребенка (детей) или документ, 

подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка (детей), выдан- 

ный в установленном порядке (в случае рождения ребенка (детей)  на 

территории иностранного государства). 

     2.7.5. Документ о регистрации ребенка,  в связи  с  рождением 

которого предоставляется государственная услуга,  по месту житель- 

ства в Москве (для семей,  в которых один из родителей зарегистри- 

рован  по месту жительства за пределами территории города Москвы), 

а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства в городе Москве ребен- 

ка,  в связи с рождением которого предоставляется  государственная 

услуга. 

     2.7.6. Свидетельство о рождении старшего ребенка (старших де- 

тей)  или  документ,  подтверждающий  факт  рождения и регистрации 

старшего ребенка (старших детей), выданный в установленном порядке 

(в  случае рождения старшего ребенка (старших детей) на территории 

иностранного государства) (для определения размера предоставляемой 

государственной услуги). 

     2.7.7. Свидетельство об установлении отцовства (при наличии). 

     2.7.8. Для  определения размера предоставляемой государствен- 

ной услуги с учетом детей мужа от предыдущих браков или  рожденных 

вне  брака и фактически проживающих в данной семье,  дополнительно 

представляется один из следующих документов: 

     2.7.8.1. Вступившее  в  законную  силу решение суда о лишении 

матери родительских прав. 

     2.7.8.2. Свидетельство о смерти матери. 

     2.7.8.3. Вступившее в законную силу решение суда  о  передаче 

ребенка (детей) на воспитание отцу. 



     2.7.8.4. Вступившее в законную силу решение суда о  признании 

матери безвестно отсутствующей. 
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     2.7.9. Документ, подтверждающий факт отсутствия второго роди- 

теля  (в случае обращения в качестве заявителя единственного роди- 

теля), а именно один из следующих документов: 

     2.7.9.1. Справка об основании внесения в свидетельство о рож- 

дении сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.9.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.9.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.9.4. Вступившее  в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.10. Документ,  подтверждающий права лица, заменяющего ро- 

дителей (в случае обращения в качестве заявителя опекуна или  усы- 

новителя ребенка), а именно один из следующих: 

     2.7.10.1. Решение (выписка из решения)  об  установлении  над 

ребенком опеки. 

     2.7.10.2. Вступившее в законную силу решение суда об  усынов- 

лении (удочерении) ребенка (детей) либо свидетельство об усыновле- 

нии (удочерении). 

     2.7.11. Оригинал и (или) заверенная в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.7.4. 

(в части свидетельства о рождении ребенка),  2.7.5.1.  - 2.7.5.3., 

2.7.6.   (в  части  свидетельства  о  рождении  ребенка),  2.7.7., 

2.7.8.2.,  2.7.9.2., 2.7.9.3., 2.7.10.1. и 2.7.11. настоящего Рег- 

ламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

     2.9. С  1 января 2013 года на Портале государственных и муни- 

ципальных услуг (функций) города Москвы  заявитель  имеет  возмож- 

ность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу 

электронных образцов документов. 
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     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 



да Москвы. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

                      государственной услуги 

      

     2.10. Услуги,  необходимые и обязательные для  предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

             

            Срок предоставления государственной услуги 

                                 

     2.11. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.12. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.13.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.13.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.13.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.13.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 
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     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.14. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.15. Основания  для приостановления предоставления государс- 



твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.16. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.16.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.16.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.16.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.17. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 
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     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.18. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.18.1. Решение  УСЗН  района города Москвы о назначении еди- 

новременной компенсационной выплаты на возмещение расходов в связи 

с рождением (усыновлением) ребенка (далее - решение о предоставле- 

нии государственной услуги). 

     2.18.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении единовременной компенсационной выплаты на возмещение  расхо- 

дов в связи с рождением (усыновлением) ребенка (далее - решение об 

отказе в предоставлении государственной услуги). 

     2.19. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги может быть: 

     2.19.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.19.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 



электронной цифровой подписью (электронной подписью). 
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     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.20. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.20.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.20.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.20.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.20.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.20.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 
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     2.20.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.20.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 



вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.21. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.22. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.22.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.22.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.22.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.23. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.23.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.23.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.23.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 
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луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

     3. Состав,  последовательность и сроки выполнения администра- 

тивных процедур,  требования к порядку их выполнения,  особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 



 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 
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     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 
 



 

                              - 13 -                               

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр 

      либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта  соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение  УСЗН  района  города Москвы о предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

 заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ в 

              предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 
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Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации  либо  организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 



     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача (направление) заявителю  решения  УСЗН  района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

     4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 
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  5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  УСЗН 

    района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 8 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

                    Административный регламент 

       предоставления государственной услуги "Назначение и 

     предоставление единовременной компенсационной выплаты на 

       возмещение расходов в связи с рождением одновременно 



                       трех и более детей" 

 

                        1.Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Назначение и  предоставление  единовременной 

компенсационной выплаты на возмещение расходов в связи с рождением 

одновременно трѐх и более детей" (далее - Регламент) устанавливает 

последовательность  и сроки административных процедур (действий) и 

(или) принятия решений по предоставлению  государственной  услуги, 

осуществляемые  по  запросу  (заявлению) физического лица либо его 

уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еди- 

новременной компенсационной выплаты на возмещение расходов в связи 

с  рождением  одновременно  трѐх и более детей" (далее - государс- 

твенная услуга) предоставляется, если обращение за ней последовало 

не позднее шести месяцев со дня рождения детей. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги.  

 

              Наименование государственной услуги. 

 

     2.1. Назначение и предоставление единовременной компенсацион- 

ной выплаты на возмещение расходов в связи с рождением одновремен- 

но трѐх и более детей. 
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    Правовые основания предоставления государственной услуги. 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением Правительства Москвы от 24 января  2006  г.  N 

37-ПП  "Об утверждении Положения о порядке назначения и предостав- 

ления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

 

Наименование органа исполнительной власти города Москвы (организа- 

  ции), предоставляющего государственную услугу, государственных 

    учреждений города Москвы и иных организаций, участвующих в 

                      предоставлении услуги. 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 



ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.2. Государственными казенными учреждениями города Москвы, 

инженерными службами районов. 

     2.4.3. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей может выступать один из родителей 

родившихся детей либо лицо,  его заменяющее (усыновитель,  опекун) 

из  числа граждан Российской Федерации,  иностранных граждан и лиц 

без гражданства, зарегистрированных органами регистрационного уче- 

та по месту жительства в городе Москве. 
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     Если один из родителей не имеет регистрации по месту  житель- 

ства в городе Москве,  государственная услуга предоставляется дру- 

гому родителю,  зарегистрированному по месту жительства  в  городе 

Москве совместно с детьми,  в связи с рождением которых предостав- 

ляется государственная услуга. 

     Опекуну детей,  проживающему совместно с подопечными в городе 

Москве, не имеющему регистрации по месту жительства в городе Моск- 

ве, государственная услуга предоставляется при условии регистрации 

по месту жительства в городе Москве детей, в связи с рождением ко- 

торых предоставляется государственная услуга. 

     2.6. Интересы заявителя, указанного в пункте 

     2.5. настоящего  Регламента,  может  представлять  иное лицо, 

уполномоченное заявителем в установленном порядке (далее - уполно- 

моченное лицо). 

 

Документы, необходимые для предоставления государственной услуги. 

 

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Свидетельства  о  рождении детей или документы,  подт- 

верждающие факт рождения и регистрации детей,  выданные в установ- 

ленном порядке (в случае рождения детей на территории иностранного 

государства). 

     2.7.5. Документ о регистрации детей,  в связи с рождением ко- 

торых предоставляется государственная услуга,  по месту жительства 

в городе Москве (для семей,  в которых один из родителей зарегист- 

рирован  по  месту жительства за пределами территории города Моск- 



вы), а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 
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     2.7.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства в городе Москве детей, 

в связи с рождением которых предоставляется государственная  услу- 

га. 

     2.7.6. Свидетельства об установлении отцовства (при наличии). 

     2.7.7. Документ, подтверждающий факт отсутствия второго роди- 

теля  (в случае обращения в качестве заявителя единственного роди- 

теля), а именно один из следующих документов: 

     2.7.7.1. Справка об основании внесения в свидетельства о рож- 

дении сведений об отце (матери) детей. 

     2.7.7.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.7.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.7.4. Вступившее в законную силу решение суда о  признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.8. Документ, подтверждающий права лица, заменяющего роди- 

телей  (в случае обращения в качестве заявителя опекуна или усыно- 

вителя ребенка), а именно один из следующих: 

     2.7.8.1. Решение (выписка из решения) об установлении над ре- 

бенком опеки. 

     2.7.8.2. Вступившее в законную силу решение суда об усыновле- 

нии (удочерении) детей либо свидетельства об усыновлении (удочере- 

нии). 

     2.7.9. Оригинал  и  (или)  заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 
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доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.7.4. 

(в части  свидетельств  о  рождении  детей),  2.7.5.1.-  2.7.5.3., 

2.7.6., 2.7.7.2., 2.7.7.3., 2.7.8.1. и 2.7.9. настоящего Регламен- 

та. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 



     2.9. С 1 января 2013 года на Портале государственных и  муни- 

ципальных  услуг  (функций)  города Москвы заявитель имеет возмож- 

ность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу 

электронных образцов документов. 

     При организации на указанном Портале  возможности  применения 

электронной цифровой подписи (электронной подписи) электронный до- 

кумент подписывается электронной  цифровой  подписью  (электронной 

подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

                      государственной услуги 

 

     2.10. Услуги,  необходимые и обязательные для  предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.11. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.12. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

     Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 
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     2.13.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.13.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.13.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.13.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.14. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 



     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.15. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.16. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 
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     2.16.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.16.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.16.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.17. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

      

     2.18. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.18.1. Решение  УСЗН  района города Москвы о назначении еди- 

новременной компенсационной выплаты на возмещение расходов в связи 

с  рождением  одновременно  трѐх  и более детей (далее - решение о 

предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении единовременной компенсационной выплаты на возмещение  расхо- 

дов  в  связи с рождением одновременно трѐх и более детей (далее - 

решение об отказе в предоставлении государственной услуги). 

     2.19. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 



предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.19.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 
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     2.19.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.20. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.20.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.20.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.20.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.20.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.20.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель)/ 

     2.20.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 
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     2.20.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 



     2.20.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.20.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.20.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.20.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.20.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.20.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.21. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.22. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.22.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.22.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.22.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 
 

 

                              - 10 -                               

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.23. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.23.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.23.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.23.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

    процедур, требования к порядку их выполнения, особенности 

     выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 



необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 
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     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями; 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы; 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги; 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги; 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги; 
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     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги; 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр 

      либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями; 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 
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  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

  заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ 

             в предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 



     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи; 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 
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     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 



                              Приложение 9 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

            Административный регламент предоставления 

государственной услуги "Назначение и  предоставление ежемесячного 

                  пособия по уходу за ребенком" 

 

                       1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячного по- 

собия по уходу за ребенком" (далее - Регламент) устанавливает пос- 

ледовательность и сроки  административных  процедур  (действий)  и 

(или)  принятия  решений по предоставлению государственной услуги, 

осуществляемые по запросу (заявлению) физического  лица  либо  его 

уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

месячного  пособия  по уходу за ребенком" (далее - государственная 

услуга) предоставляется при обращении за ней не позднее шести  ме- 

сяцев со дня исполнения ребенку возраста полутора лет. 

     1.4. При определении размера предоставляемой  государственной 

услуги  учитываются предыдущие дети,  рожденные (усыновленные) ма- 

терью ребенка,  с учетом рождения которого  предоставляется  госу- 

дарственная услуга (за исключением детей, в отношении которых мать 

лишена родительских прав). 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

    

     2.1. Назначение и предоставление ежемесячного пособия по ухо- 

ду за ребенком. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О  государс- 

твенных пособиях гражданам, имеющим детей"; 

     Приказом Министерства здравоохранения и социального  развития 

Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 1012н "Об утвержде- 

нии Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий 

гражданам, имеющим детей". 



 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства (пребывания,  фактического проживания)  в  городе 

Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными органами Фонда социального  страхова- 

ния Российской Федерации. 

     2.4.2. Территориальными органами Федеральной налоговой  служ- 

бы. 

     2.4.3. Органами государственной  службы  занятости  населения 

города Москвы. 

     2.4.4. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

     2.4.5. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.6. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 
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                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей может выступать один из родителей 

родившегося ребенка либо лицо,  его заменяющее (усыновитель,  опе- 

кун), из числа граждан Российской Федерации, проживающих на терри- 

тории Российской Федерации и постоянно проживающих  на  территории 

Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства,  а 

также беженцев. К указанным заявителям относятся: 

     2.5.1. Матери либо отцы, другие родственники, опекуны, факти- 

чески осуществляющие уход за ребенком,  уволенные в период отпуска 

по уходу за ребенком в связи с ликвидацией организаций,  прекраще- 

нием физическими лицами  деятельности  в  качестве  индивидуальных 

предпринимателей,  прекращением полномочий нотариусами, занимающи- 

мися частной практикой, и прекращением статуса адвоката, а также в 

связи  с прекращением деятельности иными физическими лицами,  про- 

фессиональная деятельность которых в соответствии  с  федеральными 

законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензирова- 

нию, в том числе уволенные из организаций или воинских частей, на- 

ходящихся  за пределами Российской Федерации,  уволенные в связи с 

истечением срока их трудового договора в воинских частях,  находя- 

щихся за пределами Российской Федерации, а также матери, уволенные 

в период отпуска по уходу за ребенком в связи с переводом мужа  из 

таких воинских частей в Российскую Федерацию. 



     2.5.2. Матери,  уволенные в период беременности,  отпуска  по 

беременности и родам в связи с ликвидацией организаций,  прекраще- 

нием физическими лицами  деятельности  в  качестве  индивидуальных 

предпринимателей,  прекращением полномочий нотариусами, занимающи- 

мися частной практикой, и прекращением статуса адвоката, а также в 

связи  с прекращением деятельности иными физическими лицами,  про- 

фессиональная деятельность которых в соответствии  с  федеральными 

законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензирова- 

нию, в том числе уволенные из организаций или воинских частей, на- 

ходящихся  за пределами Российской Федерации,  уволенные в связи с 

истечением срока их трудового договора в воинских частях,  находя- 

щихся  за пределами Российской Федерации,  или в связи с переводом 

мужа из таких частей в Российскую Федерацию. 
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     2.5.3. Матери либо отцы,  опекуны,  фактически осуществляющие 

уход за ребенком и не подлежащие обязательному социальному страхо- 

ванию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнс- 

твом  (в том числе обучающиеся по очной форме обучения в образова- 

тельных учреждениях и находящиеся в отпуске по уходу за ребенком). 

     2.5.4. Другие родственники, фактически осуществляющие уход за 

ребенком и не подлежащие обязательному социальному страхованию  на 

случай  временной  нетрудоспособности и в связи с материнством,  в 

случае,  если мать и (или) отец умерли, объявлены умершими, лишены 

родительских прав, ограничены в родительских правах, признаны без- 

вестно отсутствующими,  недееспособными (ограниченно  дееспособны- 

ми),  по состоянию здоровья не могут лично воспитывать и содержать 

ребенка, отбывают наказание в учреждениях, исполняющих наказание в 

виде  лишения  свободы,  находятся в местах содержания под стражей 

подозреваемых и обвиняемых в совершении  преступлений,  уклоняются 

от  воспитания детей или от защиты их прав и интересов или отказа- 

лись взять своего ребенка из воспитательных,  лечебных учреждений, 

учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреж- 

дений. 

     В случае,  когда  мать ребенка,  которая реализовала право на 

предоставление государственной услуги и которая получает ежемесяч- 

ное  пособие  по уходу за ребенком,  не может осуществлять уход за 

ребенком в связи со своей болезнью,  право на предоставление госу- 

дарственной услуги может реализовать другой член семьи, фактически 

осуществляющий уход за ребенком в этот  период.  В  данном  случае 

право на предоставление государственной услуги и,  соответственно, 

право на назначение и выплату ежемесячного пособия по уходу за ре- 

бенком  может переходить от одного члена семьи к другому в зависи- 

мости от того,  кто из них фактически осуществляет уход за  ребен- 

ком. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 
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     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Документ  о регистрации заявителя (второго родителя) в 

случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя и 

(или)  второго родителя,  отметки о регистрации,  а именно один из 

следующих: 

     2.7.4.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.4.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.4.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.4.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства (пребывания, фактичес- 

кого проживания) в городе Москве,  в том  числе  второго  родителя 

(при наличии). 

     2.7.5. Свидетельство о рождении ребенка или  документ,  подт- 

верждающий  факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в уста- 

новленном порядке (в случае рождения ребенка на территории  иност- 

ранного государства). 

     2.7.6. Свидетельства о рождении старшего ребенка (старших де- 

тей)  или  документ,  подтверждающий  факт  рождения и регистрации 

старшего ребенка (старших детей), выданный в установленном порядке 

(в  случае рождения старшего ребенка (старших детей) на территории 

иностранного государства) (для определения размера предоставляемой 

государственной услуги). 

     2.7.7. Свидетельство о смерти ребенка (детей),  с учетом рож- 

дения которого (которых) предоставляется государственная услуга. 

     2.7.8. Свидетельство о смерти старшего ребенка  (старших  де- 

тей)  (для определения размера предоставляемой государственной ус- 

луги). 

     2.7.9. Справка из органа государственной службы занятости на- 

селения о неполучении заявителем пособия по безработице (за исклю- 
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чением лиц,  обучающихся по очной форме обучения в образовательных 

учреждениях). 

     2.7.10. Документы,  подтверждающие факт неполучения государс- 

твенной услуги вторым родителем, а именно один из следующих: 

     2.7.10.1. Справка с места работы (службы) отца (матери, обоих 

родителей) ребенка о том,  что он (она, они) не использует (не ис- 

пользуют)  отпуск по уходу за ребенком и им не предоставляется го- 

сударственная услуга по месту работы (в случае,  если родители ра- 

ботают или осуществляют иную деятельность). 

     2.7.10.2. Справка из органа социальной  защиты  населения  по 

месту жительства в другом субъекте Российской Федерации о том, что 

государственная услуга по месту жительства заявителя (второго  ро- 

дителя)  не предоставлялась (в случае обращения за предоставлением 



государственной услуги в УСЗН района города Москвы по месту пребы- 

вания либо фактического проживания в городе Москве). 

     2.7.11. Копия заявления матери,  заверенная по месту  работы, 

службы или в органе социальной защиты населения о прекращении пре- 

доставления государственной услуги (в случае,  когда в связи с бо- 

лезнью матери за предоставлением государственной услуги обращается 

другой член семьи,  фактически осуществляющий уход за  ребенком  в 

этот  период) и справка о прекращении предоставления государствен- 

ной услуги матери. 

     2.7.12. Выписки из трудовой книжки,  военного билета или дру- 

гого документа о последнем месте работы (службы), заверенные в ус- 

тановленном порядке, а в случае отсутствия таких документов в зап- 

росе указываются сведения о том,  что заявитель  (второй  родитель 

при  наличии) нигде не работал (не работали) и не работает (не ра- 

ботают) по трудовому договору,  не осуществляет (не  осуществляют) 

деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, адвоката, 

нотариуса, занимающегося частной практикой, не относится (не отно- 

сятся) к иным физическим лицам,  профессиональная деятельность ко- 

торых в соответствии с федеральными  законами  подлежит  государс- 

твенной регистрации и (или) лицензированию. 

     2.7.13. Заявители,  указанные в подпунктах  2.5.1.  и  2.5.2. 

настоящего Регламента,  дополнительно представляют следующие доку- 

менты: 

     2.7.13.1. Приказ  о предоставлении отпуска по уходу за ребен- 

ком (для заявителей,  указанных в подпункте 2.5.1. настоящего Рег- 

ламента). 
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     2.7.13.2. Справка о размере предоставленной по  месту  работы 

государственной услуги "Назначение и предоставление пособия по бе- 

ременности и родам" и (или) "Назначение и предоставление ежемесяч- 

ного пособия по уходу за ребенком". 

     2.7.14. Заявители,  указанные в подпунктах  2.5.3.  и  2.5.4. 

настоящего Регламента, дополнительно предоставляют следующие доку- 

менты: 

     2.7.14.1. Документ,  подтверждающий  совместное проживание на 

территории Российской Федерации ребенка с одним из родителей  либо 

лицом,  его заменяющим, осуществляющим уход за ним, выданный орга- 

низацией, уполномоченной на его выдачу (если второй родитель явля- 

ется гражданином иностранного государства), а именно один из доку- 

ментов, указанных в подпунктах 2.7.4.1. - 2.7.4.3. настоящего Рег- 

ламента. 

     2.7.14.2. Документ,  подтверждающий статус заявителя и  (или) 

второго родителя (для физических лиц,  осуществляющих деятельность 

в качестве индивидуальных предпринимателей, адвокатов, нотариусов, 

иных физических лиц, профессиональная деятельность которых в соот- 

ветствии с федеральными законами подлежит государственной  регист- 

рации и (или) лицензированию). 

     2.7.14.3. Справка из территориального органа Фонда социально- 

го страхования Российской Федерации об отсутствии регистрации зая- 

вителя  и (или) второго родителя в качестве страхователя и о непо- 

лучении государственной услуги за счет средств обязательного соци- 

ального  страхования  на  случай  временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством (для физических лиц,  осуществляющих деятель- 

ность в качестве индивидуальных предпринимателей, адвокатов, нота- 



риусов, иных физических лиц, профессиональная деятельность которых 

в  соответствии  с  федеральными законами подлежит государственной 

регистрации и (или) лицензированию). 

     2.7.14.4. Справка с места учебы,  подтверждающая,  что заяви- 

тель  обучается  по очной форме обучения - для заявителей из числа 

обучающихся по очной форме обучения в образовательных  учреждениях 

начального профессионального, среднего профессионального и высшего 

профессионального образования и учреждениях  послевузовского  про- 

фессионального образования. 
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     2.7.14.5. Справка с места учебы о сроке предоставления и раз- 

мере  государственной  услуги "Назначение и предоставление пособия 

по беременности и родам" (для  заявителей,  обучающихся  по  очной 

форме обучения в образовательных учреждениях начального профессио- 

нального,  среднего профессионального,  высшего  профессионального 

образования  и учреждениях послевузовского профессионального обра- 

зования). 

     2.7.15. Заявители,  указанные  в подпункте 2.5.4.  настоящего 

Регламента,  дополнительно представляют один из следующих докумен- 

тов: 

     2.7.15.1. Свидетельство о смерти родителей (при наличии). 

     2.7.15.2. Вступившее  в силу решение суда о лишении родителей 

родительских прав или признании родителей недееспособными (ограни- 

ченно дееспособными), безвестно отсутствующими. 

     2.7.16. Документ,  подтверждающий права лица, заменяющего ро- 

дителей (опекуна,  усыновителя),  а именно один из следующих доку- 

ментов: 

     2.7.16.1. Решение  (выписка  из  решения) об установлении над 

ребенком опеки. 

     2.7.16.2. Вступившее  в законную силу решение суда об усынов- 

лении (удочерении) ребенка (детей) либо свидетельство об усыновле- 

нии (удочерении). 

     2.7.17. Документ,  подтверждающий факт отсутствия второго ро- 

дителя  (в случае обращения в качестве заявителя единственного ро- 

дителя), а именно один из следующих документов: 

     2.7.17.1. Справка  об  основании  внесения  в свидетельство о 

рождении сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.17.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.17.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.17.4. Вступившее в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.18. Оригинал и (или) заверенная в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии  и  (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щем  личность  заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 
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     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления   государственной   услуги,   указанных  в  подпунктах 

2.7.4.1.  - 2.7.4.3., 2.7.5. (в части свидетельства о рождении ре- 

бенка), 2.7.6. (в части свидетельства о рождении ребенка), 2.7.7., 

2.7.8.,  2.7.9. (в части справки из органов государственной службы 

занятости   населения   города   Москвы),   2.7.14.2.,  2.7.14.3., 

2.7.15.1.,  2.7.16.1.,  2.7.17.2.,  2.7.17.3.,  2.7.18. настоящего 

Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий срок предоставления государственной услуги  вклю- 

чает  срок межведомственного взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок предоставления государственной услуги  исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

                    Отказ в приеме документов, 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 
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     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 



государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

    

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 
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     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

заявителю с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячного пособия по уходу за ребенком (далее - решение о предостав- 

лении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении ежемесячного пособия по уходу за ребенком (решение об отказе 

в предоставлении государственной услуги). 

     2.18. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 



ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 
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     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальный услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной  категории  (дата,  с 

которой предоставляется государственная услуга). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата окончания действия льготной  категории  (дата, 

до которой предоставляется государственная услуга). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та, с которой предоставляется государственная услуга). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата, до которой предоставляется государственная услуга). 

     2.19.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 
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     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

         Плата за предоставление государственной услуги. 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 
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цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

     3. Состав,  последовательность и сроки выполнения администра- 

тивных процедур,  требования к порядку их выполнения,  особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 



     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 
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     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 



дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 
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     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр 

      либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта  соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение  УСЗН  района  города Москвы о предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

 заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ в 

              предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 
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     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 



нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

     4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 
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          5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 



                              Приложение 10 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

     ежемесячной компенсационной выплаты на детей в возрасте 

                         до полутора лет" 

 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячной ком- 

пенсационной выплаты на детей в возрасте до полутора лет" (далее - 

Регламент) устанавливает последовательность и сроки административ- 

ных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению 

государственной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) фи- 

зического лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

месячной компенсационной выплаты на детей в возрасте  до  полутора 

лет"  (далее - государственная услуга) предоставляется при обраще- 

нии за ней не позднее шести месяцев со дня исполнения ребенку воз- 

раста полутора лет. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение  и предоставление ежемесячной компенсационной 

выплаты на детей в возрасте до полутора лет. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением   Правительства  Москвы  от  24 января 2006 г. 

N 37-ПП "Об утверждении Положения о порядке назначения  и  предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

государственных учреждений   города  Москвы  и  иных  организаций, 



               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными  органами Федеральной налоговой служ- 

бы. 

     2.4.2. Органами  государственной  службы  занятости населения 

города Москвы. 

     2.4.3. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.4. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать матери,  уволенные 

в  связи  с ликвидацией организации либо прекращением деятельности 

работодателем - физическим лицом в период беременности, отпуска по 
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беременности  и родам,  отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 

полутора лет,  из числа граждан Российской Федерации,  иностранных 

граждан и лиц без гражданства, зарегистрированных органами регист- 

рационного учета по месту жительства в городе Москве. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

            Документы, необходимые для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства. 

     2.7.3. Свидетельство о рождении ребенка или  документ,  подт- 

верждающий  факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в уста- 

новленном порядке (в случае рождения ребенка на территории  иност- 

ранного государства). 

     2.7.4. Справка органа государственной службы занятости  насе- 

ления города Москвы о неполучении пособия по безработице. 

     2.7.5. Копия приказа о предоставлении отпуска по уходу за ре- 



бенком (если такой отпуск предоставлялся). 

     2.7.6. Выписка из трудовой книжки о последнем  месте  работы, 

заверенная в установленном порядке. 

     2.7.7. Решение территориальных органов Федеральной  налоговой 

службы о государственной регистрации прекращения физическими лица- 

ми деятельности в качестве индивидуальных предпринимателей,  прек- 

ращения  полномочий нотариусами,  занимающимися частной практикой, 

прекращения статуса адвоката и прекращения деятельности иными  фи- 

зическими  лицами,  профессиональная  деятельность которых в соот- 

ветствии с федеральными законами подлежит государственной  регист- 

рации и (или) лицензированию. 

     2.7.8. Оригинал и (или) заверенная  в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 
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и (или) отчества, при  несоответствии  фамилии,  и (или)  имени, и 

(или) отчества в документах, представляемых в  соответствии с нас- 

тоящим  Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверя- 

ющем личность заявителя. Перечень документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8.  При получении доступа к необходимым для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления  государственной   услуги,  указанных в п.п. 2.7.3. (в 

части  свидетельства  о рождении ребенка), 2.7.4., 2.7.7. и 2.7.8. 

настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые и обязательные  для  предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 
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     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 
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     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги подписывается начальником УСЗН района города Москвы и  выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 



нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячной компенсационной выплаты на детей в возрасте до полутора лет 

(далее - решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежемесячной компенсационной выплаты на детей в  возрасте  до 

полутора лет (далее - решение об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги). 

     2.18. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 
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     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 



тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 
 

 

                              - 8 -                               

 

     2.19.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы; 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу; 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 
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     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

    процедур, требования к порядку их выполнения, особенности 

     выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 
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     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 



ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 
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     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр 

      либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 



тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

 заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ в 

              предоставлении государственной услуги 
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     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 
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     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  



УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 11 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

       

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

  ежемесячной компенсационной выплаты нетрудоустроенной женщине, 

 уволенной в связи с ликвидацией организации в период отпуска по 

                        уходу за ребенком" 

 

                        1. Общие положения  

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячной ком- 

пенсационной выплаты нетрудоустроенной женщине,  уволенной в связи 

с ликвидацией организации в период отпуска по уходу  за  ребенком" 

(далее - Регламент) устанавливает последовательность и сроки адми- 

нистративных процедур (действий) и (или) принятия решений по  пре- 

доставлению государственной услуги, осуществляемые по запросу (за- 

явлению) физического лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

месячной  компенсационной выплаты нетрудоустроенной женщине,  уво- 

ленной в связи с ликвидацией организации в период отпуска по уходу 

за  ребенком"  (далее - государственная услуга) предоставляется не 

ранее,  чем со дня,  следующего за днем увольнения с работы,  и не 

более,  чем  за шесть месяцев до дня подачи запроса (заявления) на 

предоставление государственной услуги (далее также - запрос). 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 



 

     2.1. Назначение  и предоставление ежемесячной компенсационной 

выплаты нетрудоустроенной женщине, уволенной в связи с ликвидациейџ 

организации в период отпуска по уходу за ребенком. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 

1994 г. N 1206 "Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежеме- 

сячных компенсационных выплат отдельным категориям граждан". 

       

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций,  

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства (пребывания) в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами  государственной  службы  занятости населения 

города Москвы. 

     2.4.2. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.3. Государственными казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать  нетрудоустроенные 

женщины, уволенные в связи с ликвидацией организации, если они на- 

ходились на момент увольнения в отпуске по уходу за ребенком и  не 
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получают пособие по безработице, из числа граждан Российской Феде- 

рации,  проживающих на территории Российской Федерации и постоянно 

проживающих на территории Российской Федерации иностранных граждан 

и лиц без гражданства, а также беженцев. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 



       

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

       

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ  о регистрации заявителя (в случае отсутствия 

в документе,  удостоверяющем личность,  отметки о регистрации)  по 

месту  жительства  (пребывания)  в Российской Федерации,  а именно 

один из следующих: 

     2.7.3.1.Единый жилищный документ. 

     2.7.3.2.Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.3.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.3.4.Справка, выданная организацией, имеющей жилищный фонд 

на праве хозяйственного ведения либо на праве оперативного  управ- 

ления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие  факт регистрации по месту жительства (пребывания) в городе 

Москве. 

     2.7.4. Свидетельство  о рождении ребенка или документ,  подт- 

верждающий факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в  уста- 

новленном  порядке (в случае рождения ребенка на территории иност- 

ранного государства). 

     2.7.5. Выписка из трудовой книжки, заверенная в установленном 

порядке. 

     2.7.6. Приказ о предоставлении отпуска по уходу за ребенком. 

     2.7.7. Справка из органов  государственной  службы  занятости 

населения о неполучении пособия по безработице. 
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     2.7.8. Справка из органа социальной защиты населения по месту 

жительства в другом субъекте Российской Федерации о том, что госу- 

дарственная услуга по месту жительства заявителя  не  предоставля- 

лась  (в  случае  обращения за получением государственной услуги в 

УСЗН района города Москвы по месту пребывания в Москве). 

     2.7.9. Оригинал  и  (или)  заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или)  отчества,  при  несоответствии фамилии и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щем личность заявителя. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.7.10. При  получении доступа к необходимым для предоставле- 

ния государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявите- 

лю  не  предъявляется требование о подаче документов,  необходимых 

для предоставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 

2.7.3.1.- 2.7.3.3.,  2.7.4.  (в части свидетельства о рождении ре- 

бенка),  2.7.7. (в части справки из органов государственной службы 

занятости населения города Москвы) и 2.7.9. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 



ной инициативе. 

       

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

                      государственной услуги 

       

     2.8. Услуги,  необходимые и обязательные  для  предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

      2.9. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

      2.10. Срок предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 
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                    Отказ в приеме документов, 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

      

     2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.11.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.11.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.11.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.11.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.12. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

       

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.13. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.14. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.14.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.14.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 
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     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.15. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.16. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.16.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячной компенсационной выплаты нетрудоустроенной женщине,  уволен- 

ной в связи с ликвидацией организации в период отпуска по уходу за 

ребенком  (далее  - решение о предоставлении государственной услу- 

ги). 

     2.16.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежемесячной компенсационной выплаты нетрудоустроенной женщи- 

не,  уволенной  в связи с ликвидацией организации в период отпуска 

по уходу за ребенком (далее - решение об отказе  в  предоставлении 

государственной услуги). 

     2.17. Документ и (или)  информация,  подтверждающие  отказ  в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.17.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.17.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.18. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.18.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.18.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.18.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 
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     2.18.1.3. Дата начала действия льготной  категории  (дата,  с 

которой предоставляется государственная услуга). 

     2.18.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставление государственной услуги). 

     2.18.1.5. Дата окончания действия льготной  категории  (дата, 

до которой предоставляется государственная услуга). 

     2.18.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.18.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 



вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та, с которой предоставляется государственная услуга. 

     2.18.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата, до которой предоставляется государственная услуга). 

     2.18.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3. Сведения о предоставленных мерах социальной поддержки: 

     2.18.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.3.3. Дата заявления  на  предоставление  мер  социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.18.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3.5. Объем  предоставленных  мер  социальной   поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

       

         Плата за предоставление государственной услуги. 

 

     2.19. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 
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     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.20. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.20.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.20.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.20.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.21. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.21.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.21.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.21.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

       

  3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ- 

   ных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности 

     выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

       

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 



     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Передача на оплату в кредитные организации (либо орга- 

низации федеральной почтовой связи) выплатных документов или выда- 

ча  (направление)  заявителю документов и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги. 
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 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых  

            для предоставления государственной услуги 

       

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

       Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых  

            для предоставления государственной услуги  

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 
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     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 



дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений  о конечном результате услуги в Базовый регистр 

     либо об  отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 
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     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

       

   Передача на оплату в кредитные организации (либо организации  

   федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  

(направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих  

          отказ в предоставлении государственной услуги 

      

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 



     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 
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  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

       

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц  

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 



 

                              Приложение 12 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

                 ежемесячного пособия на ребенка" 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячного по- 

собия на ребенка" (далее - Регламент) устанавливает последователь- 

ность  и сроки административных процедур (действий) и (или) приня- 

тия решений по предоставлению государственной услуги, осуществляе- 

мые  по запросу (заявлению) физического лица либо его уполномочен- 

ного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

месячного  пособия  на  ребенка"  (далее - государственная услуга) 

предоставляется семьям со среднедушевым доходом,  размер  которого 

не превышает величину прожиточного минимума, установленного Прави- 

тельством Москвы в расчете на душу населения, и действующую на да- 

ту обращения за предоставлением государственной услуги. 

     1.4. Государственная услуга предоставляется с месяца рождения 

ребенка,  но не ранее месяца возникновения права на предоставление 

государственной услуги и не более чем за шесть месяцев до  месяца, 

в котором подан запрос (заявление) на предоставление государствен- 

ной услуги (далее также - запрос). 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение и предоставление ежемесячного пособия на  ре- 

бенка. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 3 ноября 2004 г. N 67 "О ежемесячном 

пособии на ребенка"; 

     Постановлением  Правительства   Москвы  от 28 декабря 2004 г. 

N 911-ПП "Об утверждении Положений о порядке назначения и  выплаты 

ежемесячного пособия на ребенка и о порядке учета и исчисления ве- 



личины среднедушевого дохода, дающего право на получение ежемесяч- 

ного пособия на ребенка". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти, предоставляющий государственную услугу), 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными органами Пенсионного фонда Российской 

Федерации. 

     2.4.2. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.3. Органами  государственной  службы  занятости населения 

города Москвы. 

     2.4.4. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.5. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 
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                              Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей может выступать один из  родителей 

ребенка либо лицо,  его заменяющее (усыновитель,  опекун,  попечи- 

тель) из числа граждан Российской Федерации, иностранных граждан и 

лиц без гражданства,  зарегистрированных органами регистрационного 

учета по месту жительства в городе Москве. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Свидетельство о рождении ребенка или  документ,  подт- 

верждающий  факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в уста- 

новленном порядке (в случае рождения ребенка на территории  иност- 



ранного государства). 

     2.7.5. Документ о регистрации ребенка, на которого предостав- 

ляется государственная услуга,  по месту жительства в городе Моск- 

ве, а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 
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     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства в городе Москве ребен- 

ка, на которого предоставляется государственная услуга. 

     2.7.6. Свидетельство об установлении отцовства (при наличии). 

     2.7.7. Свидетельство о заключении брака (при наличии). 

     2.7.8. Документ, подтверждающий фактическое проживание ребен- 

ка в Москве (при отсутствии  регистрации  по  месту  жительства  в 

Москве у одного из родителей и (или) ребенка). 

     2.7.8. Справка с места работы (службы, учебы) либо иной доку- 

мент,  подтверждающий  доход  каждого члена семьи за три последних 

календарных месяца, предшествующих месяцу подачи запроса. 

     2.7.9. Выписка из трудовой книжки, военного билета или друго- 

го документа о последнем месте работы (службы, учебы). 

     2.7.10. Справка из органа социальной защиты населения по мес- 

ту жительства в другом субъекте Российской Федерации  о  том,  что 

государственная  услуга по месту жительства второго родителя (усы- 

новителя, опекуна, попечителя) не предоставлялась. 

     2.7.11. При отсутствии у родителей (усыновителей) либо одного 

из них доходов дополнительно представляются документы, подтвержда- 

ющие  уважительные  причины  отсутствия доходов,  а именно один из 

следующих: 

     2.7.11.1. Справка  из органа государственной службы занятости 

населения города Москвы о признании  одного  или  обоих  родителей 

(усыновителей) безработными (для лиц,  занятых поиском новой рабо- 

ты, обратившихся в органы государственной службы занятости населе- 

ния города Москвы в течение трех месяцев после увольнения). 

     2.7.11.2. Документ,  подтверждающий родственные отношения ро- 

дителя (усыновителя) с лицом,  за которым осуществляется уход (для 

заявителей, занятых уходом за членом семьи, являющимся инвалидом 1 

группы, лицом, достигшим возраста 80 лет, или престарелым, нуждаю- 

щимся в постоянном постороннем уходе по заключению  лечебного  уч- 

реждения, и получающих ежемесячную компенсационную выплату в соот- 

ветствии с федеральным законодательством, а также для лиц, занятых 

уходом  за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет или инвалидом с 

детства в возрасте до 23 лет). 

     2.7.11.3. Справка из территориального органа Пенсионного фон- 

да Российской Федерации о получении родителем (усыновителем)  еже- 

месячной компенсационной выплаты неработающему трудоспособному ли- 
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цу,  осуществляющему уход за инвалидом I группы,  лицом, достигшим 

возраста 80 лет,  или престарелым, нуждающимся в постоянном посто- 

роннем уходе по заключению лечебного учреждения  (для  заявителей, 

занятых уходом за членом семьи, являющимся инвалидом 1 группы, ли- 

цом,  достигшим возраста 80 лет,  или престарелым,  нуждающимся  в 

постоянном постороннем уходе по заключению лечебного учреждения, и 

получающих ежемесячную компенсационную выплату  в  соответствии  с 

федеральным законодательством). 

     2.7.11.4. Справка с места работы о нахождении в  отпуске  без 

сохранения заработной платы (для заявителей, находящихся в отпуске 

без сохранения заработной платы свыше трех месяцев). 

     2.7.12. При  обращении за предоставлением государственной ус- 

луги на детей военнослужащих,  проходящих военную службу по призы- 

ву, для определения размера предоставляемой государственной услуги 

также справка из военного комиссариата о призыве отца  ребенка  на 

военную службу. 

     2.7.13. При обращении за предоставлением государственной  ус- 

луги  на детей военнослужащих,  приобретших статус военнослужащих, 

проходящих военную службу по призыву,  в связи с зачислением в во- 

енное образовательное учреждение профессионального образования для 

определения размера предоставляемой государственной  услуги  также 

справка  из военного образовательного учреждения профессионального 

образования об обучении в нем отца ребенка (до заключения контрак- 

та о прохождении военной службы). 

     2.7.14. При обращении за предоставлением государственной  ус- 

луги  на  детей,  родители которых уклоняются от уплаты алиментов, 

либо в других случаях, предусмотренных федеральным законодательст- 

вом, когда взыскание алиментов невозможно, для определения размера 

предоставляемой государственной услуги - один из  следующих  доку- 

ментов: 

     2.7.14.1. Сообщение органа внутренних дел или справка  судеб- 

ного пристава-исполнителя о том,  что в месячный срок место нахож- 

дения разыскиваемого должника не установлено. 

     2.7.14.2. Сообщение  уполномоченного  федерального органа ис- 

полнительной власти о неисполнении решения суда (судебного  прика- 

за) о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностран- 

ном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор 

о правовой помощи. 
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     2.7.14.3. Справка из суда о причинах неисполнения решения су- 

да (судебного приказа) о взыскании алиментов. 

     2.7.15. Документ,  подтверждающий факт отсутствия второго ро- 

дителя  (в случае обращения в качестве заявителя единственного ро- 

дителя), а именно один из следующих документов: 

     2.7.15.1. Справка  об  основании  внесения  в свидетельство о 

рождении ребенка сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.15.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.15.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.15.4. Свидетельство об установлении отцовства. 

     2.7.15.5. Вступившее в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.16. Документ,  подтверждающий права лица, заменяющего ро- 



дителей  (в случае обращения в качестве заявителя опекуна или усы- 

новителя ребенка), а именно один из следующих: 

     2.7.16.1. Решение  (выписка  из  решения) об установлении над 

ребенком опеки (попечительства). 

     2.7.16.2. Вступившее  в законную силу решение суда об усынов- 

лении (удочерении) ребенка (детей) либо свидетельство об усыновле- 

нии (удочерении). 

     2.7.17. Оригинал и (или) заверенная в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     При получении доступа к необходимым для предоставления  госу- 

дарственной  услуги  сведениям  Базового регистра,  к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.7.4. 

(в части свидетельства о рождении ребенка),  2.7.5.1.  - 2.7.5.3., 

2.7.6.,  2.7.7.,  2.7.11.1.,  2.7.11.3.,  2.7.15.2.  -  2.7.15.4., 

2.7.16.1. и 2.7.17. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 
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      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.8. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.9. Общий срок предоставления государственной услуги включа- 

ет  срок  межведомственного  взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.10. Срок предоставления государственной услуги  исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.11.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.11.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.11.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.11.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 



вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.12. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 
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     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.13. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.14. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.14.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.14.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.14.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 

     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.15. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги подписывается начальником УСЗН района города Москвы и  выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 
 

 

                              - 9 -                               

 



     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.16. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.16.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячного пособия на ребенка (далее - решение о предоставлении госу- 

дарственной услуги). 

     2.16.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежемесячного пособия на ребенка (далее - решение об отказе в 

предоставлении государственной услуги). 

     2.17. Документ и(или) информация, подтверждающие отказ в пре- 

доставлении государственной услуги может быть: 

     2.17.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.17.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

      С 1 января 2013 года результат предоставления  государствен- 

ной услуги может быть направлен заявителю в форме электронного до- 

кумента через Портал государственных и муниципальных услуг  (функ- 

ций) города Москвы. 

     При организации возможности применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.18. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.18.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 
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     2.18.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.18.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.18.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 



     2.18.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.5. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.6. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3. Сведения о предоставленных мерах социальной поддерж- 

 ки: 

     2.18.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.3.3. Дата заявления  на  предоставление  мер  социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.18.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3.5. Объем  предоставленных  мер  социальной   поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 
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          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.19. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.20. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.20.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.20.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.20.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.21. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.21.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.21.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.21.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 



 

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административ- 

  ных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности 

     выполнения административных процедур в электронной форме 

 

            Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 
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     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для 

                предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

           Обработка документов (информации), необходимых 

              для предоставления государственной услуги 
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     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 



ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит  анализ  сведений,  содержащихся  в   запросе, 

представленных  документах,  и  сведений,  полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 

дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процеду- 

ры составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

 Принятие решения о предоставлении государственной услуги с внесением 

  сведений о конечном результате услуги в Базовый  регистр  либо  об 

           отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта  соот- 

ветствующего решения. 
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     3.17. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение  УСЗН  района  города Москвы о предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 



тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в  кредитные  организации  (либо  организации федеральной 

   почтовой связи) выплатных документов или выдача  (направление) 

       заявителю документов и (или) информации, подтверждающих 

            отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации  либо  организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 
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     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача (направление) заявителю  решения  УСЗН  района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

    4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

       5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

   УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                    лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 



интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 
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гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 13 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

     единовременного пособия беременной жене военнослужащего, 

              проходящего военную службу по призыву" 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной  услуги "Назначение и предоставление единовременного 

пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную служ- 

бу  по  призыву"  (далее - Регламент) устанавливает последователь- 

ность и сроки административных процедур (действий) и (или)  приня- 

тия решений по предоставлению государственной услуги, осуществляе- 

мые по запросу (заявлению) физического лица либо его  уполномочен- 

ного представителя. 

     1.2 Административные процедуры (действия) и  (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еди- 

новременного пособия беременной жене военнослужащего,  проходящего 

военную  службу  по призыву" (далее - государственная услуга) пре- 

доставляется,  если обращение за ней последовало не позднее  шести 

месяцев со дня окончания военнослужащим военной службы по призыву. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение  и предоставление единовременного пособия бе- 



ременной жене военнослужащего,  проходящего военную службу по при- 

зыву. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Федеральным законом  от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О государс- 

твенных пособиях гражданам, имеющим детей"; 

     Приказом Министерства  здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 1012 н "Об  утверж- 

дении Порядка и условий назначения и выплаты государственных посо- 

бий гражданам, имеющим детей"; 

     Постановлением    Правительства   Российской   Федерации   от 

16 апреля 2008 года N 275 "О  порядке  предоставления  информации, 

необходимой для назначения и выплаты единовременного пособия бере- 

менной жене военнослужащего,  проходящего военную службу по призы- 

ву, и ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего 

военную службу по призыву,  гражданам,  имеющим право на получение 

этих пособий, а также органам, осуществляющим назначение и выплату 

указанных пособий"; 

     Постановлением Правительства  Москвы  от  1 апреля  2008 года 

N 229-ПП  "Об уполномоченном органе,  осуществляющем назначение  и 

выплату  единовременного  пособия беременной жене военнослужащего, 

проходящего военную службу по призыву,  и ежемесячного пособия  на 

ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства (пребывания) в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 
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     2.4.1. Органами  записи  актов гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.2. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 



инженерными службами районов. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителя может выступать жена военнослужаще- 

го, проходящего военную службу по призыву, срок беременности кото- 

рой составляет не менее ста восьмидесяти дней,  из  числа  граждан 

Российской Федерации, проживающих на территории Российской Федера- 

ции и постоянно проживающих  на  территории  Российской  Федерации 

иностранных граждан и лиц без гражданства, а также беженцев. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 

     2.7.При обращении за предоставлением  государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ о регистрации заявителя (в случае  отсутствия 

в  документе,  удостоверяющем  личность,  отметки о регистрации по 

месту жительства в Российской Федерации), а именно один из следую- 

щих: 

     2.7.3.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.3.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.3.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.3.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд  на  праве  хозяйственного ведения либо на праве оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства (пребывания) в  городе 

Москве. 
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     2.7.4. Свидетельство о заключении брака. 

     2.7.5. Справка  из женской консультации либо другой медицинс- 

кой организации, поставившей женщину на учет, о сроке беременности 

не менее 180 дней. 

     2.7.6. Справка из воинской части о прохождении мужем заявите- 

ля  военной  службы  по  призыву  (с  указанием срока службы) либо 

справка из военного комиссариата по месту призыва (в случае возра- 

щения мужа заявителя с военной службы на дату подачи запроса). 

     2.7.7. Справка из органа социальной защиты населения по месту 

жительства в другом субъекте Российской Федерации о том, что госу- 

дарственная услуга по месту жительства заявителя  не  предоставля- 

лась (в случае обращения за предоставлением государственной услуги 

в УСЗН района города Москвы по месту пребывания в городе Москве). 

     2.7.8. Оригинал  и  (или)  заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 



тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При  получении  доступа к необходимым для предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления  государственной  услуги,   указанных   в   подпунктах 

2.7.3.1- 2.7.3.3., 2.7.4. и 2.7.8. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые и обязательные  для  предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 
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                 Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 



подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 
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      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги подписывается начальником УСЗН района города Москвы и  выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 
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     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о  назначении  еди- 

новременного пособия беременной жене военнослужащего,  проходящего 

военную службу по призыву (далее - решение о предоставлении  госу- 

дарственной услуги). 

     2.17.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении  единовременного  пособия  беременной  жене военнослужащего, 



проходящего военную службу по призыву (далее - решение об отказе в 

предоставлении государственной услуги). 

     2.18. Документ и (или)  информация,  подтверждающие  отказ  в 

предоставлении государственной услуги может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 
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     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения о предоставленных мерах социальной  поддерж- 



ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата заявления  на  предоставление  мер  социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем  предоставленных  мер  социальной   поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 
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     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административ- 

  ных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности 

     выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 



     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 
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     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

  Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 
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     3.10. Проводит  анализ  сведений,  содержащихся  в   запросе, 

представленных  документах,  и  сведений,  полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 



доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 

дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

     Принятие решения о предоставлении государственной услуги 

       с внесением сведений о конечном результате услуги  в 

         Базовый  регистр либо об отказе в предоставлении 

                      государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями; 
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     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

        Передача в кредитные организации (либо организации 

      федеральной почтовой  связи) выплатных документов или 

  выдача (направление) заявителю  документов и (или) информации, 

  подтверждающих отказ в предоставлении  государственной услуги 

 

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и соответству- 

ющего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 



Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 
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     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

  УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 



 

                              Приложение 14 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

   ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего 

                    военную службу по призыву" 

 

                        1.Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячного по- 

собия  на  ребенка военнослужащего,  проходящего военную службу по 

призыву" (далее - Регламент)  устанавливает  последовательность  и 

сроки  административных процедур (действий) и (или) принятия реше- 

ний по предоставлению государственной  услуги,  осуществляемые  по 

запросу  (заявлению)  физического  лица  либо  его уполномоченного 

представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

месячного пособия на ребенка военнослужащего,  проходящего военную 

службу по призыву" (далее - государственная услуга) предоставляет- 

ся  при обращении за ее получением не позднее шести месяцев со дня 

окончания отцом ребенка,  с учетом которого предоставляется  госу- 

дарственная услуга, военной службы по призыву. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение  и предоставление ежемесячного пособия на ре- 

бенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву. 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 
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     Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О  государс- 

твенных пособиях гражданам, имеющим детей"; 

     Приказом Министерства здравоохранения и социального  развития 

Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 1012н "Об утвержде- 

нии Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий 

гражданам, имеющим детей". 

     Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 апре- 



ля 2008 года N 275 "О порядке предоставления информации, необходи- 

мой для назначения и выплаты  единовременного  пособия  беременной 

жене  военнослужащего,  проходящего  военную службу по призыву,  и 

ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего воен- 

ную службу по призыву,  гражданам, имеющим право на получение этих 

пособий, а также органам, осуществляющим назначение и выплату ука- 

занных пособий"; 

     Постановлением  Правительства  Москвы  от 1 апреля 2008  года 

N 229-ПП  "Об  уполномоченном органе,  осуществляющем назначение и 

выплату единовременного пособия беременной  жене  военнослужащего, 

проходящего  военную службу по призыву,  и ежемесячного пособия на 

ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства (пребывания) ребенка в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 
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     2.4.2. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.3. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей может выступать мать ребенка воен- 

нослужащего, проходящего военную службу по призыву, из числа граж- 

дан Российской Федерации, проживающих на территории Российской Фе- 

дерации,  постоянно проживающих на территории Российской Федерации 

иностранных  граждан  и лиц без гражданства,  а также беженцев.  К 

указанным заявителям относятся: 

     2.5.1. Матери  ребенка  военнослужащего,  проходящего военную 

службу по призыву. 

     2.5.2. Опекун  ребенка  военнослужащего,  проходящего военную 

службу по призыву,  либо другой родственник такого ребенка, факти- 

чески осуществляющий уход за ним, в случае, если мать умерла, объ- 

явлена умершей,  лишена родительских прав,  ограничена в родитель- 

ских правах, признана безвестно отсутствующей, недееспособной (ог- 

раниченно дееспособной), по состоянию здоровья не может лично вос- 

питывать  и  содержать ребенка,  отбывает наказание в учреждениях, 



исполняющих наказание в виде лишения свободы,  находится в  местах 

содержания  под  стражей  подозреваемых  и обвиняемых в совершении 

преступлений,  уклоняется от воспитания ребенка или от защиты  его 

прав и интересов,  или отказалась взять своего ребенка из воспита- 

тельных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населе- 

ния и из других аналогичных учреждений. 

     В случае осуществления за ребенком военнослужащего,  проходя- 

щего военную службу по призыву, ухода одновременно несколькими ли- 

цами, государственная услуга предоставляется одному из них. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

            Документы, необходимые для предоставления 

                      государственной услуги 
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     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Свидетельство о рождении ребенка или  документ,  подт- 

верждающий  факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в уста- 

новленном порядке (в случае рождения ребенка на территории  иност- 

ранного государства). 

     2.7.4. Документ о регистрации ребенка, с учетом которого пре- 

доставляется государственная услуга, по месту жительства (пребыва- 

ния) в городе Москве, а именно один из следующих: 

     2.7.4.1.Единый жилищный документ. 

     2.7.4.2.Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.4.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.4.4.Справка, выданная организацией, имеющей жилищный фонд 

на праве хозяйственного ведения либо на праве оперативного  управ- 

ления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации ребенка по месту жительства (пребывания) в 

городе Москве. 

     2.7.5.Справка из  воинской  части о прохождении отцом ребенка 

военной службы по призыву (с указанием срока службы) либо  справка 

из  военного  комиссариата  по месту призыва (в случае возвращения 

отца ребенка с военной службы). 

     2.7.6. Заявители,  указанные  в  подпункте 2.5.2.  настоящего 

Регламента,  дополнительно представляют один из следующих докумен- 

тов: 

     2.7.6.1. Свидетельство о смерти матери. 

     2.7.6.2. Решение (выписка из решения) об установлении над ре- 

бенком опеки. 

     2.7.6.3. Копия вступившего в силу решения суда. 

     2.7.6.4. Заключение медицинской организации. 
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     2.7.7. Оригинал  и  (или)  заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     При получении  доступа к необходимым для предоставления госу- 

дарственной услуги сведениям Базового  регистра,  к  заявителю  не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в  п.п.  2.7.3.  (в 

части  свидетельства  о  рождении ребенка),  2.7.4.1.  - 2.7.4.3., 

2.7.6.1., 2.7.6.2. и 2.7.7. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.8. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.9. Общий срок предоставления государственной услуги включа- 

ет  срок  межведомственного  взаимодействия органов исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.10. Срок предоставления государственной услуги  исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.11.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 
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     2.11.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.11.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.11.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.12. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 



ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.13. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.14. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.14.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.14.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 
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     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.15. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.16. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.16.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячного пособия на ребенка  военнослужащего,  проходящего  военную 

службу  по призыву (далее - решение о предоставлении государствен- 

ной услуги). 



     2.16.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего 

военную  службу по призыву (решение об отказе в предоставлении го- 

сударственной услуги). 

     2.17. Документ и(или) информация, подтверждающие отказ в пре- 

доставлении государственной услуги может быть: 

     2.17.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.17.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 
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мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.18. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.18.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.18.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.18.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.18.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.18.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 
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     2.18.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.18.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.18.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.19. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.20. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.20.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.20.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.20.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.21. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.21.1.Нна стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.21.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 
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государственную услугу. 

     2.21.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

        особенности выполнения  административных процедур 

                       в электронной форме 



 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

       Прием (получение) запроса и документов (информации), 

                  необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 
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ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит  анализ  сведений,  содержащихся  в   запросе, 

представленных  документах,  и  сведений,  полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 



     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 

дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 
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теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

     Принятие решения о предоставлении государственной услуги 

       с внесением   сведений о конечном результате услуги 

        в Базовый регистр либо об отказе в предоставлении 

                      государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 
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        Передача в кредитные организации (либо организации 

         федеральной почтовой связи) выплатных документов 

       или выдача (направление) заявителю документов и (или) 

        информации, подтверждающих отказ в предоставлении 

                      государственной услуги 

 

     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации  либо  организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача (направление) заявителю  решения  УСЗН  района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 
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     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 



ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 15 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 

   ежемесячной компенсационной выплаты лицу, занятому уходом за 

 ребенком-инвалидом или инвалидом с детства в возрасте до 23 лет" 

 

                        1.Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячной ком- 

пенсационной выплаты лицу,  занятому уходом за  ребенком-инвалидом 

или  инвалидом с детства в возрасте до 23 лет" (далее - Регламент) 

устанавливает последовательность и сроки административных процедур 

(действий)  и  (или)  принятия решений по предоставлению государс- 

твенной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) физического 

лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. При  наличии права на одновременное предоставление госу- 

дарственной услуги "Назначение и предоставление  ежемесячной  ком- 

пенсационной  выплаты лицу,  занятому уходом за ребенком-инвалидом 

или инвалидом с детства в возрасте до 23 лет" (далее  -  государс- 

твенная  услуга) и государственной услуги "Назначение и предостав- 

ление ежемесячной компенсационной выплаты на ребенка в возрасте до 

18 лет, проживающего в семье, в которой оба или единственный роди- 

тель не работают и являются инвалидами I или II группы (или  имеют 

III  или II степень ограничения способности к трудовой деятельнос- 

ти)" предоставляется одна из указанных услуг, по выбору заявителя. 

     1.4. Государственная  услуга предоставляется с месяца освиде- 

тельствования ребенка в федеральном государственном учреждении ме- 

дико-социальной  экспертизы,  но  не более чем за шесть месяцев до 

месяца подачи запроса (заявления) на предоставление  государствен- 

ной услуги (далее также - запрос). 
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     1.5. В случае вступления инвалида с детства в возрасте до  23 

лет в брак, предоставление государственной услуги родителю (опеку- 

ну, бывшему попечителю) приостанавливается и возобновляется самому 

инвалиду с детства при условии сохранения права на ее предоставле- 

ние родителю (опекуну, бывшему попечителю). 

     1.6. Инвалиду с детства,  вступившему в брак, государственная 

услуга предоставляется не ранее чем с месяца вступления в  брак  и 

месяца прекращения предоставления государственной услуги родителю, 

опекуну, бывшему попечителю. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение и предоставление ежемесячной  компенсационной 

выплаты лицу,  занятому уходом за ребенком-инвалидом или инвалидом 

с детства в возрасте до 23 лет. 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением  Правительства  Москвы  от  24 января  2006  г. 

N 37-ПП  "Об  утверждении Положения о порядке назначения и предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

 

             Наименование органа власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти, предоставляющий государственную услугу), 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства в городе Москве. 
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     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными органами Пенсионного Фонда Российской 

Федерации. 

     2.4.2. Филиалами  федерального  государственного   учреждения 

"Главное бюро медико-социальной экспертизы по г.Москве". 

     2.4.3. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

     2.4.4. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 



инженерными службами районов. 

     2.4.5. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать один из родителей, 

а также лицо,  его заменяющее (опекун,  попечитель, бывший попечи- 

тель, осуществлявший уход за ребенком-инвалидом до его совершенно- 

летия) из числа граждан Российской Федерации,  иностранных граждан 

и лиц без гражданства, зарегистрированных органами регистрационно- 

го учета по месту жительства в городе Москве. К указанным заявите- 

лям относятся: 

     2.5.1. Лица,  не относящиеся к занятым гражданам в  соответс- 

твии  с  Законом  Российской  Федерации  от  19 апреля 1991 года N 

1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации"  и  осущест- 

вляющие  уход за ребенком-инвалидом или инвалидом с детства в воз- 

расте до 23 лет. 

     2.5.2. Отдельные категории работающих граждан, осуществляющих 

уход за ребенком-инвалидом или инвалидом с детства в  возрасте  до 

23 лет: 

     2.5.2.1. Одинокая мать (отец). 

     2.5.2.2.  Вдова (вдовец). 

     2.5.2.3. Родитель,  расторгнувший брак с отцом (матерью)  ре- 

бенка. 

     2.5.2.4. Родитель,  в отношении ребенка которого  установлено 

отцовство. 
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     2.5.2.5.  Один из многодетных родителей. 

     2.5.2.6. Опекун (попечитель) ребенка-инвалида или опекун либо 

бывший попечитель инвалида с детства в возрасте до 23 лет,  остав- 

шегося без попечения родителя, из числа лиц детей-инвалидов. 

     2.5.3.  Один  из   приемных  родителей,   занятый  уходом  за 

ребенком-инвалидом. 

     2.5.4. Патронатный воспитатель (за исключением краткосрочного 

патроната), занятый уходом за ребенком-инвалидом. 

     Опекуну (попечителю) ребенка-инвалида, проживающему совместно 

с  подопечным  в  городе Москве и не имеющему регистрации в городе 

Москве по месту жительства, государственная услуга предоставляется 

при  условии регистрации по месту жительства в городе Москве подо- 

печного ребенка-инвалида, в связи с уходом за которым предоставля- 

ется государственная услуга. 

     Опекуну или бывшему попечителю, осуществляющему уход за инва- 

лидом  с  детства в возрасте до 23 лет и не имеющему регистрации в 

городе Москве по месту жительства,  государственная услуга предос- 

тавляется  при  условии  регистрации  по месту жительства в городе 

Москве инвалида с детства в возрасте до 23 лет,  в связи уходом за 

которым предоставляется государственная услуга. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

 



     2.7. При  обращении  за  получением  государственной   услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Свидетельство о рождении ребенка,  инвалида с  детства 

или документ,  подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 

инвалида с детства,  выданный в установленном  порядке  (в  случае 

рождения ребенка на территории иностранного государства). 
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     2.7.5. Документ о регистрации ребенка-инвалида или инвалида с 

детства в возрасте до 23 лет,  в связи с уходом за которым предос- 

тавляется государственная услуга,  по месту  жительства  в  городе 

Москве, а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд  на  праве  хозяйственного ведения либо на праве оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации ребенка или инвалида с  детства  по  месту 

жительства в городе Москве. 

     2.7.6. Выписка из акта освидетельствования в федеральном  го- 

сударственном  учреждении медико-социальной экспертизы о признании 

ребенка, с учетом ухода за которым предоставляется государственная 

услуга, ребенком-инвалидом или инвалидом с детства. 

     2.7.7. Заявители,  указанные в  подпункте  2.5.1.  настоящего 

Регламента,  дополнительно  представляют документ,  подтверждающий 

отсутствие занятости в соответствии с Законом Российской Федерации 

от  19 апреля 1991 года N 1032-1 "О занятости населения в Российс- 

кой Федерации", а именно один из следующих: 

     2.7.7.1 Копия  трудовой  книжки,  заверенная  в установленном 

порядке; 

     2.7.7.2 Выписка из индивидуального лицевого  счета  застрахо- 

ванного  лица  в  системе обязательного пенсионного страхования из 

территориального органа Пенсионного  фонда  Российской  Федерации, 

подтверждающая  в соответствии с федеральным законодательством от- 

сутствие уплаты страховых взносов на обязательное пенсионное стра- 

хование  на выплаты и иные вознаграждения,  производимые родителям 

(опекунам, попечителям) ребенка-инвалида, опекуну, бывшему попечи- 

телю, осуществляющему уход за инвалидом с детства в возрасте до 23 

лет, на дату подачи запроса. 

     2.7.7.3 Справка  из территориального органа Пенсионного фонда 

Российской Федерации, подтверждающая факт получения в соответствии 

с федеральным законодательством ежемесячной компенсационной выпла- 

ты неработающему трудоспособному лицу, осуществляющему уход за ре- 

бенком-инвалидом. 
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     2.7.8. Заявители,  указанные в  подпункте  2.5.2.  настоящего 

Регламента,  дополнительно представляют один из следующих докумен- 

тов: 

     2.7.8.1. Справка об основании внесения в свидетельство о рож- 

дении ребенка сведений об отце (матери) ребенка-инвалида или инва- 

лида с детства в возрасте до 23 лет. 

     2.7.8.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.8.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.8.4. Свидетельство об установлении отцовства. 

     2.7.8.5. Свидетельства  о рождении трех и более детей или до- 

кумент,  подтверждающий факт рождения и регистрации  ребенка  (де- 

тей),  выданный в установленном порядке (в случае рождения ребенка 

(детей) на территории иностранного государства) (для  предоставле- 

ния государственной услуги многодетным родителям). 

     2.7.8.6. Решение (выписка из решения) об установлении над не- 

совершеннолетним опеки (попечительства). 

     2.7.8.7. Решение (выписка из решения)  суда  об  установлении 

над  инвалидом с детства в возрасте до 23 лет опеки,  решение (вы- 

писка из решения) об установлении над  ребенком-инвалидом  попечи- 

тельства (для заявителя из числа бывшего попечителя,  осуществляю- 

щего уход за инвалидом с детства в возрасте до 23 лет). 

     2.7.9. Заявители,  указанные  в  подпункте 2.5.3.  настоящего 

Регламента, дополнительно представляют договор о приемной семье. 

     2.7.10. Заявители,  указанные  в подпункте 2.5.4.  настоящего 

Регламента,  дополнительно представляют договор о патронатном вос- 

питании. 

     2.7.11. Свидетельство о  заключении  брака  (для  инвалида  с 

детства, вступившего в брак). 

     2.7.12. Оригинал и (или) заверенная в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 
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     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления  государственной услуги,  указанных в п.п.  2.7.4.  (в 

части свидетельства о  рождении  ребенка),  2.7.5.1.  -  2.7.5.3., 

2.7.6.,  2.7.7.3.,  2.7.8.2- 2.7.8.6.,  2.7.8.7.  (в части решения 

(выписки из решения) об установлении над ребенком-инвалидом  попе- 

чительства), 2.7.9. - 2.7.12. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые и обязательные  для  предоставления 



государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 
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     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 



     2.15.1. Отсутствие у заявителя права на предоставление  госу- 

дарственной услуги. 

     2.15.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.15.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 
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     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

     ется: 

     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячной   компенсационной   выплаты  лицу,   занятому   уходом   за 

ребенком-инвалидом или  инвалидом  с  детства в возрасте до 23 лет 

(далее - решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежемесячной компенсационной выплаты лицу, занятому уходом за 

ребенком-инвалидом или  инвалидом  с  детства в возрасте до 23 лет 

(далее - решение об отказе в предоставлении государственной  услу- 

ги). 

     2.18. Документ и(или) информация, подтверждающие отказ в пре- 

доставлении государственной услуги может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 
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     При организации возможности применения  электронной  цифровой 



подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 
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     2.19.2.6. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения о предоставленных мерах социальной  поддерж- 

ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата заявления  на  предоставление  мер  социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем  предоставленных  мер  социальной   поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 



 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 
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     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

    процедур, требования к порядку их выполнения,  особенности 

     выполнения административных процедур в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

       Прием (получение) запроса и документов (информации), 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 



дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 
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     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит  анализ  сведений,  содержащихся  в   запросе, 

представленных  документах,  и  сведений,  полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 

дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 
 

 

                              - 14 -                               

 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 



     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

     Принятие решения о предоставлении государственной услуги 

        с внесением сведений о конечном результате услуги 

        в Базовый  регистр либо об отказе в предоставлении 

                      государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

        Передача в кредитные организации (либо организации 

       федеральной почтовой связи) выплатных документов или 

      выдача (направление)  заявителю  документов  и  (или) 

        информации, подтверждающих отказ в предоставлении 

                      государственной услуги 
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     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации  либо  организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 



государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача (направление) заявителю  решения  УСЗН  района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 
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     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 

 
 

 

                              Приложение 16 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                    Административный регламент 

предоставления государственной услуги "Назначение и предоставление 



    ежемесячной компенсационной выплаты на ребенка в возрасте 

 до 18 лет, проживающего в семье, в которой оба или единственный 

    родитель не работают и являются инвалидами I или II группы 

     (или имеют III или II степень ограничения способности к 

                     трудовой деятельности)" 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий административный регламент предоставления  го- 

сударственной услуги "Назначение и предоставление ежемесячной ком- 

пенсационной выплаты на ребенка в возрасте до 18 лет, проживающего 

в семье, в которой оба или единственный родитель не работают и яв- 

ляются инвалидами I или II группы (или имеют III  или  II  степень 

ограничения  способности к трудовой деятельности)" (далее - Регла- 

мент) устанавливает последовательность  и  сроки  административных 

процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению го- 

сударственной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) физи- 

ческого лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. При  наличии права на одновременное предоставление госу- 

дарственной услуги "Назначение и предоставление  ежемесячной  ком- 

пенсационной выплаты на ребенка в возрасте до 18 лет, проживающего 

в семье, в которой оба или единственный родитель не работают и яв- 

ляются  инвалидами  I  или II группы (или имеют III или II степень 

ограничения способности к трудовой деятельности)" (далее  -  госу- 

дарственная услуга) и государственной услуги "Назначение и предос- 

тавление ежемесячной компенсационной выплаты лицу, занятому уходом 

за  ребенком-инвалидом  или  инвалидом  с детства в возрасте до 23 

лет" предоставляется одна из указанных услуг, по выбору заявителя. 
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     1.4. Государственная  услуга  предоставляется при условии ре- 

гистрации ребенка, в связи с уходом за которым предоставляется го- 

сударственная услуга, по месту жительства в городе Москве. 

     1.5. Государственная услуга предоставляется с месяца  освиде- 

тельствования  обоих либо единственного родителя в федеральном го- 

сударственном учреждении медико-социальной экспертизы, но не ранее 

чем с месяца увольнения с работы (прекращения иной деятельности) и 

не более чем за шесть месяцев до месяца подачи запроса (заявления) 

на предоставление государственной услуги (далее также запрос). 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение  и предоставление ежемесячной компенсационной 

выплаты на ребенка в возрасте до 18 лет,  проживающего в семье,  в 

которой оба или единственный родитель не работают и являются инва- 

лидами I или II группы (или имеют III или II  степень  ограничения 

способности к трудовой деятельности). 



 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением Правительства  Москвы  от  24  января  2006 г. 

N 37-ПП "Об утверждении Положения о порядке назначения  и  предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

 

     Наименование органа  исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

 государственных  учреждений  города  Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти, предоставляющий государственную услугу), 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 
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щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 

Москвы. 

     2.4.2. Филиалами   федерального  государственного  учреждения 

"Главное бюро медико-социальной экспертизы по г.Москве". 

     2.4.3. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей может выступать один из родителей 

либо одинокая мать (отец) ребенка в возрасте до 18  лет  из  числа 

граждан Российской Федерации,  иностранных граждан и лиц без граж- 

данства,  зарегистрированных органами  регистрационного  учета  по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

            Документы, необходимые для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 



кой регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Свидетельство о рождении ребенка или  документ,  подт- 

верждающий  факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в уста- 
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новленном порядке (в случае рождения ребенка на территории  иност- 

ранного государства). 

     2.7.5. Документ о регистрации ребенка, с учетом которого пре- 

доставляется государственная услуга,  по месту жительства в городе 

Москве, а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации ребенка по месту жительства в городе Моск- 

ве. 

     2.7.6. Выписки из актов освидетельствования в федеральном го- 

сударственном учреждении медико-социальной экспертизы о  признании 

обоих  или единственного родителя инвалидами I или II группы (либо 

установлении III или II степени ограничения способности к трудовой 

деятельности). 

     2.7.7. Документ, подтверждающий факт отсутствия работы у обо- 

их или единственного родителя, а именно один из следующих: 

     2.7.7.1 Копии трудовых книжек, заверенные в установленном по- 

рядке. 

     2.7.7.2 Выписки из индивидуального лицевого  счета  застрахо- 

ванного  лица  в  системе обязательного пенсионного страхования из 

территориального органа Пенсионного  фонда  Российской  Федерации, 

подтверждающие  в соответствии с федеральным законодательством от- 

сутствие уплаты страховых взносов на обязательное пенсионное стра- 

хование на выплаты и иные вознаграждения, производимые обоим роди- 

телям, на дату подачи запроса. 

     2.7.8. Справка об основании внесения в свидетельство о рожде- 

нии сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.9. Свидетельство об установлении отцовства (при наличии). 

     2.7.10. Оригинал и (или) заверенная в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 
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тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 



     При получении доступа к необходимым для предоставления  госу- 

дарственной  услуги  сведениям  Базового регистра,  к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги, указанных в подпунктах  2.7.4. 

(в  части  свидетельства  о  рождении ребенка), 2.7.5.1.-2.7.5.3., 

2.7.6., 2.7.9. и 2.7.10. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

     Услуги, необходимые  и  обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.8. Услуги,  необходимые  и  обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.9. Общий срок предоставления государственной услуги включа- 

ет срок межведомственного  взаимодействия  органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.10. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

 

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.11.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.11.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 
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     2.11.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.11.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.12. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     С 1  января  2013  года  отказ в приеме документов может быть 

направлен заявителю в форме электронного  документа  через  Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 



чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.13. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.14. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.14.1. Отсутствие  у  заявителя права на получение государс- 

твенной услуги. 

     2.14.2. Представление  неправильно оформленных или утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.14.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 
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     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.15. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги подписывается начальником УСЗН района города Москвы и  выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.16. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.16.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячной компенсационной выплаты на ребенка в возрасте  до  18  лет, 

проживающего  в семье,  в которой оба или единственный родитель не 

работают и являются инвалидами I или II группы (либо имеют III или 

II степень ограничения способности к трудовой деятельности) (далее 

- решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.16.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежемесячной компенсационной выплаты на ребенка в возрасте до 

18 лет, проживающего в семье, в которой оба или единственный роди- 

тель не работают и являются инвалидами I или II группы (либо имеют 

III  или II степень ограничения способности к трудовой деятельнос- 

ти) (далее - решение об отказе  в  предоставлении  государственной 

услуги). 



     2.17. Документ и(или) информация, подтверждающие отказ в пре- 

доставлении государственной услуги может быть: 

     2.17.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 
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     2.17.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.18. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.18.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 

     2.18.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.18.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.18.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.18.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.2.1. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 
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     2.18.2.1. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.1. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.1. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 



(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.2.1. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3. Сведения о предоставленных мерах социальной  поддерж- 

ки: 

     2.18.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.18.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.18.3.3. Дата заявления  на  предоставление  мер  социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.18.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.18.3.5. Объем  предоставленных  мер  социальной   поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.19. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.20. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.20.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.20.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.20.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 
 

 

                              - 10 -                               

 

             Порядок информирования о предоставлении 

                      государственной услуги 

 

     2.21. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.21.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.21.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.21.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

         особенности выполнения административных процедур 

                       в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 



 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 
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 Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 



деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 
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     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

     Принятие решения о предоставлении государственной услуги 

   с внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

  регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 
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     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

 заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ в 



              предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 
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     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

  УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 



почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 17 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

                    Административный регламент 

    предоставления государственной услуги "Оформление и выдача 

  Удостоверения многодетной семьи города Москвы и его дубликата" 

 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный регламент предоставления го- 

сударственной услуги "Оформление и выдача Удостоверения  многодет- 

ной  семьи города Москвы и его дубликата" (далее - государственная 

услуга) устанавливает последовательность и сроки  административных 

процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению го- 

сударственной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) физи- 

ческого  лица либо его уполномоченного представителя (далее - Рег- 

ламент). 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Удостоверение многодетной семьи города  Москвы  (далее - 

Удостоверение) - документ,  подтверждающий право на льготы,  уста- 

новленные для многодетных семей законодательством города Москвы. 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Оформление и выдача Удостоверения многодетной семьи  го- 

рода Москвы и его дубликата. 

      

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

      

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 
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     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением Правительства   Москвы  от  29  июня  2010  г. 

N 539-ПП "О передаче  функций  по подготовке  и  выдаче  документа 

"Удостоверение  многодетной  семьи  города Москвы" и его дубликата 

Департаменту социальной защиты населения города Москвы и утвержде- 

нии Регламента подготовки и выдачи по принципу "одного окна" доку- 

мента "Удостоверение многодетной семьи города Москвы" и его дубли- 

ката". 

     Постановлением Правительства Москвы от 27  сентября  2011  г. 

N 446-ПП "Об утверждении Положения о Департаменте социальной защи- 

ты населения города Москвы". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

     2.4.2. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

     2.4.3. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 
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                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей могут выступать один из родителей 

в многодетной семье,  а также (усыновитель),  опекун (попечитель), 

мачеха,  отчим из числа граждан Российской Федерации,  иностранных 

граждан и лиц без гражданства, зарегистрированных органами регист- 

рационного учета по месту жительства в городе Москве. 

     Если брак между родителями расторгнут, то государственная ус- 

луга предоставляется тому родителю, у которого фактически прожива- 

ют и воспитываются дети (включая усыновленных,  а также пасынков и 

падчериц),  в  том числе переданные ему на воспитание на основании 

решения суда. 

     При регистрации родителей по месту жительства по разным адре- 

сам в городе Москве государственная услуга предоставляется  одному 

из родителей по месту его жительства в городе Москве. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 



Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

     2.7. Основаниями для продления срока предоставления государс- 

твенной услуги являются: 

     2.7.1. Рождение (усыновление) четвертого и последующих детей. 

     2.7.2. Вступление в брак родителей, имеющих детей от предыду- 

щих  браков,  если  в семье после этого становится четверо и более 

детей. 

     2.7.3. Зачисление ребенка,  достигшего возраста 16 лет, в об- 

разовательное учреждение, реализующее общеобразовательные програм- 

мы. 

     2.7.4. Восстановление родителей в родительских правах или вы- 

бытие ребенка с полного государственного обеспечения, если в семье 

становится четверо и более детей. 

      

            Документы, необходимые для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.8. При   обращении  за  получением  государственной  услуги 

представляется: 

     2.8.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги (далее - запрос) (приложение к настоящему Регламенту). 

     2.8.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 
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     2.8.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.8.4. Свидетельства  о  рождении детей или документы,  подт- 

верждающие факт рождения и регистрации детей,  выданные в установ- 

ленном  порядке (в случае рождения ребенка на территории иностран- 

ного государства). 

     2.8.5. Документ о регистрации детей, с учетом которых предос- 

тавляется государственная услуга,  по месту  жительства  в  городе 

Москве, а именно один из следующих: 

     2.8.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.8.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.8.5.3. Копия финансово-лицевого счета нанимателя жилого по- 

мещения. 

     2.8.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд  на  праве  хозяйственного ведения либо на праве оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства в городе Москве детей. 

     2.8.6. Свидетельство об установлении отцовства (при необходи- 

мости). 

     2.8.7. Вступившее в законную силу решение суда об усыновлении 

(удочерении) ребенка (детей)  либо  свидетельство  об  усыновлении 

(удочерении). 

     2.8.8. Фотографии обоих или единственного  родителя  размером 

3х4. 

     2.8.9. Справка об учебе в образовательном учреждении,  реали- 

зующем общеобразовательные программы (на детей в возрасте от 16 до 

18 лет). 

     2.8.10. Документ,  подтверждающий факт отсутствия второго ро- 



дителя (в случае обращения в качестве заявителя единственного  ро- 

дителя), а именно один из следующих документов: 

     2.8.10.1. Справка об основании  внесения  в  свидетельство  о 

рождении сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.8.10.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.8.10.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.8.10.4. Вступившее в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 
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     2.8.11. При наличии у супругов детей от предыдущих  браков  и 

(или)  детей,  рожденных до вступления в брак,  заявитель дополни- 

тельно представляет один из следующих документов: 

     2.8.11.1. Свидетельство о заключении брака. 

     2.8.11.2. Свидетельство  о смерти второго родителя. 

     2.8.11.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.8.11.4. Вступившее в законную силу решение суда о  передаче 

ребенка (детей) на воспитание одному из родителей. 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие  факт  совместного воспитания детей в семье заявителя,  или 

иные документы по его усмотрению, имеющие непосредственное отноше- 

ние  к  нему,  для подтверждения права на предоставление государс- 

твенной услуги. 

     2.8.12. Решение  (выписка из решения) об установлении над не- 

совершеннолетним опеки (попечительства). 

     2.8.13. Оригинал  и  (или) заверенная в установленном порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и  (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или) имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.9. При  получении  доступа к необходимым для предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.8.4. 

(в части  свидетельств  о  рождении детей),  2.8.5.1.  - 2.8.5.3., 

2.8.6.,  2.8.10.2.,  2.8.10.3.,  2.8.11.1.-  2.8.11.3,  2.8.12.  и 

2.8.13. настоящего Регламента. 

     С согласия заявителя до момента получения доступа к сведениям 

Базового  регистра  УСЗН района города Москвы вправе запрашивать в 

органах и организациях документы,  указанных в подпунктах 2.8.5.1. 

и 2.8.9. настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

     С 1 января 2013 года на Портале государственных и муниципаль- 

ных  услуг (функций) города Москвы заявитель имеет возможность за- 

полнения интерактивной формы запроса,  приложения к запросу элект- 

ронных образцов документов. 
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     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.10. Услуги,  необходимые  и обязательные для предоставления 

услуги, отсутствуют. 

      

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.11. Общим  сроком  предоставления  государственной   услуги 

является    день   обращения,   включая   срок   межведомственного 

взаимодействия  органов  исполнительной  власти  и  организаций  в 

процессе предоставления государственной услуги. 

 

                    Отказ в приеме документов, 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для  получения  государственной услуги,  предусмотренный настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 
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     2.13. Письменное решение об отказе в приеме запроса  и  доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется  начальником УСЗН района города Москвы и выдается с указанием 

причин отказа. 

     2.14. Решение об отказе в приеме запроса и документов, предс- 

тавленных в электронной форме,  подписывается электронной цифровой 

подписью  (электронной  подписью)  начальника  УСЗН  района города 

Москвы и направляется заявителю по электронной почте и (или) через 

Портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций) города 

Москвы не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации  зап- 

роса. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 



государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

      

      Приостановление предоставления государственной услуги 

      

     2.15. Основанием для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги являются: 

     2.15.1. Передача  ребенка  (детей) под опеку (попечительство) 

либо помещение на полное государственное обеспечение, если в семье 

в этих случаях становится менее троих детей, независимо от их воз- 

раста. 

     2.15.2. Лишение родителей родительских прав или ограничение в 

родительских правах. 

     2.15.3. Снятие  семьи  с  регистрационного учета по месту жи- 

тельства в городе Москве. 

     2.15.4. Получение государственной услуги вторым родителем. 
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     2.15.5. Смерть ребенка (если в этом случае в семье становится 

менее троих детей, независимо от их возраста). 

     Перечень оснований для приостановления  предоставления  госу- 

дарственной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Государственная услуга приостанавливается на срок дейс- 

твия обстоятельств,  указанных в подпунктах 2.17.1.-2.17.3 настоя- 

щего Регламента. 

     2.17. Решение  о приостановлении предоставления государствен- 

ной услуги подписывается начальником УСЗН района города  Москвы  и 

выдается заявителю с указанием причин и срока приостановления. 

     2.18. Решение о приостановлении предоставления  государствен- 

ной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывает- 

ся электронной цифровой подписью (электронной подписью) начальника 

УСЗН  района города Москвы и направляется заявителю по электронной 

почте и (или) через Портал государственных и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     2.19. Решение о приостановлении предоставления  государствен- 

ной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего 

рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении  предостав- 

ления государственной услуги. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о приостановлении государственной услуги  через  Портал  госу- 

дарственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     2.20. Продление срока предоставления  государственной  услуги 

осуществляется в порядке, предусмотренном разделами 1-3 настоящего 

Регламента. 

      

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.21. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 



услуги являются: 

     2.21.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.21.2. Представление заявителем неправильно оформленных  или 

утративших силу документов, если указанные обстоятельства были ус- 

тановлены в процессе рассмотрения документов. 

     2.21.3. Получение государственной услуги вторым родителем. 
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     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.22. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

заявителю с указанием причин отказа. 

     2.23. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается элект- 

ронной  цифровой  подписью  (электронной подписью) начальника УСЗН 

района города Москвы и направляется заявителю по электронной почте 

и  (или) через Портал государственных и муниципальных услуг (функ- 

ций) города Москвы не позднее следующего рабочего дня с даты  при- 

нятия решения об отказе в предоставления государственной услуги. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

      

     2.24. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.24.1. Выдача Удостоверения; 

     2.24.2. Решение об отказе в представлении государственной ус- 

луги. 

     2.25. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.25.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе; 

     2.25.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением; 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 
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мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 



города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения информации,  подтверждающей отказ  в 

предоставлении  государственной  услуги,  указывается заявителем в 

запросе, если иное не установлено законодательством Российской Фе- 

дерации. 

     2.26. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.26.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.26.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.26.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.26.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выда- 

чи Удостоверения). 

     2.26.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние об оформлении Удостоверения). 

     2.26.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

окончания срока действия Удостоверения). 

     2.26.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(истечение срока действия Удостоверения). 

     2.26.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.26.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.26.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.26.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та выдачи Удостоверения). 

     2.26.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение об оформлении Удостоверения). 
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     2.26.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата, до которой действует Удостоверение). 

     2.26.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (истечение срока действия Удостоверения). 

     2.26.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.26.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.26.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.26.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи заявления об оформлении Удостоверения). 

     2.26.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

выдачи Удостоверения). 

      

          Плата за предоставление государственной услуги 



 

     2.27. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

      

     2.28. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.28.1. Сроком предоставления государственной услуги является 

день  обращения,  а  в  случае  запроса  УСЗН района города Москвы 

недостающих документов составляет не более 7 рабочих дней. 

     2.28.2. Время  ожидания  в  очереди  при  подаче запроса - не 

более 60 минут. 

     2.28.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - без очереди. 

 

             Порядок информирования о предоставлении 

                      государственной услуги 

 

     2.29. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.29.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 
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     2.29.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.29.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

         особенности выполнения административных процедур 

                       в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Выдача  Удостоверения  заявителю или направление доку- 

ментов и (или) информации,  подтверждающих отказ в  предоставлении 

государственной услуги. 

 

       Прием (получение) запроса и документов (информации), 



      необходимых для предоставления государственной услуги 

      

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 
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     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 20 минут. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо,  ответственное за обработку  документов: 

     3.10. Проводит  анализ  сведений,  содержащихся  в   запросе, 

представленных  документах,  и  сведений,  полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. На основании анализа имеющихся сведений готовит  проект 

решения УСЗН района города Москвы о предоставлении государственной 

услуги и оформляет макет Удостоверения либо проект решения об  от- 

казе в предоставлении государственной услуги. 

     3.12. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления государственной услуги либо отказа в предоставлении госу- 

дарственной услуги и визирование проекта решения (в случае  отказа 

в  предоставлении государственной услуги) у руководителя структур- 

ного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.13. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 20 минут. 
 

 

                              - 14 -                               

 

     3.14. Результатом административной процедуры являются: 

     3.14.1. Проект решения и макет Удостоверения. 



     3.14.2. Проект решения об отказе в выдаче Удостоверения. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый регистр 

      либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.15. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта  соот- 

ветствующего решения. 

     3.16. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо,  ответственное за принятие решения: 

     3.17. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями,  подписывает макет Удостоверения и ставит  печать  УСЗН 

района города Москвы. 

     3.18. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.19. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 минут. 

     3.20. Результатом административной процедуры является: 

     3.20.1. Удостоверение, оформленное в соответствии с законода- 

тельными актами города Москвы. 

     3.20.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.20.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

   Выдача Удостоверения заявителю или направление документов и 

     (или) информации, подтверждающих отказ в предоставлении 

                      государственной услуги 

      

     3.21. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 
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     3.22. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры  является  специалист  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.23. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.23.1. Обеспечивает  передачу Удостоверения заявителю. 

     3.23.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.24. При  оформлении  дубликата  Удостоверения  в случае его 

порчи изымает ранее выданное Удостоверение у заявителя. 

     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 



     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 минут. 

     3.27. Результатом административной процедуры являются: 

     3.27.1. Выдача Удостоверения заявителю. 

     3.27.2. Выдача (направление) заявителю копии решения УСЗН ра- 

йона  города Москвы об отказе в предоставлении государственной ус- 

луги. 

      

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 

ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 
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     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

  УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
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                                   Приложение 1 

                                   к Административному регламенту 

                                   предоставления государственной 

                                   услуги "Оформление и выдача 

                                   Удостоверения многодетной семьи 

                                   города Москвы и его дубликата" 

 

 

     (Образец запроса (заявления) на оформление Удостоверения 



                 многодетной семьи города Москвы) 

 

                            Начальнику УСЗН района________________ 

                            от ___________________________________ 

                                       (фамилия) 

                            ______________________________________ 

                                       (имя, отчество) 

                            паспорт: серия ___________ N _________ 

                            кем выдан ____________________________ 

                            _________________ дата выдачи ________ 

                            адрес регистрации по месту жительства: 

                            ______________________________________ 

                            адрес регистрации по месту пребывания: 

                            ______________________________________ 

                            телефон ______________________________ 

                            e-mail: ______________________________ 

           

 

                        Запрос (заявление) 

 

     Прошу выдать/продлить мне документ "Удостоверение многодетной 

семьи города Москвы" /дубликат документа "Удостоверение  многодет- 

ной семьи города Москвы". 

     Я предупрежден(а) об ответственности, предусмотренной законо- 

дательством, за представление недостоверных сведений и документов. 

     Сообщаю, что Удостоверение (дубликат  Удостоверения)  другому 

родителю не выдавалось. 

     Обязуюсь в месячный срок обратиться с запросом в УСЗН  района 

_________________________  города Москвы и сообщить обо всех изме- 

нениях в семье, имеющих юридическое значение для прекращения дейс- 

твия удостоверения: помещение детей в детские учреждения на полное 

государственное обеспечение,  перемена места жительства, получение 

удостоверения (дубликата удостоверения) другим родителем, передача 

ребенка на воспитание другому родителю,  оформление  над  ребенком 

опеки (попечительства),  лишение родительских прав,  ограничение в 

родительских правах. 

     Конечный результат предоставления государственной услуги про- 

шу:  вручить лично,  направить по  месту  фактического  проживания 
 

 

                              - 18 -                               

 

(места нахождения) в форме документа на бумажном носителе;  напра- 

вить по электронной почте,  представить с  использованием  Портала 

государственных  и  муниципальных  услуг (функций) города Москвы в 

форме электронного документа или направить по  электронной  почте, 

представить    с    использованием   Портала   государственных   и 

муниципальных услуг (функций) города Москвы в  форме  электронного 

документа   электронную  выписку  о  внесении  в  Базовый  регистр 

информации, необходимой для предоставления государственных услуг в 

городе  Москве  записи,  содержащей сведения о конечном результате 

предоставления государственной услуги (нужное подчеркнуть). 

     Решение об отказе в приеме запроса и документов  (информации, 

сведений, данных), необходимых для получения государственной услу- 

ги прошу:  вручить лично, направить по месту фактического прожива- 

ния  (места  нахождения)  в  форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием, пор- 



талов государственных услуг в форме электронного документа (нужное 

подчеркнуть). 

     Решение об  отказе  в  предоставлении  государственной услуги 

прошу:  вручить лично,  направить по месту фактического проживания 

(места нахождения) в форме документа на бумажном носителе;  напра- 

вить по электронной почте,  представить с использованием  порталов 

государственных  услуг в форме электронного документа (нужное под- 

черкнуть). 

     Я бессрочно  (до  моего особого распоряжения) согласна(ен) на 

обработку своих персональных данных;  на проведение органами соци- 

альной защиты населения проверки указанных мною сведений о составе 

семьи, месте ее проживания и доходах каждого члена семьи. В случае 

проведения такой проверки, меня об этом уведомят. 

     Даю/не даю (нужное подчеркнуть) согласие на передачу информа- 

ции в Управу района. Я подтверждаю, что ознакомлен(а) с возможными 

последствиями моего отказа дать письменное согласие на их  переда- 

чу. 

 

 

Дата ___________________                   Подпись _______________ 
 

 

                              Приложение 18 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

     

     

                    Административный регламент 

       предоставления государственной услуги "Назначение и 

   предоставление ежемесячной компенсационной выплаты матерям, 

          родившим 10 и более детей и получающим пенсию" 

     

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный   регламент   предоставления 

государственной услуги  "Назначение  и  предоставление ежемесячной 

компенсационной выплаты матерям, родившим 10 и более детей и полу- 

чающим  пенсию"  (далее  - Регламент) устанавливает последователь- 

ность и сроки административных процедур (действий) и (или)  приня- 

тия решений по предоставлению государственной услуги, осуществляе- 

мые по запросу (заявлению) физического лица либо его  уполномочен- 

ного представителя. 

     1.2. Административные процедуры (действия) и (или)  действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой  для предоставления государственных услуг в 

городе Москве (далее - Базовый регистр),  и  Единых  требований  к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

месячной компенсационной выплаты матерям,  родившим 10 и более де- 

тей  и получающим пенсию" (далее - государственная услуга) предос- 

тавляется с месяца,  с которого назначена пенсия, при условии, что 

на  дату назначения пенсии у матери родилось 10 и более детей,  но 

не более чем за шесть месяцев до месяца подачи запроса (заявление) 

на предоставление государственной услуги (далее также - запрос). 



     

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

                                 

               Наименование государственной услуги 

                                 

     2.1. Назначение  и предоставление ежемесячной компенсационной 

выплаты матерям, родившим 10 и более детей и получающим пенсию. 
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     Правовые основания предоставления государственной услуги 

     

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением  Правительства   Москвы  от  24 января 2006 г. 

N 37-ПП  "Об  утверждении Положения о порядке назначения и предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

     

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

     

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния районов города Москвы (далее - УСЗН района города  Москвы)  по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными органами Пенсионного фонда Российской 

Федерации. 

     2.4.2. Органами записи актов  гражданского  состояния  города 

Москвы. 

     2.4.3. Государственными казенными учреждениями города  Москвы 

инженерными службами районов. 

     

                            Заявители 

     

     2.5. В качестве заявителей могут выступать женщины,  родившие 

10 и более детей и получающие пенсию (независимо от ее  вида),  из 

числа граждан Российской Федерации,  иностранных граждан и лиц без 
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гражданства, зарегистрированных органами регистрационного учета по 



месту жительства в городе Москве. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

     

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

     

     2.7. При  обращении  за  получением  государственной   услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Свидетельства о рождении детей  или  документы,  подт- 

верждающие факт рождения и регистрации ребенка (детей), выданные в 

установленном порядке (в случае рождения ребенка (детей) на терри- 

тории иностранного государства), либо выписки из записи акта граж- 

данского состояния о рождении ребенка (детей). 

     2.7.4. Документ о получении пенсии. 

     2.7.5. Оригинал и (или) заверенная  в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 

и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя. 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.7.3. 

(в части свидетельств о рождении детей), 2.7.4. и 2.7.5.настоящего 

Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 
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      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

     

     2.9. Услуги,  необходимые и обязательные для  государственной 

предоставления услуги, отсутствуют. 

     

            Срок предоставления государственной услуги 

     

     2.10. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 

     

    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 



 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов,  необходимых для  предоставления  государственной  услуги, 

оформляется по требованию заявителя или уполномоченного лица, под- 

писывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается с ука- 

занием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 
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государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

     

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги подписывается начальником УСЗН района города Москвы и  выдается 

с указанием причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  предоставлении  государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 



города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 
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         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение УСЗН района города Москвы о назначении ежеме- 

сячной компенсационной выплаты матерям,  родившим 10 и более детей 

и получающим пенсию (далее - решение  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги). 

     2.17.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в  назна- 

чении  ежемесячной компенсационной выплаты матерям,  родившим 10 и 

более детей и получающим пенсию (далее - решение об отказе в  пре- 

доставлении государственной услуги). 

     2.18. Документ и (или)  информация,  подтверждающие  отказ  в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги  может  быть направлен заявителю в форме электронного доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения  о  конечных  результатах предоставления госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения  об  отношении жителя (заявителя) к льготным 

категориям: 
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     2.19.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 



     2.19.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения  о  доступных  мерах  социальной  поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата окончания действия меры  социальной  поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание окончания действия меры  социальной  под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения о предоставленных мерах социальной  поддерж- 

ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата заявления  на  предоставление  мер  социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем  предоставленных  мер  социальной   поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 
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          Плата за предоставление государственной услуги 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 

 

  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 



мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов  города  Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги через Портал государственных и муниципальных услуг  (функций) 

города Москвы. 

 

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

         особенности выполнения административных процедур 

                       в электронной форме 
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           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление государственной услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием (получение) запроса и  документов  (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие решения о предоставлении государственной  ус- 

луги  с  внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление  в кредитные организации (либо организации 

федеральной почтовой связи) выплатных документов или выдача  (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

       Прием (получение) запроса и документов (информации), 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

     

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры является поступление запроса  и  документов  (информации)  на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления  государственной  услуги,  в соответствии с Едиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует  запрос  и представленные документы в личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 



жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 
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          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит   анализ  сведений,  содержащихся  в  запросе, 

представленных документах,  и сведений,  полученных  в  результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При  подтверждении  права  заявителя на получение госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 

     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает  проведение контроля правомерности предос- 

тавления государственной услуги и  размера  предоставляемой  госу- 

дарственной  услуги  либо  отказа в предоставлении государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом   административной   процедуры    являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 

     3.15.2. Проект  решения  об отказе в предоставлении государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

    внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

  регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта соот- 

ветствующего решения. 
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     3.17. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 



     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом    административной   процедуры   является: 

     3.21.1. Решение УСЗН района города  Москвы  о  предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 

     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

  заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ 

             в предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление личного дела обслуживаемого лица и соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является специалист  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное  за предоставление государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В  случае  принятия  решения о предоставлении государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет  в  кредитные организации либо организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает  экземпляр соответствующего решения в личное 

дело обслуживаемого лица. 
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     3.25. В  случае  принятия  решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 

     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.27. Результатом административной процедуры является: 

     3.27.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.27.2. Выдача  (направление)  заявителю  решения УСЗН района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль за исполнением настоящего  Регламента  осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 

Главным контрольным управлением города Москвы в  формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  должност- 



ными  лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению  государственной  услуги,  а также принятием ими решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

     

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

  УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную ca+c#c,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 
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альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном  сайте  Главного  контрольного  управления города 

Москвы,  Портале государственных и муниципальных  услуг  (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 19 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

                    Административный регламент 

              предоставления государственной услуги 

  "Назначение и предоставление ежегодной компенсационной выплаты 

  на приобретение комплекта детской одежды для посещения занятий 

                       на период обучения" 

 

                        1.Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный   регламент   предоставления 

государственной услуги "Назначение и предоставление ежегодной ком- 

пенсационной  выплаты на приобретение комплекта детской одежды для 

посещения занятий на период обучения" (далее - Регламент) устанав- 

ливает последовательность и сроки административных процедур (дейс- 

твий) и (или) принятия решений по  предоставлению  государственной 

услуги, осуществляемые по запросу (заявлению) физического лица ли- 

бо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 



формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

     1.3. Государственная услуга "Назначение и предоставление еже- 

годной  компенсационной  выплаты на приобретение комплекта детской 

одежды для посещения занятий на период обучения"  (далее  -  госу- 

дарственная  услуга)  предоставляется  на  ребенка  из многодетной 

семьи,  обучающегося в образовательном учреждении, реализующем об- 

щеобразовательные  программы  (за исключением программ дошкольного 

образования). 

     1.4. Государственная  услуга предоставляется,  если обращение 

за ее предоставлением последовало не  позднее  окончания  текущего 

календарного года. 

     1.5. Государственная услуга предоставляется независимо от ве- 

домственной  подчиненности и места нахождения образовательного уч- 

реждения, которое реализует общеобразовательные программы, и в ко- 

тором обучается ребенок. 
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        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Назначение  и  предоставление  ежегодной компенсационной 

выплаты на приобретение комплекта детской одежды для посещения за- 

нятий на период обучения. 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Законом города Москвы от 23 ноября 2005 г. N 60 "О социальной 

поддержке семей с детьми в городе Москве"; 

     Постановлением   Правительства   Москвы  от 24 января 2006 г. 

N 37-ПП "Об утверждении Положения о порядке назначения  и  предос- 

тавления денежных выплат семьям с детьми в городе Москве". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти,  предоставляющий государственную услугу) 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу - управлений социальной защиты населе- 

ния  районов  города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства в городе Москве. 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Органами  записи  актов  гражданского состояния города 



Москвы. 

     2.4.2. Государственными  казенными учреждениями города Москвы 

инженерными службами районов. 
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     2.4.3. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В качестве заявителей могут выступать один из  родителей 

из  многодетной семьи либо лицо,  его заменяющее (опекун,  попечи- 

тель), отчим, мачеха из числа граждан Российской Федерации, иност- 

ранных граждан и лиц без гражданства,  зарегистрированных органами 

регистрационного учета по месту жительства в городе Москве. 

     2.6. Интересы заявителя,  указанного в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  может представлять иное лицо, уполномоченное заявите- 

лем в установленном порядке (далее - уполномоченное лицо). 

 

            Документы, необходимые для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.7. При  обращении  за  получением  государственной   услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации. 

     2.7.3. Документ,  удостоверяющий  личность  второго  родителя 

(при наличии), с отметкой о регистрации. 

     2.7.4. Свидетельство о рождении ребенка или  документ,  подт- 

верждающий  факт рождения и регистрации ребенка,  выданный в уста- 

новленном порядке (в случае рождения ребенка на территории  иност- 

ранного государства). 

     2.7.5. Документ о регистрации ребенка, с учетом которого пре- 

доставляется государственная услуга,  по месту жительства в городе 

Москве, а именно один из следующих: 

     2.7.5.1. Единый жилищный документ. 

     2.7.5.2. Домовая книга/выписка из домовой книги. 

     2.7.5.3. Копия  финансово-лицевого  счета  нанимателя  жилого 

помещения. 
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     2.7.5.4. Справка,  выданная  организацией,  имеющей  жилищный 

фонд на праве хозяйственного ведения либо  на  праве  оперативного 

управления (ЖК, ЖСК, ТСЖ, общежития и т.д.). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт регистрации по месту жительства в городе Москве ребен- 

ка, с учетом которого предоставляется государственная услуга. 

     2.7.6. Свидетельство об установлении отцовства (при наличии). 

     2.7.7. Справка об учебе ребенка в образовательном учреждении, 



реализующем общеобразовательные программы. 

     2.7.8. Документ, подтверждающий факт отсутствия второго роди- 

теля  (в случае обращения в качестве заявителя единственного роди- 

теля), а именно один из следующих документов: 

     2.7.8.1. Справка об основании внесения в свидетельство о рож- 

дении сведений об отце (матери) ребенка. 

     2.7.8.2. Свидетельство о смерти второго родителя. 

     2.7.8.3. Свидетельство о расторжении брака. 

     2.7.8.4. Вступившее  в законную силу решение суда о признании 

второго родителя безвестно отсутствующим. 

     2.7.9. При  наличии  у  супругов детей от предыдущих браков и 

(или) детей,  рожденных до вступления в брак,  заявитель  дополни- 

тельно представляет: 

     2.7.9.1. Свидетельство о заключении брака. 

     2.7.9.2. Свидетельство  о  смерти второго родителя (при нали- 

чии). 

     2.7.9.3. Свидетельство  о  расторжении  брака (при наличии). 

     2.7.9.4. Вступившее в законную силу решение суда  о  передаче 

ребенка (детей) на воспитание одному из родителей (при наличии). 

     Заявитель имеет право предоставить иные документы,  подтверж- 

дающие факт совместного воспитания детей в семье заявителя. 

     2.7.10. Документ,  подтверждающий права лица, заменяющего ро- 

дителей (опекуна,  усыновителя),  а именно один из следующих доку- 

ментов: 

     2.7.10.1. Решение  (выписка  из  решения) об установлении над 

ребенком опеки (попечительства). 

     2.7.10.2. Вступившее  в законную силу решение суда об усынов- 

лении (удочерении) ребенка (детей) либо свидетельство об усыновле- 

нии (удочерении). 

     2.7.11. Оригинал и (или) заверенная в  установленном  порядке 

копия документа, подтверждающего изменение фамилии, и (или) имени, 
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и (или) отчества,  при несоответствии фамилии,  и (или)  имени,  и 

(или) отчества в документах,  представляемых в соответствии с нас- 

тоящим Регламентом, данным, содержащимся в документе, удостоверяю- 

щим личность заявителя (второго родителя). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.7.12. При обращении за государственной услугой одновременно 

с обращением за государственной услугой "Оформление и выдача Удос- 

товерения многодетной семьи города Москвы и его дубликата", к зая- 

вителю не предъявляются требования о подаче документов,  указанных 

в подпунктах 2.7.3. - 2.7.11. настоящего Регламента. 

     2.8. При  получении  доступа к необходимым для предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документов, необходимых для пре- 

доставления государственной услуги,  указанных в подпунктах 2.7.4. 

(в части свидетельства о рождении ребенка),  2.7.5.1.  - 2.7.5.3., 

2.7.6, 2.7.8.2, 2.7.8.3., 2.7.9.1. - 2.7.9.3., 2.7.10.1. и 2.7.11. 

настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 



                      государственной услуги 

 

     2.9. Услуги,  необходимые и обязательные  для  предоставления 

услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Общий  срок предоставления государственной услуги вклю- 

чает срок межведомственного взаимодействия органов  исполнительной 

власти и организаций в процессе предоставления государственной ус- 

луги и не может превышать 10 дней. 

     2.11. Срок  предоставления государственной услуги исчисляется 

со дня регистрации запроса. 
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    Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные документы не соответствуют установлен- 

ным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя или уполномоченного лица,  подписыва- 

ется начальником УСЗН района города Москвы и выдается с  указанием 

причин отказа. 

     С 1 января 2013 года отказ в  приеме  документов  может  быть 

направлен  заявителю  в  форме электронного документа через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.14. Основания  для приостановления предоставления государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 
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          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.15.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 

     2.15.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     2.15.3. Получение  государственной  услуги  вторым родителем. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.16. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги  подписывается начальником УСЗН района города Москвы и выдается 

заявителю с указанием причин отказа. 

     С 1  января  2013 года отказ в предоставлении государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.17. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.17.1. Решение  УСЗН  района города Москвы о назначении еже- 

годной компенсационной выплаты на приобретение  комплекта  детской 

одежды для посещения занятий на период обучения (далее - решение о 

предоставлении государственной услуги). 

     2.17.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в назна- 

чении ежегодной компенсационной выплаты на приобретение  комплекта 

детской  одежды  для посещения занятий на период обучения (далее - 

решение об отказе в предоставлении государственной услуги). 
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     2.18. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.18.1. Выдан лично заявителю или уполномоченному лицу в фор- 

ме документа на бумажном носителе. 

     2.18.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     С 1 января 2013 года результат предоставления государственной 

услуги может быть направлен заявителю в форме  электронного  доку- 

мента через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 



подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность   предоставляется   заявителям    после 

получения в установленном порядке доступа к подсистеме "личный ка- 

бинет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) го- 

рода Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.19. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.19.1. Сведения об отношении жителя (заявителя)  к  льготным 

категориям: 

     2.19.1.1. Получатель льгот (страховой  номер  индивидуального 

лицевого счета, далее - СНИЛС) (заявитель). 

     2.19.1.2. Код льготной категории (указывается по  справочнику 

льготных категорий Базового регистра). 

     2.19.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выне- 

сения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.4. Основание начала действия льготной категории (реше- 

ние о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.5. Дата окончания действия  льготной  категории  (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2. Сведения  о  доступных  мерах  социальной  поддержки: 

     2.19.2.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 
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     2.19.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.2.3. Дата начала действия меры социальной поддержки (да- 

та вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.4. Основание начала действия меры социальной поддержки 

(решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.5. Дата  окончания  действия меры социальной поддержки 

(дата вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.2.6. Основание  окончания  действия меры социальной под- 

держки (решение о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3. Сведения  о предоставленных мерах социальной поддерж- 

ки: 

     2.19.3.1. Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС) (заяви- 

тель). 

     2.19.3.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику мер социальной поддержки Базового регистра). 

     2.19.3.3. Дата  заявления  на  предоставление  мер социальной 

поддержки (дата подачи запроса со всеми необходимыми документами). 

     2.19.3.4. Дата предоставления меры социальной поддержки (дата 

вынесения решения о предоставлении государственной услуги). 

     2.19.3.5. Объем   предоставленных  мер  социальной  поддержки 

(размер предоставляемой государственной услуги). 

 

          Плата за предоставление государственной услуги 



 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок предоставления государственной услуги - 10 дней. 

     2.21.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 60 минут. 

     2.21.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 60 минут. 
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  Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На стендах в помещениях УСЗН районов города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

         особенности выполнения административных процедур 

                       в электронной форме 

 

           Последовательность административных процедур 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений о конечном результате услуги  в  Базовый 

регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Направление в кредитные организации (либо  организации 

федеральной  почтовой связи) выплатных документов или выдача (нап- 

равление) заявителю документов и (или) информации,  подтверждающих 

отказ в предоставлении государственной услуги. 
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       Прием (получение) запроса и документов (информации), 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов). 

     Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4. Осуществляет прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги,  в соответствии  с  Eдиными 

требованиями. 

     3.5. Комплектует запрос и представленные документы  в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.6. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.7. Результатом административной процедуры являются: 

     3.7.1. Сформированное личное дело обслуживаемого лица, содер- 

жащее запрос и представленные документы. 

     3.7.2. Отказ в приеме документов. 

 

          Обработка документов (информации), необходимых 

            для предоставления государственной услуги 

 

     3.8. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление личного дела обслуживаемого лица. 

     3.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.10. Проводит  анализ  сведений,  содержащихся  в   запросе, 

представленных  документах,  и  сведений,  полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия,  и устанавливает 

наличие права заявителя на предоставление государственной услуги. 

     3.11. При подтверждении права заявителя  на  получение  госу- 

дарственной услуги по результатам анализа имеющихся сведений опре- 

деляет размер предоставляемой государственной услуги. 
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     3.12. Готовит проект решения УСЗН района города Москвы о пре- 

доставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги. 

     3.13. Обеспечивает проведение контроля правомерности  предос- 

тавления  государственной  услуги  и размера предоставляемой госу- 

дарственной услуги либо отказа  в  предоставлении  государственной 

услуги и визирование проектов соответствующего решения у руководи- 

теля структурного подразделения УСЗН района города Москвы. 

     3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.15. Результатом административной процедуры являются: 

     3.15.1. Проект решения о предоставлении государственной услу- 

ги с указанием размера предоставляемой государственной услуги. 



     3.15.2. Проект решения об отказе в  предоставлении  государс- 

твенной услуги. 

 

    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

    внесением сведений о конечном результате услуги в Базовый 

  регистр либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

     3.16. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и проекта  соот- 

ветствующего решения. 

     3.17. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  начальник  УСЗН  района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.18. Принимает решение в порядке, установленном Едиными тре- 

бованиями. 

     3.19. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих конеч- 

ный результат предоставления государственной услуги, в Базовый ре- 

гистр в установленном порядке. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 2 рабочих дня. 

     3.21. Результатом административной процедуры является: 

     3.21.1. Решение  УСЗН  района  города Москвы о предоставлении 

государственной услуги. 

     3.21.2. Решение УСЗН района города Москвы об отказе в предос- 

тавлении государственной услуги. 
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     3.21.3. Сведения,  характеризующие конечный результат предос- 

тавления государственной услуги в Базовом регистре. 

 

  Передача в кредитные организации (либо организации федеральной 

  почтовой связи) выплатных документов или выдача (направление) 

  заявителю документов и (или) информации, подтверждающих отказ 

             в предоставлении государственной услуги 

 

     3.22. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление личного дела обслуживаемого лица и  соответствую- 

щего решения. 

     3.23. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной  процедуры,  является  специалист  УСЗН района города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за предоставление 

государственной услуги). 

     Должностное лицо,  ответственное за предоставление  государс- 

твенной услуги: 

     3.24. В случае принятия решения  о  предоставлении  государс- 

твенной услуги: 

     3.24.1. Направляет в кредитные организации  либо  организации 

федеральной почтовой связи выплатные документы. 

     3.24.2. Помещает экземпляр соответствующего решения в  личное 

дело обслуживаемого лица. 

     3.25. В случае принятия решения об  отказе  в  предоставлении 

государственной услуги направляет заявителю копию решения со всеми 

представленными документами с указанием порядка обжалования. 



     3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день. 

     3.26. Результатом    административной   процедуры   является: 

     3.26.1. Передача выплатных документов в кредитные организации 

либо организации федеральной почтовой связи. 

     3.26.2. Выдача (направление) заявителю  решения  УСЗН  района 

города Москвы об отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за  исполнением настоящего Регламента осущест- 

вляется органом власти,  предоставляющим государственную услугу, и 
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Главным  контрольным управлением города Москвы в формах,  установ- 

ленных Правительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений настоящего  Регла- 

мента и иных правовых актов,  устанавливающих требования к предос- 

тавлению государственной услуги,  а также принятием  ими  решений, 

осуществляется начальником УСЗН района города Москвы,  и уполномо- 

ченными им должностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль, утверждается начальником УСЗН района города Москвы. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

  УСЗН района города Москвы и действий (бездействия) должностных 

                  лиц УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 

щего  Регламента,  некорректном  поведении или нарушении служебной 

этики в орган власти,  предоставляющий государственную  услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на офици- 

альном сайте органа власти, предоставляющего государственную услу- 

гу,  официальном сайте  Главного  контрольного  управления  города 

Москвы,  Портале  государственных  и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы,  в порядке, установленном правовыми актами Российс- 

кой Федерации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                              Приложение 20 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

                    Административный регламент 

  предоставления государственной услуги "Выдача справки о факте 

  получения, о размере пособий, компенсаций и других социальных 

    выплат либо выдача справки о неполучении указанных выплат" 



 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий  административный   регламент   предоставления 

государственной услуги "Выдача справки о факте получения, о разме- 

ре  пособий,  компенсаций  и  других социальных выплат либо выдача 

справки о неполучении указанных выплат" (далее - Регламент)  уста- 

навливает  последовательность  и  сроки  административных процедур 

(действий) и (или) принятия решений  по  предоставлению  государс- 

твенной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) физического 

лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Выдача справки о факте  получения,  о  размере  пособий, 

компенсаций и других социальных выплат либо выдача справки о непо- 

лучении указанных выплат (далее - государственная услуга). 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление государственной услуги  осуществляется  в 

соответствии с Положением о Департаменте социальной защиты населе- 

ния города Москвы, утвержденным постановлением Правительства Моск- 

вы от 27 сентября 2011г. N 446-ПП. 
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     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти, предоставляющий государственную услугу), 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу,  - управлений социальной защиты насе- 

ления районов города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) по 

месту жительства или получения социальных выплат в городе  Москве, 

а также многофункциональными центрами предоставления государствен- 

ных услуг города Москвы (далее - МФЦ). 

     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги, используются документы и информация,  обрабатываемые,  в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия  с  органами  записи 

актов гражданского состояния города Москвы. 

 



                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей могут выступать граждане Российс- 

кой Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, прожи- 

вающие на территории города Москвы. 

     2.6. Интересы заявителей,  указанных в пункте 2.5  настоящего 

Регламента,  могут представлять иные лица, уполномоченные заявите- 

лем в установленном порядке. 

 

    Документы, необходимые для предоставления государственной 

                              услуги 

 

     2.7. При  обращении за предоставлением государственной услуги 

заявитель представляет: 

     2.7.1. Запрос  (заявление)  на предоставление государственной 

услуги (далее - запрос) по форме в случае  представления  в  форме 

документа на бумажном носителе, установленной приложением 1 к нас- 

тоящему Регламенту. 
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     2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя. 

     2.7.3. Свидетельство о рождении ребенка (детей) или документ, 

подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка (детей), выдан- 

ный в установленном порядке (в случае рождения ребенка (детей)  на 

территории  иностранного  государства)  (в  случае если социальные 

выплаты назначены или не назначены на ребенка). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. На  Портале государственных и муниципальных услуг (функ- 

ций) города Москвы заявитель имеет возможность заполнения интерак- 

тивной  формы  запроса,  приложения к запросу электронных образцов 

документов. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     2.9. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документа, необходимого для пре- 

доставления государственной услуги,  указанного в подпункте 2.7.3. 

(в части свидетельства о рождении ребенка) настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе  представить указанный документ по собствен- 

ной инициативе. 

 

                Услуги, необходимые и обязательные 

            для предоставления государственной услуги 

 

     2.10. Услуги,  необходимые  и обязательные для предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 



     2.11. Общий срок предоставления государственной услуги не мо- 

жет превышать 1 рабочий день.  Документ оформляется в день обраще- 

ния. 
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      Приостановление предоставления государственной услуги 

 

     2.12. Основания для приостановления предоставления  государс- 

твенной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.13. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.13.1. Представленные  заявителем документы не соответствуют 

установленным требованиям. 

     2.13.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной  услуги,  предусмотренный  настоящим 

Регламентом. 

     2.13.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.13.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     2.13.5. Запрос в электронной форме подписан с  использованием 

электронной подписи, не принадлежащей заявителю. 

     Перечень оснований для отказа в предоставлении  государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.14. Решение об отказе в предоставлении государственной  ус- 

луги подписывается начальником УСЗН района города Москвы или руко- 

водителем МФЦ и выдается заявителю с указанием причин отказа. 

     2.15. Отказ  в  предоставлении  государственной  услуги может 

быть направлен заявителю в форме электронного документа через Пор- 

тал государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 
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         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.16. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 

     2.16.1. Справка о факте получения, о размере пособий, компен- 

саций  и  других социальных выплат либо справка о неполучении ука- 

занных выплат. 

     2.16.2. Решение УСЗН района города Москвы или МФЦ об отказе в 



выдаче справки (далее - отказ в выдаче справки). 

     2.17. Документ  и  (или)  информация,  подтверждающие отказ в 

предоставлении государственной услуги, может быть: 

     2.17.1. Выдан лично заявителю или лицу, уполномоченному в ус- 

тановленном порядке представлять его интересы,  в форме  документа 

на бумажном носителе. 

     2.17.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном но- 

сителе почтовым отправлением. 

     2.18. Результат предоставления государственной  услуги  может 

быть направлен заявителю в форме электронного документа через Пор- 

тал государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

 

         Плата за предоставление государственной услуги. 

 

     2.19. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 
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     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.20. Качество и доступность государственной услуги  характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.20.1. Срок предоставления государственной услуги - 1  рабо- 

чий день. 

     2.20.2. Время ожидания в очереди при подаче запроса - не  бо- 

лее 30 минут. 

     2.20.3. Время ожидания в  очереди  при  получении  результата 

предоставления государственной услуги - не более 20 минут. 

 

     Порядок информирования о предоставлении государственной 

                              услуги 

 

     2.21. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.21.1. На стендах в помещениях УСЗН района города  Москвы  и 

МФЦ. 

     2.21.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.21.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 



цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 

 

         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

        административных процедур, требования к порядку их 

   выполнения, особенности выполнения административных процедур 

                       в электронной форме 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов,  необходимых для предоставления 

государственной услуги. 
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     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

     3.1.4. Выдача  (направление) заявителю документов и (или) ин- 

формации, подтверждающих предоставление государственной услуги ли- 

бо отказ в предоставлении государственной услуги. 

 

       Прием (получение) запроса и документов (информации), 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием для начала выполнения административной проце- 

дуры  является  поступление  запроса  и документов (информации) на 

предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

или МФЦ (далее - должностное лицо, ответственное за прием докумен- 

тов). 

     3.4. Должностное лицо,  ответственное за прием документов ус- 

танавливает личность заявителя,  осуществляет прием и  регистрацию 

запроса. 

     3.5. Максимальный срок выполнения административной  процедуры 

составляет 15 минут. 

     3.6. Результатом административной процедуры является  запрос, 

зарегистрированный в соответствии с Едиными требованиями. 

 

       Обработка документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     3.7. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление зарегистрированного запроса. 

     3.8. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

или МФЦ (далее - должностное лицо,  ответственное за обработку до- 

кументов). 

     3.9. Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.9.1. На основании сведений, содержащихся в Базовом регистре 

и Распределенной автоматизированной системе  обработки  информации 

по  социальной защите населения Москвы (РАСОИ "Соцзащита" Москвы), 

оформляет справку в одном экземпляре по форме,  установленной при- 



ложением 2 к настоящему Регламенту и визирует ее. 
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     3.9.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении  го- 

сударственной услуги готовит решение об отказе в выдаче справки. 

     3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 минут. 

     3.11. Результатом административной процедуры являются: 

     3.11.1. Проект справки по форме,  установленной приложением 2 

к настоящему Регламенту. 

     3.11.2.  Проект решения об отказе в выдаче справки. 

 

     Принятие решения о предоставлении государственной услуги 

       либо отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

     3.12. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление  проекта справки или проекта решения об отказе в 

выдаче справки. 

     3.13. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы или руководитель МФЦ (далее - должностное лицо, ответствен- 

ное за принятие решения). 

     3.14. Должностное  лицо,  ответственное  за принятие решения, 

принимает решение в порядке, установленном Едиными требованиями. 

     3.15. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 минут. 

     3.16. Результатом административной процедуры является: 

     3.16.1. Оформленная справка. 

     3.16.2. Решение об отказе в выдаче справки. 

 

        Выдача (направление) заявителю документов и (или) 

    информации, подтверждающих предоставление государственной 

    услуги либо отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     3.17. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление подписанной справки либо решения об отказе в  вы- 

даче справки. 

     3.18. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  адми- 

нистративной процедуры,  является  специалист  УСЗН  района города 

Москвы или МФЦ (далее - должностное лицо,  ответственное за выдачу 

результата). 
 

 

                              - 9 -                               

 

     3.19. Должностное лицо,  ответственное за выдачу результата в 

случае  принятия  решения  о предоставлении государственной услуги 

обеспечивает передачу справки заявителю; в случае принятия решения 

об  отказе  в предоставлении государственной услуги передает соот- 

ветствующее решение заявителю лично либо направляет в порядке  де- 

лопроизводства для информирования заявителя. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 минут. 



     3.21. Результатом административной процедуры являются: 

     3.21.1. Выдача справки заявителю. 

     3.21.2. Передача (направление) заявителю решения об отказе  в 

выдаче справки. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за исполнением Регламента осуществляется орга- 

ном власти,  предоставляющим  государственную  услугу,  и  Главным 

контрольным управлением города Москвы в формах, установленных Пра- 

вительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений Регламента и  иных 

правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению госу- 

дарственной услуги,  а также принятием ими решений, осуществляется 

начальником  УСЗН  района города Москвы и уполномоченными им долж- 

ностными лицами. 

     4.3. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами МФЦ положений Регламента и иных правовых актов,  уста- 

навливающих требования к предоставлению государственной услуги,  а 

также принятием ими решений,  осуществляется руководителем  МФЦ  и 

уполномоченными им должностными лицами. 

     4.4. Перечень должностных лиц,  осуществляющих текущий  конт- 

роль,  устанавливается правовым актом УСЗН района или МФЦ, предос- 

тавляющих государственную услугу. 

 

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

    УСЗН района города Москвы или МФЦ и действий (бездействия) 

        должностных лиц УСЗН района города Москвы или МФЦ 
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     Заявитель может сообщить о нарушении своих  прав  и  законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы или МФЦ, нарушении положений 

настоящего  Регламента,  некорректном поведении или нарушении слу- 

жебной этики в орган власти, предоставляющий государственную услу- 

гу,  и (или) в Главное контрольное управление города Москвы по те- 

лефонам,  почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным 

на сайте органа власти, предоставляющего государственную услугу, и 

официальном сайте Главного контрольного управления города  Москвы, 

Портале  государственных  и  муниципальных  услуг (функций) города 

Москвы, в порядке, установленном правовыми актами Российской Феде- 

рации, правовыми актами города Москвы. 
 

 

                                   Приложение 1 

                                   к Административному  регламенту 

                                   предоставления  государственной 

                                   услуги "Выдача справки  о факте 

                                   получения,  о  размере пособий, 

                                   компенсаций и других социальных 

                                   выплат либо  выдача  справки  о 



                                   неполучении  указанных  выплат" 

 

  Запрос  на  подготовку и выдачу справки о факте получения,  о 

  размере пособий, компенсаций и других социальных выплат  либо 

          выдачу справки о неполучении указанных выплат 

 

                                  Начальнику Управления социальной 

                                  защиты населения района 

                                  города Москвы 

                                  ______________ 

                                  Руководителю МФЦ _______ района* 

 

 

                               от 

  _______________________________ 

  ______________________________, 

 

  проживающего(ей) по адресу: 

  _______________________________ 

  телефон _______________________ 

  паспорт _______________________ 

  выдан _________________________ 

 

                            Заявление 

 

     Прошу Вас  выдать мне справку о факте получения,  неполучения 

(или о размере) пособий,  компенсаций и других  социальных  выплат 

(нужное подчеркнуть). 

     Выплаченные  мне  суммы  социальных  выплат  прошу указать за 

период с ____________ по _____________. 

     В соответствии с Федеральным законом "О персональных  данных" 

подтверждаю  свое  согласие на использование персональных данных в 

целях оказания государственной услуги по выдаче  справки  о  факте 

получения, неполучения  (или  о  размере)  пособий,  компенсаций и 

других социальных выплат. 

 

     Конечный  результат  предоставления  государственной   услуги 

прошу: вручить  лично;  направить по месту фактического проживания 

(места нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить  по  электронной  почте;  представить  с  использованием 
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Портала государственных и  муниципальных  услуг  (функций)  города 

Москвы в форме электронного документа; 

     или направить по электронной почте, представить с использова- 

нием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы  в  форме  электронного  документа электронную выписку о 

записи, содержащей  сведения  о конечном результате предоставления 

государственной услуги (нужное подчеркнуть). 

     Решение об  отказе  в  предоставлении  государственной услуги 

прошу:  вручить лично;  направить по месту фактического проживания 

(места нахождения) в форме документа на бумажном носителе;  напра- 

вить по электронной почте,  представить с  использованием  Портала 

государственных  и  муниципальных  услуг (функций) города Москвы в 

форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 



 

     Подпись 

____________________  ____________________________________________ 

                      (расшифровка подписи) 

     Дата 

____________________ 

 

   Запрос принят: 

   ФИО   должностного 

лица, уполномоченного 

на прием запроса 

 

     Подпись 

____________________   ___________________________________________ 

                       (расшифровка подписи) 

     Дата 

____________________ 

 

 

     Примечание  * Указывается в случае обращения за справкой  в 

                 МФЦ 
 

 

                                   Приложение 2 

                                   к Административному  регламенту 

                                   предоставления  государственной 

                                   услуги "Выдача справки  о факте 

                                   получения,  о  размере пособий, 

                                   компенсаций и других социальных 

                                   выплат либо  выдача  справки  о 

                                   неполучении  указанных  выплат" 

 

                                            Образец 1 

 

   Управление социальной защиты населения 

   района______ города Москвы ___________ 

 

   Многофункциональный центр предоставления государственных 

   услуг района____________ * 

 

   Дата____________ N ____________ 

 

                             Справка 

     о факте получения, размере пособий, компенсаций и других 

      социальных выплат либо о неполучении указанных выплат 

 

    Выдана в том, что ____________________________________________ 

                           (Ф.И.О., год рождения) 

    получает в УСЗН района  ____________________________ следующие 

социальные выплаты: 

 

     1. Наименование выплаты______________________________________ 

        Регистрационный номер:____________________________________ 

 

              Сведения о суммах за _____________год: 

 

     Месяц______________    Начисленная сумма_____________________ 



     (если выплата прекращена, указывается дата, 

     с которой выплата не производится) 

     Месяц____________      Начисленная сумма_____________________ 

 

     2. Наименование выплаты______________________________________ 

     Регистрационный номер:_______________________________________ 

 

              Сведения о суммах за _____________год: 

 

     Месяц____________      Начисленная сумма_____________________ 

     Месяц____________      Начисленная сумма_____________________ 

 

     Основание выдачи: личное дело_________ 

     По месту требования.** 

 

     Начальник Управления   Подпись 

     Руководитель МФЦ*      Подпись 

 

     М.П. 

 

     Примечание: * Указывается  в  случае  оформления   и   выдачи 

                 справки в МФЦ. 

                 ** По  требованию  заявителя в справке может быть 

                 указана необходимая дополнительная информация. 
 

 

                                                         Образец 2 

 

   Управление социальной защиты населения 

   района________ города Москвы _________ 

 

   Многофункциональный центр предоставления государственных 

   района____________ * 

 

   Дата_________ N _____________ 

 

                             Справка 

     о факте получения, размере пособий, компенсаций и других 

      социальных выплат либо о неполучении указанных выплат 

 

     Выдана в том, что ___________________________________________ 

                                    (Ф.И.О, год рождения) 

     не   получает  в   УСЗН   района  __________  города   Москвы 

социальных выплат. 

 

     Наименование выплат(ы) ____________________________________** 

     Выплата произведена по ______________________________________ 

 

     Основание выдачи: личное дело, регистрационный N_____________ 

 

     По месту требования*** 

 

     Начальник  Управления              Подпись 

 

     Руководитель МФЦ*                  Подпись 

 

     М.П. 



 

 

     Примечание: * Указывается   в   случае  оформления  и  выдачи 

                 справки в МФЦ. 

                 ** Указывается в случае,  если УСЗН района города 

                 Москвы производились  какие-либо выплаты заявите- 

                 лю, которые прекращены  на  момент  обращения  за 

                 справкой. 

                 *** По требованию заявителя в справке может  быть 

                 указана необходимая дополнительная информация. 
 

 

                                                         Образец 3 

 

   Управление социальной защиты населения 

   района______ города Москвы _____________ 

 

   Многофункциональный центр предоставления государственных 

   услуг района____________ * 

 

   Дата___________ N _____________ 

 

 

                             Справка 

     о факте получения, размере пособий, компенсаций и других 

      социальных выплат либо о неполучении указанных выплат 

 

     Выдана ______________________________________________________ 

                        (Ф.И.О. заявителя) 

     в том, что он(а) является получателем региональной социальной 

доплаты ребенку-инвалиду (инвалиду с детства) в УСЗН района ______ 

__________ города Москвы на ребенка-инвалида (инвалида с детства)_ 

__________________________________________________________________ 

                 (Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 

 

     в размере _________________________________. 

 

__________________________________________________   не содержится 

  (Ф.И.О. ребенка-инвалида (инвалида с детства) 

в специализированном    (детском)     учреждении     на     полном 

государственном обеспечении. 

 

     Основание выдачи: личное дело, регистрационный N_____________ 

 

     По месту требования.** 

 

     Начальник Управления          Подпись 

 

     Руководитель МФЦ*             Подпись 

 

     М.П. 

 

     Примечание: * Указывается   в   случае  оформления  и  выдачи 

                 справки в МФЦ. 

                 ** По требованию заявителя в справке  может  быть 

                 указана необходимая дополнительная информация. 
 

 



                                                         Образец 4 

 

   Управление социальной защиты населения 

   района______ города Москвы _____________ 

 

   Многофункциональный центр предоставления государственных 

   услуг района____________ * 

 

   Дата___________ N _____________ 

 

 

                             Справка 

     о факте получения, размере пособий, компенсаций и других 

      социальных выплат либо о неполучении указанных выплат 

 

     Выдана в том, что ___________________________________________ 

                           (Ф.И.О. заявителя, дата рождения) 

     является ребенком одинокой матери 

     и получает в УСЗН района___________ города Москвы: 

 

     Наименование выплаты_________________________________________ 

     Регистрационный номер________________________________________ 

     Размер выплаты ______________________________________________ 

 

     Мать ________________________________________________________ 

                             (Ф.И.О.) 

 

     Основание выдачи: личное дело, регистрационный N_____________ 

 

     По месту требования** 

 

     Начальник Управления              Подпись 

 

     Руководитель МФЦ*                 Подпись 

 

     М.П. 

 

     Примечание: * Указывается  в  случае  оформления   и   выдачи 

                 справки в МФЦ 

                 ** По требованию заявителя в справке  может  быть 

                 указана необходимая дополнительная информация. 
 

 

                              Приложение 21 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

 

                    Административный регламент 

              предоставления государственной услуги 

 "Выдача справки о праве на государственную социальную стипендию 

                 для малообеспеченных студентов" 

 

                        1. Общие положения 

 

     1.1. Настоящий   административный   регламент  предоставления 



государственной услуги  "Выдача справки о праве на государственную 

социальную стипендию для малообеспеченных студентов" (далее - Рег- 

ламент)  устанавливает последовательность и сроки административных 

процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению го- 

сударственной услуги,  осуществляемые по запросу (заявлению) физи- 

ческого лица либо его уполномоченного представителя. 

     1.2. Административные  процедуры (действия) и (или) действия, 

установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в 

электронном виде,  с использованием сведений Базового регистра ин- 

формации,  необходимой для предоставления государственных услуг  в 

городе  Москве  (далее  - Базовый регистр),  и Единых требований к 

предоставлению государственных услуг в городе Москве,  установлен- 

ных Правительством Москвы (далее - Единые требования). 

 

        2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

               Наименование государственной услуги 

 

     2.1. Выдача  справки  о  праве  на государственную социальную 

стипендию для малообеспеченных студентов (далее -  государственная 

услуга). 

 

     Правовые основания предоставления государственной услуги 

 

     2.2. Предоставление  государственной  услуги осуществляется в 

соответствии с: 

     Федеральным законом  от  17  июля 1999 года N 178-ФЗ "О госу- 

дарственной социальной помощи"; 
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     Федеральным законом от 05 апреля 2003 года N 44-ФЗ "О порядке 

учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода  оди- 

ноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказа- 

ния им государственной социальной помощи"; 

     Постановлением Правительства  Российской Федерации от 27 июня 

2001 г.  N 487 "Об утверждении Типового положения о стипендиальном 

обеспечении  и других формах материальной поддержки учащихся феде- 

ральных государственных образовательных учреждений начального про- 

фессионального образования,  студентов федеральных государственных 

образовательных учреждений высшего  и  среднего  профессионального 

образования, аспирантов и докторантов". 

 

     Наименование органа исполнительной власти города Москвы 

     (организации), предоставляющего государственную услугу, 

   государственных учреждений города Москвы и иных организаций, 

               участвующих в предоставлении услуги 

 

     2.3. Полномочия по предоставлению государственной услуги осу- 

ществляются Департаментом социальной защиты населения города Моск- 

вы (далее - орган власти, предоставляющий государственную услугу), 

в лице территориальных подразделений органа власти,  предоставляю- 

щего государственную услугу,  - управлениями социальной защиты на- 

селения  районов города Москвы (далее - УСЗН района города Москвы) 

по месту жительства заявителя или по  месту  получения  социальных 

выплат в городе Москве. 



     2.4. В целях, связанных с предоставлением государственной ус- 

луги,  используются документы и информация,  обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием меж- 

ведомственного информационного взаимодействия с: 

     2.4.1. Территориальными органами Пенсионного фонда Российской 

Федерации. 

     2.4.2. Органами местного самоуправления внутригородских муни- 

ципальных образований. 

     2.4.3. Федеральным государственным учреждением "Главным  бюро 

медико-социальной экспертизы по г. Москве". 

 

                            Заявители 

 

     2.5. В  качестве заявителей могут выступать проживающие в го- 

роде Москве студенты,  обучающиеся по очной форме обучения в госу- 
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дарственных и муниципальных образовательных учреждениях среднего и 

высшего профессионального образования, из малоимущих семей, а так- 

же  малоимущие  одиноко проживающие студенты,  среднедушевой доход 

которых ниже величины прожиточного минимума,  установленного в го- 

роде Москве. 

     Отдельным категориям студентов справка на получение государс- 

твенной социальной стипендии выдается независимо от среднедушевого 

дохода семьи. К указанным заявителям относятся: 

     2.5.1. Дети-сироты  и дети,  оставшиеся без попечения родите- 

лей. 

     2.5.2.  Инвалиды I и II групп. 

     2.5.3. Пострадавшие в результате аварии на Чернобыльской  АЭС 

и других радиационных и техногенных катастроф. 

     2.5.4. Инвалиды и ветераны боевых действий. 

     2.6. Интересы заявителей,  указанных в пункте 2.5. настоящего 

Регламента,  могут представлять иные лица, уполномоченные заявите- 

лем в установленном порядке. 

 

    Документы, необходимые для предоставления государственной 

                              услуги 

 

     2.7. При обращении за предоставлением государственной  услуги 

представляется: 

     2.7.1. Запрос (заявление) на  предоставление  государственной 

услуги  (далее  -  запрос) по форме в случае представления в форме 

документа на бумажном носителе, установленной приложением 1 к нас- 

тоящему Регламенту. 

     2.7.2. Документ,  удостоверяющий личность заявителя, с отмет- 

кой о регистрации по месту жительства. 

     2.7.3. Справку органа местного самоуправления внутригородско- 

го  муниципального  образования  об  отнесении ребенка к числу де- 

тей-сирот и детей,  оставшихся без попечения родителей  (в  случае 

обращения детей, оставшихся без попечения родителей). 

     2.7.4. Пенсионное удостоверение заявителя (в случае обращения 

детей-сирот). 

     2.7.5. Удостоверение о праве на льготы установленного образца 

(в случае обращения пострадавших в результате аварии на Чернобыль- 
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ской АЭС и других радиационных и техногенных  катастроф,  а  также 

инвалидов и ветеранов боевых действий). 

     2.7.6. Справку об установлении инвалидности (в случае обраще- 

ния инвалидов I и II групп). 

     Перечень документов, необходимых для предоставления государс- 

твенной услуги, является исчерпывающим. 

     2.8. При получении доступа к необходимым  для  предоставления 

государственной услуги сведениям Базового регистра, к заявителю не 

предъявляется требование о подаче документа, необходимого для пре- 

доставления государственной услуги, указанного в подпунктах 2.7.3. 

- 2.7.6 настоящего Регламента. 

     Заявитель вправе представить указанные документы по собствен- 

ной инициативе. 

     2.9. На  Портале государственных и муниципальных услуг (функ- 

ций) города Москвы заявитель имеет возможность заполнения интерак- 

тивной  формы  запроса,  приложения к запросу электронных образцов 

документов. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

      Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     2.10. Услуги,  необходимые и обязательные для  предоставления 

государственной услуги, отсутствуют. 

 

            Срок предоставления государственной услуги 

 

     2.11. Общий срок предоставления государственной услуги не мо- 

жет превышать 1 рабочий день.  Документ оформляется в день обраще- 

ния в присутствии заявителя. 
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                    Отказ в приеме документов, 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, являются: 

     2.12.1. Представленные заявителем документы не  соответствуют 

установленным требованиям. 

     2.12.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых 

для получения государственной услуги, предусмотренный Регламентом. 

     2.12.3. В представленных документах содержатся противоречивые 

сведения. 

     2.12.4. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на предста- 

вительство заявителя. 

     2.12.5. Запрос в электронной форме подписан с  использованием 



электронной подписи, не принадлежащей заявителю. 

     Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходи- 

мых для предоставления государственной услуги, является исчерпыва- 

ющим. 

     2.13. Письменное  решение  об отказе в приеме запроса и доку- 

ментов, необходимых для получения государственной услуги, оформля- 

ется по требованию заявителя, подписывается начальником УСЗН райо- 

на города Москвы и выдается заявителю с указанием причин отказа. 

     Решение об  отказе  в приеме документов может быть направлено 

заявителю в форме электронного документа  через  Портал  государс- 

твенных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

 

          Отказ в предоставлении государственной услуги 

 

     2.14. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 

услуги являются: 

     2.14.1. Отсутствие у заявителя права на  получение  государс- 

твенной услуги. 
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     2.14.2. Представление неправильно оформленных или  утративших 

силу документов,  если указанные обстоятельства были установлены в 

процессе рассмотрения документов. 

     Перечень оснований  для отказа в предоставлении государствен- 

ной услуги является исчерпывающим. 

     2.15. Решение об отказе в представлении государственной услу- 

ги с указанием причин отказа подписывается начальником УСЗН района 

города Москвы и выдается заявителю. 

     Решение об отказе в предоставлении государственной услуги мо- 

жет быть направлено заявителю в форме электронного документа через 

Портал государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  города 

Москвы. 

     При организации возможности применения  электронной  цифровой 

подписи  (электронной  подписи) электронный документ подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность  предоставляется заявителям после полу- 

чения в установленном порядке доступа к подсистеме  "личный  каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется  в  запросе,  если иное не установлено законодательством Рос- 

сийской Федерации. 

 

         Результат предоставления государственной услуги 

 

     2.16. Результатом предоставления государственной услуги явля- 

ется: 



     2.16.1. Выдача справки о праве на государственную  социальную 

стипендию  студенту,  относящемуся  к льготной категории по форме, 

установленной приложением 2 к настоящему  Регламенту  (образец  1) 

или малообеспеченному студенту по форме, установленной приложением 

2 к настоящему Регламенту (образец 2) (далее - выдача справки). 

     2.16.2. Решение  УСЗН района города Москвы об отказе в выдаче 

справки (далее - решение об отказе в выдаче справки). 

     2.17. Документ и (или) информация,  подтверждающие предостав- 

ление государственной услуги (отказ в предоставлении государствен- 

ной услуги) может быть: 
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     2.17.1. Выдан лично заявителю в форме документа  на  бумажном 

носителе. 

     2.17.2. Результат предоставления государственной услуги может 

быть направлен заявителю в форме электронного документа через Пор- 

тал государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы. 

     При организации  возможности  применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) электронный  документ  подписывается 

электронной цифровой подписью (электронной подписью). 

     Указанная возможность предоставляется заявителям после  полу- 

чения  в  установленном порядке доступа к подсистеме "личный каби- 

нет" Портала государственных и муниципальных услуг (функций) горо- 

да Москвы. 

     Форма и способ получения документа и (или) информации,  подт- 

верждающих отказ в предоставлении государственной услуги, указыва- 

ется в запросе,  если иное не установлено  законодательством  Рос- 

сийской Федерации. 

     2.18. Сведения о конечных  результатах  предоставления  госу- 

дарственной услуги вносятся в Базовый регистр в следующем составе: 

     2.18.1. Сведения об отношении жителя к  льготным  категориям: 

     2.18.1.1. Получатель  льгот  (страховой номер индивидуального 

лицевого счета, далее СНИЛС) (заявитель). 

     2.18.1.2. Код  льготной категории (указывается по справочнику 

кодов льготной категории Базового регистра). 

     2.18.1.3. Дата начала действия льготной категории (дата выда- 

чи справки о праве на государственную социальную стипендию  малоо- 

беспеченным студентам). 

     2.18.1.4. Основания начала действия льготной категории (реше- 

ние о выдаче справки о праве на государственную социальную стипен- 

дию малообеспеченным студентам). 

     2.18.1.5. Дата  окончания  действия  льготной категории (дата 

окончания действия документа, подтверждающего льготную категорию). 

     2.18.1.6. Основание  окончания  действия  льготной  категории 

(утрата льготной категории). 

     2.18.2. Сведения о доступных мерах социальной поддержки: 

     2.18.2.1.  Получатель мер социальной поддержки (СНИЛС). 

     2.18.2.2. Код меры социальной поддержки (указывается по спра- 

вочнику). 
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     2.19. Внесение  сведений о конечном результате предоставления 

государственной услуги в Базовый регистр в виде сведений не лишает 

заявителя  права получить указанный результат в форме документа на 

бумажном носителе или в электронной форме,  заверенный электронной 

цифровой подписью (электронной подписью) уполномоченного должност- 

ного лица. 

 

         Плата за предоставление государственной услуги. 

 

     2.20. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется 

бесплатно. 

 

     Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

     2.21. Качество  и доступность государственной услуги характе- 

ризуется следующими показателями: 

     2.21.1. Срок  предоставления государственной услуги - 1 рабо- 

чий день. 

     2.21.2. Время  ожидания в очереди при подаче запроса - не бо- 

лее 30 минут. 

     2.21.3. Время  ожидания  в  очереди  при получении результата 

предоставления государственной услуги - не более 20 минут. 

 

     Порядок информирования о предоставлении государственной 

                              услуги 

 

     2.22. Информация о предоставлении государственной услуги раз- 

мещается: 

     2.22.1. На  стендах  в  помещениях УСЗН района города Москвы. 

     2.22.2. На официальном сайте органа власти,  предоставляющего 

государственную услугу. 

     2.22.3. На  Портале  государственных  и  муниципальных  услуг 

(функций) города Москвы. 

     При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

с 1 января 2013 года заявитель имеет возможность получать информа- 

цию о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной ус- 

луги  через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы. 
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         3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

         особенности выполнения административных процедур 

                       в электронной форме 

 

     3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает в себя 

следующие административные процедуры: 

     3.1.1. Прием  (получение)  запроса и документов (информации), 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

     3.1.2. Обработка  документов  (информации),  необходимых  для 

предоставления государственной услуги. 

     3.1.3. Принятие  решения о предоставлении государственной ус- 

луги с внесением сведений в Базовый регистр либо об отказе в  пре- 

доставлении государственной услуги. 



     3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов и (или)  ин- 

формации,  подтверждающих  предоставление  государственной  услуги 

(отказ в предоставлении государственной услуги). 

 

       Прием (получение) запроса и документов (информации), 

      необходимых для предоставления государственной услуги 

 

     3.2. Основанием  для  начала  предоставления административной 

процедуры является поступление запроса и  документов  (информации) 

на предоставление государственной услуги. 

     3.3. Должностным лицом,  ответственным за прием запроса и до- 

кументов,  необходимых  для предоставления государственной услуги, 

является специалист УСЗН района города Москвы (далее - должностное 

лицо, ответственное за прием документов). 

     3.4. Должностное лицо, ответственное за прием документов: 

     3.4.1. Осуществляет прием и регистрацию запроса и документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, или готовит 

решение  об  отказе в приеме запроса и документов в соответствии с 

Едиными требованиями. 

     3.5. Максимальный  срок выполнения административной процедуры 

составляет 15 минут. 

     3.6. Результатом административной процедуры являются: 

     3.6.1. Запрос,  зарегистрированный в соответствии  с  Едиными 

требованиями. 
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     3.6.2. Отказ в приеме документов. 

 

       Обработка документов, необходимых для предоставления 

                      государственной услуги 

 

     3.7. Основанием для начала административной процедуры являет- 

ся поступление зарегистрированного запроса. 

     3.8. Должностным лицом, ответственным за выполнение админист- 

ративной процедуры,  является специалист УСЗН района города Москвы 

(далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов). 

     3.9. Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

     3.9.1. Для  студентов,  относящихся к льготным категориям (из 

числа детей-сирот и детей,  оставшихся  без  попечения  родителей, 

признанным инвалидом I и II группы,  являющимся пострадавшим в ре- 

зультате аварии на Чернобыльской АЭС или другой  радиационной  или 

техногенной катастрофы,  являющимся инвалидами или ветеранами бое- 

вых действий) при подтверждении права заявителя на получение госу- 

дарственной услуги на основе сведений, содержащихся в Распределен- 

ной автоматизированной системе обработки информации по  социальной 

защите  населения  Москвы (РАСОИ "Соцзащита" Москвы) и Базовом ре- 

гистре,  оформляет справку по форме, установленной приложением 2 к 

настоящему Регламенту (образец 1), и визирует ее. 

     3.9.2. Для студента из числа  малоимущих  граждан  производит 

подсчет среднедушевого дохода семьи на основании сведений, указан- 

ных заявителем в запросе, и сведений, содержащихся в РАСОИ "Соцза- 

щита" Москвы и Базовом регистре,  и в случае, если он не превышает 

величину прожиточного минимума,  установленную  в  городе  Москве, 

оформляет справку по форме,  установленной приложением 2 к настоя- 

щему Регламенту (образец 2),и визирует ее. 



     3.9.3. При  наличии оснований для отказа в предоставлении го- 

сударственной услуги готовит решение об отказе в выдаче справки. 

     3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 20 минут. 

     3.11. Результатом административной процедуры являются: 

     3.11.1. Проект справки,  подготовленной по форме, установлен- 

ной приложением 2 к настоящему Регламенту. 

     3.11.2. Проект решения об отказе в выдаче справки. 
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    Принятие решения о предоставлении государственной услуги с 

      внесением сведений в Базовый регистр либо об отказе в 

              предоставлении государственной услуги. 

 

     3.12. Основанием для начала административной процедуры  явля- 

ется  поступление  проекта справки или проекта решения об отказе в 

выдаче справки. 

     3.13. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение адми- 

нистративной процедуры,  является  начальник  УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за принятие реше- 

ния). 

     3.14. Должностное лицо, ответственное за принятие решения: 

     3.14.1. Принимает решение в  порядке,  установленном  Едиными 

требованиями. 

     3.14.2. Обеспечивает внесение сведений,  характеризующих  ко- 

нечный результат предоставления государственной услуги,  в Базовый 

регистр в установленном порядке. 

     3.15. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 20 минут. 

     3.16. Результатом административной процедуры является: 

     3.16.1. Оформленная справка и сведения  в  Базовом  регистре, 

характеризующие  конечный результат предоставления государственной 

услуги. 

     3.16.2. Решение об отказе в выдаче справки. 

 

  Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, 

  подтверждающих предоставление государственной услуги (отказ в 

              предоставлении государственной услуги) 

 

     3.17. Основанием  для начала административной процедуры явля- 

ется поступление оформленной справки либо решения об отказе в  вы- 

даче справки. 

     3.18. Должностным лицом, ответственным за формирование конеч- 

ного  результата  предоставления  государственной  услуги и выдачу 

(направление) заявителю документов и (или) информации, подтвержда- 

ющих предоставление государственной услуги (отказ в предоставлении 

государственной услуги),  является специалист УСЗН  района  города 

Москвы (далее - должностное лицо,  ответственное за выдачу резуль- 

тата). 
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     3.19. Должностное лицо, ответственное за выдачу результата: 

     3.19.1. В случае принятия решения о предоставлении  государс- 

твенной услуги обеспечивает передачу справки заявителю. 

     3.19.2. В случае принятия решения об отказе в  предоставлении 

государственной  услуги передает соответствующее решение заявителю 

лично либо направляет в порядке делопроизводства для  информирова- 

ния заявителя. 

     3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 минут. 

     3.21. Результатом административной процедуры являются: 

     3.21.1. Выдача справки заявителю. 

     3.21.2. Передача заявителю решения об отказе в выдаче  справ- 

ки. 

 

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

     4.1. Контроль  за исполнением Регламента осуществляется орга- 

ном власти,  предоставляющим  государственную  услугу,  и  Главным 

контрольным управлением города Москвы в формах, установленных Пра- 

вительством Москвы. 

     4.2. Текущий  контроль за соблюдением и исполнением должност- 

ными лицами УСЗН района города Москвы положений Регламента и  иных 

правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению госу- 

дарственной услуги,  а также принятием ими решений, осуществляется 

начальником  УСЗН  района города Москвы и уполномоченными им долж- 

ностными лицами. 

     4.3. Перечень  должностных лиц,  осуществляющих текущий конт- 

роль,  устанавливается правовым актом УСЗН района  города  Москвы, 

предоставляющего государственную услугу. 

 

   5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений УСЗН 

  района города Москвы и действий (бездействия) должностных лиц 

                    УСЗН района города Москвы 

 

     Заявитель может  сообщить  о  нарушении своих прав и законных 

интересов,  противоправных решениях, действиях (бездействии) долж- 

ностных лиц УСЗН района города Москвы, нарушении положений настоя- 
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щего Регламента,  некорректном поведении или  нарушении  служебной 

этики  в орган власти,  предоставляющий государственную услугу,  и 

(или) в Главное контрольное управление города Москвы по телефонам, 

почтовым адресам,  адресам электронной почты, размещенным на сайте 

органа власти,  предоставляющего государственную услугу, официаль- 

ном сайте Главного контрольного управления города Москвы,  Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) города  Москвы,  в 

порядке, установленном правовыми актами Российской Федерации, пра- 

вовыми актами города Москвы. 
 

 

                             Приложение 1 

                             к  Административному регламенту  пре- 



                             доставления государственной услуги по 

                             выдаче справки  о праве на государст- 

                             венную социальную стипендию для мало- 

                             обеспеченных студентов 

 

 

                        ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ) 

     о  выдаче Справки о праве на государственную социальную 

             стипендию для малообеспеченных студентов 

 

 

     Ф.И.О. студента _____________________________________________ 

     Адрес места жительства (по паспорту)_________________________ 

     _____________________________________________________________ 

     (фактического проживания) ___________________________________ 

     _____________________________________________________________ 

     Тел. N ______________________________________________________ 

+----------------------------------------------------------------+ 

|Паспортные |Серия                 |        |Дата выдачи  |      | 

|данные     |---------------------------------------------+------| 

|           |Номер                           Дата рождения|      | 

|           |                                             |      | 

|           |Кем выдан                                    |      | 

|           |                                             |      | 

|           |Код подразделения ОВД           Гражданство  |      | 

|           |                                             |      | 

|           |Место рождения                               |      | 

+----------------------------------------------------------------+ 

     Наименование образовательного учреждения ____________________ 

__________________________________________________________________ 

     форма обучения ______________________________________________ 

 

     Сообщаю,  что  я  отношусь/не  отношусь  к следующим льготным 

категориям: 

            (ненужное зачеркнуть) 

 

 Детей-сирот 

 

 Детей,  оставшихся  без  попечения  родителей 

 

 Инвалидов  I  или  II  группы 

 

 Пострадавших  в  результате аварии на Чернобыльской  АЭС  и 

 других  радиационных  и  техногенных  катастроф 

 

 Инвалидов  и  ветеранов  боевых  действий 

 

    Сведения о составе семьи: 

 

 Фамилия,  имя,  отчество           Степень          Отношение 

 члена  семьи                       родства          к работе, 

                                                     учебе 

__________________________________________________________________ 

           1                           2                 3 

__________________________________________________________________ 

 1. 
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__________________________________________________________________ 

           1                           2                 3 

__________________________________________________________________ 

 

 2. 

 

 3. 

 

 4. 

 

 5. 

 

 6. 

 

 7. 

 

 8. 

 

 9. 

 

 10. 

 

                     Сведения о доходе семьи 

 

     Сообщаю, что за три последних календарных месяца (с _________ 

по ___________) я/моя семья имел(а) следующий доход: 

__________________________________________________________________ 

 N   Виды полученного дохода     Кем       Сумма        Место 

п/п                              получен   дохода       получения 

                                 доход     (руб.,коп.)  дохода (с 

                                                        указанием 

                                                        адреса, 

                                                        лицо,от 

                                                        которого 

                                                        получены 

                                                        алименты 

__________________________________________________________________ 

   1           2                    3         4            5 

__________________________________________________________________ 

 

 1.  Доходы, полученные в связи 

     с трудовой и иной деятель- 

     ностью (все виды  заработ- 

     ной платы,  денежного воз- 

     награждения, содержания) и 

     дополнительного вознаграж- 

     дения по всем местам рабо- 

     ты (осуществления иной де- 

     ятельности).   Указываются 

     начисленные суммы до выче- 

     та  налогов  и   страховых 

     взносов   на  обязательное 

     социальное страхование) 

 

 2.  Денежное довольствие     и 

     иные  выплаты военнослужа- 

     щим и приравненным  к  ним 

     лицам 

 
 



 

                              - 3 -                               

__________________________________________________________________ 

   1           2                    3         4            5 

__________________________________________________________________ 

 

 3.  Пенсии, пособия, компенса- 

     ционные выплаты;  надбавки 

     и доплаты ( в том числе за 

     счет  средств   г.Москвы); 

     суммы,   равные  стоимости 

     питания  (за   исключением 

     лечебно-профилактического 

     питания детей в школе) 

 

 4.  Стипендии 

 

 5.  Пособие по безработице 

 

 6.  Пособия (за    исключением 

     единовременных  выплат при 

     рождении ребенка)  и  ком- 

     пенсационные выплаты семь- 

     ям с детьми) 

 

 7.  Иные социальные выплаты 

 

     Другие выплаты: 

 

 8.  Алименты, полученные    на 

     несовершеннолетних детей 

 

 9.  Оплата работ по договорам, 

     заключенным в соответствии 

     с   гражданским  законода- 

     тельством 

 

 10. Доходы от предприниматель- 

     ской  деятельности,  в том 

     числе без образования юри- 

     дического лица 

 

 11. Доходы по акциям, дивиден- 

     ды, выплаты по долевым па- 

     ям и т.п. 

 

 12. Доходы от  сдачи  в аренду 

     (наем)  недвижимого   иму- 

     щества,  принадлежащего на 

     праве собственности 

 

 13. Проценты по вкладам 

 

 14. Другие доходы (указать ка- 

     кие) 

 

     Итого: 

 

     К заявлению прилагаю следующие документы: 

     _____________________________________________________________ 



     _____________________________________________________________ 

     _____________________________________________________________ 

     _____________________________________________________________ 

     _____________________________________________________________ 
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     Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. 

     В соответствии  с Федеральным законом "О персональных данных" 

подтверждаю свое согласие на использование персональных  данных  в 

целях оказания государственной услуги по выдаче справки о праве на 

государственную социальную стипендию для малообеспеченных  студен- 

тов. 

     Конечный результат предоставления государственной услуги про- 

шу:  вручить  лично;  направить  по  месту фактического проживания 

(места нахождения) в форме документа на бумажном носителе;  напра- 

вить  по  электронной почте;  представить с использованием Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций)  города  Москвы  в 

форме электронного документа,  или направить по электронной почте, 

представить с использованием Портала государственных и муниципаль- 

ных  услуг  (функций) города Москвы в форме электронного документа 

электронную выписку о записи,  содержащей сведения о конечном  ре- 

зультате  предоставления  государственной  услуги (нужное подчерк- 

нуть). 

     Решение об  отказе в приеме запроса и документов (информации, 

сведений, данных), необходимых для получения государственной услу- 

ги прошу:  вручить лично; направить по месту фактического прожива- 

ния (места нахождения) в форме  документа  на  бумажном  носителе; 

направить по электронной почте;  представить с использованием Пор- 

тала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы 

(нужное подчеркнуть). 

     Решение об отказе  в  предоставлении  государственной  услуги 

прошу:  вручить лично,  направить по месту фактического проживания 

(места нахождения) в форме документа на бумажном носителе;  напра- 

вить  по  электронной почте,  представить с использованием Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы фор- 

ме электронного документа (нужное подчеркнуть). 

 

     В случае если среднедушевой доход превысит величину прожиточ- 

ного минимума,  обязуюсь в течение 2 недель сообщить об этом адми- 

нистрации образовательного учреждения. 

 

Подпись                ___________________________________________ 

заявителя ____________            (расшифровка подписи) 

Дата      ____________ 
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Запрос принят: 

ФИО должностного лица, 

уполномоченного на прием запроса 

 



Подпись ______________ ___________________________________________ 

                                  (расшифровка подписи) 

Дата    ______________ 

Расчет среднедушевого дохода 

 

Число учитываемых членов семьи ___________________________________ 

Среднедушевой доход  составляет: 

доход членов семьи за 3 мес.  ____________: 3 : число членов семьи 

= ________________________________________________________________ 

  Величина прожиточного минимума, действующего на день обращения 

__________________________________________________________________ 

 

Справка для получения                выдана/в выдаче отказано 

социальной стипендии                 (ненужное зачеркнуть) 

 

Подпись сотрудника УСЗН района _____________________ города Москвы 
 

 

                             Приложение 2 

                             к  Административному регламенту  пре- 

                             доставления государственной услуги по 

                             выдаче справки о праве  на государст- 

                             венную социальную стипендию для мало- 

                             обеспеченных студентов 

 

                                                         Образец 1 

 

     Штамп УСЗН района города Москвы ____________ 

 

                        Справка N ________ 

 

     Дана студенту ______________________________________________, 

                                  (Ф.И.О.) 

     проживающему(ей) ___________________________________________, 

                                  (адрес) 

     в том, что он(а) относится к следующей категории лиц: (нужное 

отметить, ненужное зачеркнуть) 

     - из числа детей-сирот или детей,  оставшихся  без  попечения 

родителей; 

     - признан в установленном порядке инвалидом 1 или 2 группы до 

_________________________________________________________________; 

           (дата, до которой установлена инвалидность) 

 

     - является  пострадавшим в результате аварии на Чернобыльской 

АЭС (других радиационных катастроф); 

     - является инвалидом (ветераном) боевых действий. 

     В  связи  с  этим,  студент(ка)  имеет  право  на   получение 

государственной социальной  стипендии  в  обязательном  порядке, в 

соответствии с  постановлением  Правительства Российской Федерации 

от 27 июня 2001 г. N 487. 

 

Печать                ____________________________________________ 

                      Подпись начальника УСЗН района города Москвы 

 

                      Дата выдачи _________________ 
 

 



                                                         Образец 2 

 

     Штамп УСЗН района города Москвы  ________________ 

 

                        Справка N ________ 

 

     Дана _______________________________________________________, 

                                (Ф.И.О.) 

     проживающему(ей) ___________________________________________, 

                                (адрес) 

     в том,  что  он(а) _______________ представил(а) информацию о 

                             (дата) 

своих доходах (доходах членов семьи) за последние 3 месяца. 

 

     Среднедушевой доход составляет _____________________________. 

                                          (руб., коп.) 

 

     Величина прожиточного минимума,  действующая на день 

обращения, составляет ___________________________________________, 

                               (руб., коп.) 

в связи с чем студент (его семья) относится к категории малоимущих 

граждан и  имеет  право  на  получение  государственной социальной 

стипендии в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 июня 2001 г. N 487. 

 

Печать                ____________________________________________ 

                      Подпись начальника УСЗН района города Москвы 

 

                      Дата выдачи _________________ 
 

 

                              Приложение N 22 

                              к постановлению Правительства Москвы 

                              от 3 июля 2012 г. N 301-ПП 

 

 

                           Начальнику Управления социальной защиты 

                           населения района_______________________ 

                           города Москвы 

 

     от __________________________________________________________ 

     (фамилия, имя, отчество родителя (усыновителя, опекуна, 

                           попечителя)) 

 

     Адрес регистрации по месту жительства (по паспорту) _________ 

 _________________________________________________________________ 

 

     Адрес фактического проживания _______________________________ 

     Контактный телефон  8(    )__________________________________ 

     E-mail: _____________________________________________________ 

 

 паспортные   серия                              дата выдачи 

 данные       номер                              дата рождения 

 родителя     кем выдан 

 (заявителя)  код подразделения ОВД              гражданство 

              место рождения 

 



 ИНН _______________________________________ 

 СНИЛС _____________________________________ 

 

     Фамилия, имя, отчество  второго родителя ____________________ 

 _________________________________________________________________ 

     Адрес  места жительства (по паспорту) _______________________ 

 _________________________________________________________________ 

 

 паспортные   серия                              дата выдачи 

 данные       номер                              дата рождения 

 родителя     кем выдан 

 (заявителя)  код подразделения ОВД              гражданство 

              место рождения 

 

     Фамилия, имя, отчество доверенного лица _____________________ 

 _________________________________________________________________ 

     Адрес регистрации по месту жительства _______________________ 

 _________________________________________________________________ 

 

 Контактный телефон 8 (     ) ____________________________________ 

 

 паспортные   серия                              дата выдачи 

 данные       номер                              дата рождения 

 родителя     кем выдан 

 (заявителя)  код подразделения ОВД              гражданство 

              место рождения 

 

     Паспортные    данные    родителей   (опекуна,    усыновителя, 

попечителя,   законного    представителя,     доверенного    лица) 

сверены __________________________________________________________ 

(подпись специалиста управления социальной защиты населения района 

                            города Москвы) 
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       ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ 

 

     Прошу предоставить мне следующие государственные услуги: ____ 

 _________________________________________________________________ 

                             (виды услуг) 

 

 

 на ребенка (детей): 

 _________________________________________________________________ 

   фамилия, имя, отчество ребенка      число, месяц и год рождения 

 _________________________________________________________________ 

 1. 

 2. 

 3. 

 4. 

 5. 

 

     Единовременное пособие при рождении  ребенка  назначается  по 

месту  работы (службы) отца (матери),  в органах социальной защиты 

населения по месту (ненужное зачеркнуть) жительства второго  роди- 



теля 

     Ранее денежная выплата на  детей  не  назначалась/назначалась 

(указать где и на каких детей) ___________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

                    Сведения о составе семьи: 

    (указываются только родители и их несовершеннолетние дети) 

__________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество члена     дата    степень      отношение 

            семьи              рождения  родства   к работе, учебе 

__________________________________________________________________ 

 1. 

 2. 

 3. 

 4. 

 5. 

 

     Сведения о составе семьи, указанные в заявлении, подтверждаю. 

 

                РАЗДЕЛ 1. СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ СЕМЬИ 

__________________________________________________________________ 

 N             Виды дохода             Кем       Сумма   Место 

п/п                                    получен   дохода  получения 

                                       доход     (руб.)  дохода 

__________________________________________________________________ 

 1                   2                   3          4        5 

__________________________________________________________________ 

 

                       1. Заработная плата 

 

 1.1. Все виды заработной платы  (де- 

      нежного вознаграждения,  содер- 

      жания) и  дополнительного  воз- 

      награждения  по всем местам ра- 

      боты и иные выплаты, полученные 

      в  связи  с  трудовой  деятель- 

      ностью (заполняется  по  данным 

      справки 2 НДФЛ) 
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__________________________________________________________________ 

 1                   2                   3          4        5 

__________________________________________________________________ 

 

                    2. Выплаты военнослужащим 

 

2.1.  Денежное довольствие   и   иные 

      выплаты  военнослужащим  и при- 

      равненным к ним лицам 

 

                      3. Социальные выплаты 

 

3.1. Пенсии, компенсационные выплаты 

     (кроме  компенсационных  выплат 

     неработающим трудоспособным ли- 



     цам,   осуществляющим  уход  за 

     нетрудоспособными гражданами) и 

     дополнительное  ежемесячное ма- 

     териальное обеспечение  пенсио- 

     неров 

 

3.2. Денежные выплаты, установленные 

     отдельными  нормативными актами 

     в качестве меры социальной под- 

     держки 

 

3.3. Стипендии обучающимся,  студен- 

     там 

 

3.4. Выплаты безработным гражданам 

 

3.5. Пособие по временной  нетрудос- 

     пособности, пособие по беремен- 

     ности и родам,  а также единов- 

     ременное    пособие   женщинам, 

     вставшим на учет в  медицинских 

     учреждениях  в ранние сроки бе- 

     ременности 

 

3.6. Ежемесячное пособие по уходу за 

     ребенком  и ежемесячные компен- 

     сационные  выплаты   гражданам, 

     состоящим в трудовых отношениях 

     на условиях найма и находящимся 

     в  отпуске по уходу за ребенком 

     до достижения им 3 лет 

 

3.7. Ежемесячные страховые   выплаты 

     по   обязательному  социальному 

     страхованию от несчастных  слу- 

     чаев  на производстве и профес- 

     сиональных заболеваний 

 

                         4. Другие выплаты 

 

4.1. Оплата работ по договорам, зак- 

     лючаемым в соответствии с граж- 

     данским законодательством  Рос- 

     сийской Федерации 
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__________________________________________________________________ 

 1                   2                   3          4        5 

__________________________________________________________________ 

 

4.2. Суммы авторского   вознагражде- 

     ния, в том числе выплачиваемого 

     штатным работникам редакций га- 

     зет,  журналов  и  иных средств 

     массовой информации 

 



4.3. Доходы от занятий  предпринима- 

     тельской  деятельностью  (в том 

     числе без образования юридичес- 

     кого лица),  полученные в связи 

     с деятельностью в качестве  ад- 

     воката,  нотариуса, а также за- 

     нимающегося частной практикой 

 

4.4. Алименты, получаемые    членами 

     семьи 

 

4.5. Иные доходы (указать вид  дохо- 

     да) 

 

                 РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ 

 

2.1. Недвижимое имущество 

___________________________________________________________________ 

 N  Вид и наименование      Вид        Место нахож-   Сумма дохода, 

п/п     имущества       собственности1 дения(адрес);  полученного 

                                        площадь,      от реализации 

                                        (кв.м.)       и сдачи 

                                                      в аренду 

___________________________________________________________________ 

 1  Земельные участки: 

    1) 

    2) 

 2  Жилые дома: 

    1) 

    2) 

 3  Квартиры: 

    1) 

    2) 

 4  Дачи: 

    1) 

    2) 

 5  Гаражи: 

    1) 

    2) 

 6  Иное недвижимое 

    имущество: 

    1) 

    2) 

 

2.2. Транспортные средства 

___________________________________________________________________ 

 N   Вид и марка         Вид       Место регистрации  Сумма дохода, 

п/п  транспортного  собственности1                    полученного 

     средства                                         от эксплуата- 

                                                      ции 

___________________________________________________________________ 
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 1  Автомобили 

    легковые: 



    1) 

    2) 

 2  Автомобили 

    грузовые: 

    1) 

    2) 

 

     1 Указывается  вид собственности (индивидуальная - когда иму- 

щество находится в единоличной собственности лица, представляющего 

сведения  об  имуществе,  или  общая - когда имущество находится в 

собственности лица,  представляющего сведения об имуществе, и иных 

лиц  с  определением  доли  каждого в праве собственности (долевая 

собственность) или без определения таких долей  (совместная  собс- 

твенность); для совместной  собственности  указываются  иные  лица 

(Ф.И.О.  или наименование), в собственности которых находится иму- 

щество; для долевой собственности указывается доля лица, представ- 

ляющего сведения об имуществе. 

 

 3  Автоприцепы: 

    1) 

    2) 

 4  Мототранспортные 

    средства: 

    1) 

    2) 

 5  Сельскохозяйст- 

    венная техника: 

    1) 

    2) 

 6  Иные транспорт- 

    ные средства: 

    1) 

    2) 

 

  РАЗДЕЛ 3. СВЕДЕНИЯ О ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВАХ, НАХОДЯЩИХСЯ НА СЧЕТАХ 

              В БАНКАХ И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ 

__________________________________________________________________ 

 N  Наименование и адрес  Вид и  Дата     Номер счета Проценты по 

п/п банка или иной        валюта открытия             банковским 

    кредитной организации счета1 счета                вкладам 2 

                                                      (руб.) 

__________________________________________________________________ 

 1 

 2 

 

     1 Указывается  вид  счета  (депозитный,  текущий,  расчетный, 

ссудный и другие) и валюта счета. 

     2 Проценты  по банковским вкладам указываются по состоянию на 

дату подачи заявления. Для счетов в иностранной валюте проценты по 

банковским  вкладам  указывается в рублях по курсу Банка России на 

дату подачи заявления. 
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               РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ 



__________________________________________________________________ 

 N   Вид     Лицо, выпустившее Номинальная    Общее     Доход  от 

п/п  ценной  ценную бумагу     величина      количество ценной 

     бумаги                    обязательства            бумаги 

                                (руб.)                  (руб.) 

__________________________________________________________________ 

 1 

 

 2 

 

 3 

 

     Прошу исключить  из общей суммы дохода моей семьи выплаченные 

алименты в сумме ___________________ руб., 

     удерживаемые по _____________________________________________ 

                     (основание для удержания алиментов, ФИО лица, 

__________________________________________________________________ 

            в  пользу которого производятся удержания) 

__________________________________________________________________ 

Иных доходов не имею. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. 

 

Дата "___"__________ 20  г.  Подпись заявителя ________________ 

 

Денежную выплату прошу выплачивать через кредитное учреждение: 

Наименование кредитного учреждения _______________________________ 

Банковский идентификационный номер (БИК) _________________________ 

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) __________________ 

Код причины постановки на учет (КПП) _____________________________ 

Номер счета 

 

Дата "___"__________20   г.  Подпись заявителя ___________________ 
 

 

                       Расписка-уведомление 

 

Запрос и документы 

гр._______________________________________________________________ 

Регистрационный номер запроса ____________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 Перечень        Дата      Принял (фамилия, имя, отчество, подпись 

 документов                должностного лица, уполномоченного на 

                           прием запроса) 

__________________________________________________________________ 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

     Мне разъяснено, что денежные выплаты назначаются в течение 10 

дней со дня представления в управление социальной защиты населения 

района города Москвы всех документов. 

     Я бессрочно  (до  моего особого распоряжения) согласна(ен) на 

обработку своих персональных данных;  на проведение органами соци- 

альной защиты населения проверки указанных мною сведений о составе 

семьи, месте ее проживания и доходах каждого члена семьи. В случае 

проведения такой проверки, меня об этом уведомят. 



     Решение об отказе в приеме запроса и документов  (информации, 

сведений, данных), необходимых для получения государственной услу- 

ги прошу:  вручить лично, направить по месту жительства (фактичес- 

кого проживания) в форме документа на бумажном носителе; направить 

по электронной почте,  представить с использованием Портала госу- 

дарственных и  муниципальных услуг (функций) города Москвы в форме 

электронного документа (нужное подчеркнуть). 

     Решение об отказе  в  предоставлении  государственной  услуги 

прошу:  вручить лично, направить по месту жительства (фактического 

проживания) в форме документа на бумажном носителе;  направить  по 

электронной почте, представить с использованием Портала государс- 

твенных и  муниципальных  услуг  (функций)  города  Москвы в форме 

электронного документа (нужное подчеркнуть). 

     Об изменении дохода,  дающего право на получение ежемесячного 

пособия, обязуюсь сообщить в трехмесячный срок. 

     Обязуюсь сообщить в управление  социальной  защиты  населения 

района  города Москвы в месячный срок обо всех изменениях в семье, 

влияющих на право и размер денежной  выплаты  (помещение  детей  в 

детские учреждения на полное государственное обеспечение, перемена 

места жительства, передача ребенка на воспитание другому родителю, 

усыновление  ребенка,  установление отцовства в отношении ребенка, 

получение пенсии,  утрата основания, по которой причина отсутствия 

дохода у одного или обоих родителей признана уважительной, и др.), 

о получении денежных выплат другим родителем, о получении денежных 

средств на содержание на ребенка, находящегося под опекой. 

     Управление социальной защиты населения района  города  Москвы 

вправе  при  наличии  необходимой информации пересмотреть право на 

ежемесячное пособие на ребенка и его размер,  известив меня о при- 

нятом решении. 

 

 

Дата "____"___________20____г.    Подпись заявителя_______________ 
 

 

                       Расписка-уведомление 

 

Запрос и документы 

гр._______________________________________________________________ 

Регистрационный номер запроса ____________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 Перечень        Дата      Принял (фамилия, имя, отчество, подпись 

 документов                должностного лица, уполномоченного на 

                           прием запроса) 

__________________________________________________________________ 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

     Мне разъяснено, что денежные выплаты назначаются в течение 10 

дней со дня представления в управление социальной защиты населения 

района города Москвы всех документов. 

     Я бессрочно (до моего особого распоряжения)  согласна(ен)  на 

обработку своих персональных данных;  на проведение органами соци- 

альной защиты населения проверки указанных мною сведений о составе 

семьи, месте ее проживания и доходах каждого члена семьи. В случае 



проведения такой проверки, меня об этом уведомят. 

     Решение об  отказе в приеме запроса и документов (информации, 

сведений, данных), необходимых для получения государственной услу- 

ги прошу:  вручить лично, направить по месту жительства (фактичес- 

кого проживания) в форме документа на бумажном носителе; направить 

по электронной почте,  представить с использованием Портала госу- 

дарственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы в  форме 

электронного документа (нужное подчеркнуть). 

     Решение об  отказе  в  предоставлении  государственной услуги 

прошу:  вручить лично, направить по месту жительства (фактического 

проживания)  в форме документа на бумажном носителе;  направить по 

электронной почте, представить с использованием Портала государс- 

твенных и муниципальных услуг  (функций)  города  Москвы  в  форме 

электронного документа (нужное подчеркнуть). 

     Об изменении дохода,  дающего право на получение ежемесячного 

пособия, обязуюсь сообщить в трехмесячный срок. 

     Обязуюсь сообщить  в  управление  социальной защиты населения 

района города Москвы в месячный срок обо всех изменениях в  семье, 

влияющих  на  право  и  размер денежной выплаты (помещение детей в 

детские учреждения на полное государственное обеспечение, перемена 

места жительства, передача ребенка на воспитание другому родителю, 

усыновление ребенка,  установление отцовства в отношении  ребенка, 

получение пенсии,  утрата основания, по которой причина отсутствия 

дохода у одного или обоих родителей признана уважительной, и др.), 

о получении денежных выплат другим родителем, о получении денежных 

средств на содержание на ребенка, находящегося под опекой. 

     Управление социальной  защиты  населения района города Москвы 

вправе при наличии необходимой информации  пересмотреть  право  на 

ежемесячное пособие на ребенка и его размер,  известив меня о при- 

нятом решении. 

 

 

Дата "____"___________20____г.    Подпись заявителя_______________ 
 

 


